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Об рверждении Порядка разработки и утверждения административных
регламентов предоставления муницип:rльных услуг в городском оцруге город

Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан

В целях приведения нормативЕых правовых актов адмш{истрации
городского округа город Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан в
соответствие с действуюцим законодательством, во исполнение Федерального
закона от 27 цюля 2010 года Jф 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг)), в цеJutх ре€шизации Постановления
Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года Nэ З73 (О разработке
и утверждении админис,цративньIх регламентов осуществлениrI
государственного контроля (надзора) и административных регламентов
предоставления государственных услуг), Постановления Правительства
Ресrryблики Башкортостан от 15.02.2019 года Ns 90 "О разработке и
утверждении республиканскими органами исполнительной власти
административньIх регламентов осуществления государственного контроля
(надзора) и административньIх регламентов предоставления государственцых
услуг и о внесении изменений в Правила подачи и рассмотрения жалоб на
решения и деЙствия (бездеЙствие) республикавских органов исполнительноЙ
власти и их должностЕых лиц, государственньrх гражданских служащих
Республики Башкортостан>
постановляю:

l. Утвердить Порядок разработки и утверждениrt административньж
регламентов предоставлениJI муциципальных услуг в городском округе город
Стерлитамак Республики Башкортостан.

2. Признать )rтратившим силу постановление адмиЕистрации городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 18 марта 2014 года
}lb590 (Об утверждении в новой редакции Порядка рц}работки и утверждении
административных регламентов предоставлениlI муницип€шьных услуг>.

2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном
саЙте адмиt{истрациИ городскогО округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан в сети <<Интернет>.

3. Опубликовать дапное постановление в газете <Стерлитамакский
рабочиЙ>.

3. Контроль за выполнением настояще

u-16_,

заместителя главы админи

Первый заместитель Lс
главы админисlрации
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порядок
разработки и утверждения административных регламентов предоставленI4я
муниципЕrльных усJryг в городском округе город Стерлитамак Ресrryблики

Башкортостан

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИJI

о'
цс

с.

1.1. Настоящий Порядок опредеJuIет требования к разработке и

утверждению структурными подразделениrIми администрации городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан административных
регламентов предоставлениrI муницип€шьных услуг (далее - административные
регламенты).

Админис,тративным регламентом явJUIется нормативный правовой акт
администрации городского округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан (далее - Администрация) наделенного в соответствии с
законодательством полномочиями по предоставлению муниципЕrльной услуги в
установленной сфере деятельности, устанавливающий сроки и
последовательность административньIх процедур (действий) структурных
подразделеЕий Администрации, осуществJlяемых по запросу физического или
юридическою лица, индивидуЕIльного предприниматеJUI, их уполномоченных
представителей (далее - зЕuIвитель) в соответствии с требованиями
Федерального закона "Об организации предоставлеЕиrI государственных и
муниципальных усJryг" (далее - Федеральный закон).

Административный регламент таюt(е устанавливает порядок
взаимодействия между отрукryрными подразделениями Администрации и их
должностными лицами, между структурными подразделениями
Администрации и з€швитеJLями, иными органами государственной власти и
органап.rИ местного самоуправления, )п{реждениями и оргаЕизациrIми в
процессе предоставлениJI м)лиципальной услуги.

1.2. Административный регламент разрабатывается и утверждается
структурными подрЕвделениями Администрации, предоставляющим
муниципЕIльные услуги, если иное це установлено федершrьными законами,
законами Ресгryблики Башкортостан, нормативными правовыми актами
Президента Российской Федерации и Главы Ресrryблики Башкортостан,
нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и
Правительства Республики Башкортостан, нормативЕыми правовыми актами
городского округа город Стерлитамак Республики Бапrкортостан, иными
нормативными правовыми акт€lý{и.
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1.3.При разработке админис1ративных регламентов струкгурIrые
подрЕвделеЕия Администрации пре.ryсматривЕrют оптимизацию (повышение
качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:

а) упорядочение административных процедур и административЕых
действий;

б) устранение избыточных административных процедур и
административных действий ;

в) возможное сокращение колиttества документов, представляемьж
зЕuIвителями для предоставJIениJI муЕиципЕuIьной услуги, применение новых
форм документов, позволяющих устранить необходимость Ееоднократного
предоставления идентичной информации, снижение количества
взашчrодействий заявителей с доJDкностными лицами Администрации,
предоставляющего муниципальrtую услугy, в том числе за счет выполнения
отдельньж административньж процедур (лействий) на базе
многофункцион€uIьньD( центров предоставления государственньтх и
муницип€лльЕьIх услуг и реализации принципа "одного окна", использование
межведомственных согласований при предоставJIении муниципальной усrryги
без участия зЕцвитеJUI, в том числе с использованием информационно-
коммуникационньж технологий;

г) возможное сокращение срока предоставления муниципаJIьной услуги, а
также срока выполнения отдельЕых административных процедур (действий) в
рамках предоставлениJI муЕицип€lльной услуги. Струкryрное подразделеЕие
Администрации, осуществляющее разработку админисlративного регламента,
может установить в админисlративном регламенте сокращенные сроки
предоставлениJI муниципальной услуги, а также сроки выполнениrI
административных процедур (лействий) в рамках предоставJIения
муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам,

устаЕоыIенЕым законодательством ;

д) ответственность должностных лиц струкгурЕых подразделений
Администрации, предостаышющих муниципальные услуги, за несоблюдение
ими требований адмиЕистративных регл€lмевтов при выполнении
администативных процедур (действий);

е) предоставление муниципальной услуги в элекгронной форме.
1.4. Административные регламенты, разработанные структурными

подразделениями Администрации, утверждаются в устаЕовJIенЕом порядке в

форме пост€lновлеItий Администрации, если иное не установлено
законодательством.

1.5. Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько
opIaHoB местного самоуправJIени;I, административный регламент утверждается
совместным нормативным пр{lвовым акгом органов местного самоуправдения.

1.б. Исполнение органап{и местного самоуправлеЕиrI отдельЕых
муниципальЕых полномочий, переданных им на основации закона Республики
Башкортостан с предоставлением субвенций из республиканского бюджета,
осуществJUIется в порядке, установленном административным регламентом,
утвержденным соответств}ющим ресrryбликанским органом исполнительной
власти, если иное не устаноыIеЕо законом Республики Башкортостан.
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|.7. Административные регламенты разрабатываются структурными
подрЕвделениями Администрации в соответствии с федеральными законами,
законами Республики Башкортостан, нормативными правовыми актами
Президента Российской Федерации и Главы Республики Башкортостан,
нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и
Правительства Ресгryблики БашкортостаЕ, иными нормативными правовыми
актами городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан, а
также с )летом иных требований к порядку предоставления соответствующей
муниципtцьной усrryги.

1.8. Админис,гративный регламент разрабатывается после вкJIючениII
соответствующей муниципальной услуги в Перечень государственных и
муниципЕuIьных услуг (функций) Республики Башкортостан, утверждённый
постановлением Правительства Ресrryблики Башкортостан от 30 июля 2009 года
Nч 300 (с последующими изменениями) (далее - Перечень).

Проект постановления Администрации по признанию административного

регламента утратившим силу разрабатывается после искJIючени;I
соответствующей муниципальной услуги из Перечrrя.

1.9. Проекты административных регламентов, а также проекты
нормативньгх правовых актов по внесению изменений в ранее изданные
административные регламенты, признанию административных регламентов
утратившими сиJry и пояснительные записки к ним размещаются в
информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте
Администрации www. sterlitamakadm.гu

1.10. Проекты административных регламентов, а также проекты
нормативных правовых актов по внесению изменений в ранее изданные
административные регламенты, признанию административных регламентов
утратившими силу подлежат независимой экспертизе и экспертизе, проводимой
отделом экономического развития администрации городского округа город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан и юридическим отделом
админисlрации городского округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан (да;lее - Отдел экономического рЕtзвития, Юридический отдел).

Экспертиза проектов административных регламентов, а также проектов
нормативньD( правовых актов по внесению изменений в ptlнee изданные
административные регламенты, признанию административных регламентов
утратившими с}lлу проводится в порядке, утверждённым Администрацией.

Зашtючение об оценке реryлирующего воздействия на проекгы
административных регламентов, а также проекты нормативньIх правовых актов
по внесению изменений в ранее изданные административные регламенты,
признанию административньrх регламентов утратившими сшry не требуется.

1.1l. В случае, если Еормативным правовым акгом, устанавливающим
конкретное полномочие органа местного сzl},lоуправлеЕиJl, предусмотрено
утверждение таким органом отдельного нормативного правового акта,
предусматривающего порядок осуществления (изменения в порядок
осуществления) такого полномочиJI, наряду с разработкой порядка (изменений
в порядок) подлежит утверждению административный регламент (изменения в
админис,тративный регламент) по ос)лцествлению соответствующего
полномочия.
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При этом порядком осуществления соответствующего полномочиJI не

реryлируются вопросы, относящиеся к предмету реryлированиrI
адмияистративЕого реглarмента в соответствии с настоящем Порядком.

1.12. Административные регламенты, а также Еормативные правовые акты
по внесению изменений в ранее изданные админисlративные регламенты,
признанию административных регламентов )rгратившими силу предстаыIяются
органами местного самоуправления на регистрацию в Министерство юстиций
Ресrryблики Башкортостан.

П. ТРЕБОВАНИЯК
АДМИНИСТРАТИВНЫМ РЕГJIАМЕНТАМ

2.1. Наименование админисlративного регламента определяется органами
местItого сЕlI\{оуправления, ответственвыми за его утверждение, с r{етом
формулировки, соответствующей редакции положения нормативною правового
акта, которым предусмотрена муниципаIьнtш услуга, и наименовilния такой
муниципальной услуги в Перечне.

2.2. В адмпtlистративный реглzrмент вкJIючЕlются следующие разделы:
а) общие положения;
б) стапдарт предоставлениrI муниципЕrльной услуги;
в) состав, последовательность и сроки выполнениjl административных

процедур (лействий), требования к порядку их выполнениrI, в том числе
особеЕности выполнения административных процедур (деЙствиЙ) в
электронной форме.

г) формы контроля за исполнением адмицистративного регламента;
д) досудебный (ввесулебный) порядок обжшrования решений и действий

(бездействия) Администрации, предоставляющий муниципалькуIо услугy,
многофункциоtt€lльного центра, а также их должЕостных лиц, государственньж
сJI)Dкащих, работников.

е) особенности выпоJIнения административных процедур (действий) в
многофункционаJIьных центрztх предоставления государственЕых и
муниципальных услуг.

2.З. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих
подразделов:

а) предмет реryлировация Административного регламента;
б) кругзаявителей;
в) тебования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги, в том числе порядок поJrrrениJI информачии
3€цвитеJUIми по вопросам предоставJIения IчгуIrицип€шьной усrryги и услуг,
которые являются необходимыми и обязательными дIя предоставJIения
муниципальЕой услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в

том числе на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в
государственной информационной системе <Реес,гр государственных и
муниципЕrльных услуг (функций) Республики Башкортостан> (да.гrее

региональный реестр), а таюке в федераrrьной государственной



информационной системе <<Единый портЕш государственных и муниципЕuIьных

услуг (функций)> (лаrrее - Единый портЕlл государственных и муниципzцьных
услуг (функций)) и в государственной информационной системе <Портшr
государствеЕных и муЕиципЕtльных услуг (функций) Республики
Башкортостан> (дшrее 

- 
Порта.лl государственных и муниципЕIльных услуг

(функций) Республики Башкортостан);
r) порядок, форма, место размещенI4я и способы полrlения справочной

информации, в том числе на стендЕlх в местах предоставления муниципа.ltьной

услуги и услуг, которые явJLяются необходимьrми и обязательЕыми для
предостаыIениJI муниципальной услуги, и в многофункционЕuIьЕом центре
предоставления государственных и муниципЕrльньrх услуг.

К справочной информации относится следующ.ш информация:
место н€tхождения и rрафики работы Администрачии, его структурных

подразделений, предостаыrяющих муниципЕlльЕуIо услуг1r, государственных и
муниципarльных органов и организаций, обращение в которые необходимо для
полr{ениrl муниципаJIьной услуги, а также многофункциональньD( центров
предоставлениrI государственньIх и муницип€rльньгх услуг;

справочные телефоны струIсгурных подрЕЕ}делений Администрации,
организаций, участвующих в предоставлении муницип€шьной услуги, в том
числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а таюке элекгронной почты и (или) формы
обратной связи Администрации в сети Интернет.

Справочная информация не приводится в тексте административного

регламента и подлежит обязательному размещению на официальном сайте
Администрации в сети Интернет, в регионЕцьном реестре, на Едином портаJIе
государствеЕных и муниципальных усJryг (функчий) и Портале
государствеЕных и муниципitльных услуг (функций) Республики
Башкортостан, о чем укЕlзывается в тексте администативного регламента.
Администрация обеспечивает в ycTaEoBJIeHHoM порядке р€ц}мещение и
акryuIизацию справочной информации в соответствующем разделе
ремонzrльного реестра и на официальном сайте орг€rна власти в сети Интернет.

2.4. Стандарт предоставления муниципапьной услуги должен содержать
следующие подрЕвделы:

а) наименование муниципальноЙ услуrи в соответствии с Перечнем;
б) наименование орrана местного самоуправJIениJI, предоставJIяющего

муниципальную усJrуry. Если в предоставлении муниципальЕой услуги
rrаствуют также иные федера.ltьные органы исполЕительной вJIасти и органы
государственных внебюджетных фондов, республиканские органы
исполнительной власти, органы местЕого с€l},rоуправления, а также
оргаЕизации, то указываются все органы и организации, обращеЕие в которые
необходимо дJUI предоставлениrI муниципальноЙ услуги. Кроме того,

укЕц}ываются требования гryнкта З части 1 статьи 7 Федерального закона, а

именно: установление запрета тебовать от заявитеJuI осуществления действий,
в том числе согласований, необходимых для поJryп{ения муниципЕшьноЙ услуги
и связанных с обращением в иные государственные орг€lны и орrанизации, за

6
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исключением поJryчения услуг, вкJIюченных в Перечень услуг, которые
явJIяются необходимыми и обязательными для предоставлеЕиJI органами вJIасти
Республики Башкортостан муниципaшьных усJrуг и предоставJulются
ОРГаНИЗаЦИЯМИ, }П{аСТВУЮЩИМИ В ПРеДОСТаВЛеНИИ lчfУIlИЦИПzШЬttЫХ УСЛУГ,

утвержденный постановлением Правительства Республики Башкортостан от 2
декабря 20l1 года J',l! 438 (с последующими изменениями);

в) описание результата предоставJIения муниципальной услуги;
г) срок предоставления муницип{lльной услуги, в том числе с rrетом

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении
муниципальной усrryги, срок приостановления предоставления муниципа.ltьной

услуги в слr{ае, если возможность приостановлеЕия предусмотрена
законодательством, срок выдачи (направления) докуиентов, явJIяющихся

результатом предоставлеЕия муниципtшьной услуги.
д) нормативные правовые акгы, реryлирующие предоставление

муниципЕrльной усrtуги.
Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставлеЕие

муниципЕrльной услуги (с указанием их реквизитов }t источников официаJrьного
опубликования), подлежит обязательному рщмещению на официальном сайте
органа местного саI\,rоуправJIения в сети Интернет, в регион€шьном реестре, на
Едином портале государственных и муницип.rльЕьIх услуг (функций) и на
Портале государственных и муницип,шьных услуг (функций) Республики
Башкортостан.

В данном подрiвделе административного реглalмента должно
содержаться укцlание на соответствующее размещение перечня указанных
нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление муниципа.ltьной

услуги.
Перечень цормативных правовых акгов, реryлирующих предоставление

муниципальной усrrуги, Ее приводится в тексте ад\{инистративноr0 регламента.
Струкryрные подразделения Администрации обеспечив{lют размещение

и акryЕшизацию перечшI нормативных правовьD( акгов, реryлирующих
предоставление м5rниципальной услуги, на своем официшtьном сайте, а также в

соответствующем рЕвделе регионального реестра;
е) исчерпывающий перечень документов, необходимьrх в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставJIени;I муЕиципЕшьной услуги и

услуг, которые явjutются необходимыми и обязательными для предоставJIения

муниципЕUIьной услуги, подлежащих представJIеЕию заявителем, способы их
полгlения заJIвителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления (блапки, формы обращениЙ, з{lявJIения и иньIх документов,
подаваемых зtцвителем в связи с предоставJIеIrием муниципа.гtьной усJryги,
приводятся в качестве приложений к административному регл€lл,rенту, за

искJIючением слr{аев, когда формы указанньtх документов установJIены актами

Президента Российской Федерации или Правительства Российской Федерации,

законами и иными нормативными правовыми актами Республики
Башкортостан, а также сл)п{аев, когда законодательством предусмотена
свободная форма подачи этш документов);
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ж) исчерпывающий перечеItь документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениrI
муниципЕuIьной ус.тryги, которые находятся в распоряжении государственных
орг€lнов, органов местного самоуправлениrI и иных органов, r{аствующих в
предоставлении государственных или муниципаJIьных услуг, и которые
зlulвитель вправе представить, а также способы их пол)леttия змвителями, в
том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы
обращений, з€rявJIения и иных документов, подаваемых заJIвителем в связи с
предоставлеЕием муниципа.ltьной услуги, приводятся в качестве приложений к
административному регламенту, за искJIючением сл)лаев, когда формы
укЕванных документов установлены актами Президента Российской Федерации
или Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными
правовыми аIсгами Ресгryблики Башкортостан, а TaIoKe сJDлаев, когда
законодательством предусмотена свободная форма подачи этих докуrrrентов).
Непредставление зaцвителем указанньD( документов не является основанием
дJIя отказа з€lявителю в предоставлеЕии муниципальной услуги;

з) указание на запрет требовать от змвителя:
представления документов и информации или осуществJIения действий,

представление иJIи осуществление которых не предусмотено нормативными
правовыми актЕlми, реryлирующими отношениJl, возникающие в связи с

предоставлением муниципшtьной услуги;
представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ресгryблики
Башкортостан, муниципЕUIьными правовыми актal}.{и находятся в распоряжении
государственньж органов, предоставляющих муниципatльную услуry, иных
государственньж органов, оргЕtнов местного самоупраыIения и (или)

подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправлениrI организаций, 1частвующих в предоставлении IчfуIlиципальных

услуг, за искJIючением документов, указанных в части б статьи 7 Федера.пьного

закона;
представления документов и информации, отс)дствие и (или)

недостоверность которых не указывЕшись при первоначальном откtiзе в приеме

докумеIIтов, необходимых для предоставления муниципzшьной усrryги, либо в
предоставлении муниципшlьной услуги, за искJIючением случаев,

предусмотренньж гryнктом 4 части l статьи 7 Федерального закоIlа;
и) исчерпывающий перечень оснований для отк€Lза в приеме дочlментов,

необходимьтх дJIя предоставления муницип€rльной услуги;
к) исчерпывающий перечень оснований дJIя приостановJIения или отказа

в предоставлении муниципальной услуги. В сiryчае отс)лствия таких оснований
оргаlry ыIасти, следует прямо указать на это в тексте административного

регламента;
л) перечень усJryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными

для предоставJIения муниципальной услуги, в том числе сведениJI о докуIчtентq
(локуrиентах), выдаваемом (выдаваемьrх) организациrIми, участвующими в

предоставлении муницппальной услуги;
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м) порядок, рЕвмер и основаниrI взим{lния государственноЙ поцшиЕы шли
иной платы, взимаемой за предоставление муниципЕчIьной усJryги. В данном
подр{вделе укzвывается рЕIзмер государственной пошлины или иной платы,
взимаемой за предоставление государственной услуги, или ссылка на
положеЕие нормативного правового акта, в котором установлен размер такой
поIIIлины или платы;

н) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениJI
муниципЕrльной услуги, вкJIючм информацию о методике расчета рzвмера
такой шIаты;

о) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муЕиципarльной услуги, услуги, предоставляемой
орmнизацией, участвующей в предоставJIении муниципЕrльной услуги, и при
полrIении результата предоставления таких услуг;

п) срок и порядок регистрации запроса заявителя о предостalвJIении
NtуЕиципальпой услуги и услуги, предоставJIяемой организацией, rrаствующей
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

р) требования к помещениям, в которых предоставJIяется }чIуЕиципЕuIьн€uI

услуга, к залу ожиданиrI, местам для заполнеЕиrI запросов о предоставлении
муниципЕuIьной услуги, информационным стендам с образцами Iд( заполнения
и перечнем докуIчrентов, необходимых для предоставJIени,I каждой
муниципальной услуги, р€rзмещению и оформлению визу{шьной, текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том
числе к обеспечению доступности для инв€UIидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социtцьной защите
инв(шидов;

с) покшатели достушrости и качества муниципЕшьноЙ услуги, в том
числе количество взаимодействиЙ зЕUIвителя с должностными лицtlп,lи при
предоставлении муницип€lльной услуги и их продолжительность, возможность
поJryчения информации о ходе предоставJIени,I муниципtшьной услуги, в том
числе с использованием информационно-коммуникационньIх технологий,
возможность либо невозможность поJгr{ения муниципЕцьной услуги в
многофункционЕtльном центре предоставJIениJI государственньж и
муницип€шьных усJryг (в том числе в полном объеме), в любом
территори€шьном подразделении органа, предоставляющего муниципЕrльную

услуy, по выбору заrIвителя (экстерриториа.ltьный принцип), посредством
запроса о предоставлении нескольких государствеIIных и (или) муниципдIьных

услуг в многофункционtlльных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг, предусмотреЕного статьей l5.1 Федершьного закона
(далее 

- 
комплексный запрос);

т) иные требования, в том числе )литывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерритори€шьному принципу (в

сJtучае, если муниципальнФI услуга предоставJIяется по экстерриториtшьному
принциrry) и особенности предоставJIениJI муницип€цьной услуги в

элекгроЕноЙ форме. При определении особенност€Й предоставлениJI
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муниципarльной усJrуги в элекгронной форме укл}ываются:
виды электронной подписи, которые допускalются к использованию при

обращении за поJryчением муниципщIьной услуги в соответствии с Правилами
определения видов элек,гронной подписи, использование Koтopblx догryскается
при обряlllении за полr{ением государственных и муЕиципмьных услуг,
}.твержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25
июня2012 года Ns 634 (далее - Правила Nэ 634);

право заrIвителя - физического лица использовать простую электронную
подпись в слr{ае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил Ns 634.

2.5. Раздел, касающийся состава, последовательности и сроков
выполвения административных процедур (действий), требований к порядку их
выполнения, в том числе особенностей выполнениrI административных
процедур (деЙствиЙ) в электронноЙ форме, а также особенностеЙ выполнениJI
административньIх процедур (лействий) в многофункционzшьных центр€tх
предоставJIения государственЕьIх и муниципЕUIьных услуг, состоят из
подразделов, соответствующих количеству административных процедур -
логически обособленных последовательностей административных действий
при предоставJIении муниципмьных услуг и услуг, которые являются
необходимыми и обязательЕыми для предоставJIения муниципarльной услуги,
имеющих конечцый результат и выдеJIяемых в рамках предоставJIеншI
муниципальной услуги. В начшtе соответствующего р€вдела указывается
исчерпывающий перечень административных процедур (лействий),
содержащихся в нем.

В разделе, касающемся состава, последовательности и сроков
выполнениrI административных проце,ryр (действий), требований к порядку их
выполцеяия, в том числе особенностей выполнеЕиrI административньD(
процед/р (леЙствиЙ) в элекгронноЙ форме, отдельно укцrывается перечень
административных процедур (действий) при предостаыIении муниципЕrльЕых

услуг в элешронной форме.
Раздел, касающийся состава, последовательЕости и сроков выполнениJI

административных процедур (действий), 1ребований к порядку их выполнениrI,
в том числе особенностей выполнения административных процедур (действий)
в элекгронной форме, должен содержать:

порядок осуществления в электронной форме, в том числе с
использовдIием Единого порт€ца государственных и муниципальных услуг
(функций) и Портала государстве}rных и муниципальньrх усJryг (функчий)
Ресrryблики Башкортостан, административных процедOiр (лействий) в
соответствии с положениrIми статьи l0 Федершьного закоЕа;

порядок исправления догryщенньж опечаток и ошибок в выдtlнных в

результате предоставления муниципальной услуги докумеЕтах.
В разделе, касающемся особенностей выполнения административных

процедур (деЙствиЙ) в многофункциональньrх центрах предоставлеЕия
государствеIrных и муниципальных услуг, также может содержаться описание
административных процедур (лействий), выполнJIемых многофункцион{tльным

центром предоставJIения государственных и муниципzrльньD( услуг при
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предоставлении муницип€шьной усJryги в полЕоIlt объеме и при предоставлении
муниципЕшьной услуги посредством комплексIlого запроса, а также порядок

досудебного (внесудебного) обжшrования решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия)
многофункцион€tльных центов предоставления государственных и
муниципальных услуг и их работников.

Описание административных процедур (действий), выполtlяемых
многофункционЕrльными центрами предоставления государственных и
муниципальных услуг, в разделе, касающемся особенностей выполнения
административных процедур (лействий) в многофункцион€шьных центрах
предоставления государственных и муниципaшьньж услуг, обязательно в

отношении муЕицип€цьных услуг, вкпюченЕьD( в перечни муниципЕUIьных

услуг в соответствии с пункгом 2 части б статьи l5 Федерального закона.
В соответствующем разделе описывается порядок выполнения

многофункциональными центрами предостсIвJIения государственных и

муниципzrльных услуг след/ющих адмиЕистративных процелур (лействий) (в

слr{ае, если муниципаJIьная услуга предоставJIяется посредством обращения
заявителя в многофункциональный центр предоставлениjI государственных и
муниципальных услуг):

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в многофункциональном центре предоставлениJI государственных и
муниципчшьных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги, по иным вопросчlм, связ€lнЕым с предостаыIением
муниципальной услуги, а таюке консультирование з€lявителей о порядке
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре
предостаыIениJI государственньIх и муниципaшьных усJrуг;

прием запросов зЕцвителей о предоставлеЕии мувиципа.ltьной услуги и
иных документов, необходимых для предост€rвJIения муtlиципЕulьЕой услуги;

формирование и направление многофункцион€uIьным центром
предоставлениJI государственных и Iчfуниципальных услуг межведомственного
запроса в органы, предоставJIяющие муЕиципЕIльные услуги, в иные органы
государственной власти, органы местного сЕlмоуправJIения и орг{lнизации,

уrаствующие в предоставлении муниципальных услуг;
выдача збIвителю результата предоставления муЕиципЕuIьной услуги, в

том числе выдача документов на буплажном носителе, подтверждающих

содерж€rние электронных документов, направленньD( в многофункциональный

центр предоставления государствеЕных и муниципzlльных усJryг по результатам
предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими

МУНИЦИП€ШЬНЫе УСЛУГИ, а ТаКЖе ВЫДаЧа ДОКУt\,1еНТОВ, ВКJIЮЧаJI СОСТаВЛеНИе На

бумажном носителе и заверение выписок из информационЕых систем оргaлнов,

предоставляющих муниципЕIльные услуги;
иные деЙствия, необходимые дtя предоставJIеI1ия муЕиципаJIьноЙ услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи змвитеJIя, использованной при

обращении за получением муниципЕUIьной услуги, а TaIoKe с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые доrryскшотся для
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использованIи в целях обеспечения указанной проверки и опредеJIяются на
основании угверждаемой органом, предоставJIяющим муниципaшьную услуry,
по согласомнию с Федер€цьной сrryжбой безопасности Российской Федерации
модели угроз безопасности информации в информациоЕной системе,
используемой в цеJuIх приема обращений за получением муниципЕUIьной услуги
и (или) предоставления такой услуги.

2.6. Описание кчI)кдой административной процедуры пре/ryсматривает:
а) основания для начЕша административной процедуры;
б) содержание каждого администативного действпя, входящего в состав

администативЕой процедуры, продолжительность и (или) максимЕuIьный срок
его выполнения;

в) сведения о должностном лице, ответственном за выполцеЕие кЕDкдого
административItого действия, входящего в состав административной
процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно реryлирующие
предоставJIение муниципаJIьной ус.rryги, содержат ук€ваIIие на конкретrгую
должность, она укЕrзывается в тексте административного регл€lI\,tента;

г) критерии принятия решений;
д) результат административной процедуры и порядок передачи

результата, который может совпадать с осЕованием для начаJIа выполнениrI
след/ющей административной проце.цуры;

е) способ фиксации результата выполнения административной
процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий укtвание на формат
обязательного отображения административной процедуры.

2.7. Раздел, касающийся форм KoHTpoJuI за исполнением
админисцативного регламента, состоит из следующих подразделов:

а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдеЕием и
исполнением ответственными должностными лицаJ\.lи положений
администативного регламента и ицьгх нормативных правовьD( актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а
также принятием ими решений;

б) порялок и периодичность осуществJIения плановьD( и BHeImaHoBbIx
проверок полноты и качества предоставления муниципaшьной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIения
муниципЕrльной усrryги;

в) ответственность должностньIх лиц органа власти за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
предостаыIения муниципальной услуги;

г) положения, характеризующие требования к порядку и формам
KoHTpoJUI за предоставлением муницип Iьной услуги, в том числе со стороны
граждан, rл< объединений и организаций,

2.8. Раздел, касающийся досудебного (внесудебного) порядка
обжалования решений и действий (бездействия) органа власти,
предоставJIяющего муЕиципаJIьную услуY, многофункционаJIьного цеятра, а
также кх должностных лиц, муниципаJIьных служащих, работников, состоит из

следующих подр.вделов :
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информация для зЕIявителей об их праве на досудебное (внесудебное)
обжаловаIrие действий (бездействия) и (или) решений, принятьIх
(осуществлевньrх) в ходе предоставJIени;I муниципtшьной услуги (далее 

-жаlrоба) предмет жалобы;
органы местного самоуправления, организации и уполномочеЕные на

рассмотрение жшtобы лица, которым может быть направлена жа.поба заявитеJUI
в досудебном (внесудебном) порядке;

способы информирования заrIвителей о порядке подачи и рассмотрециrI
жалобы, в том числе с использованием Единого портЕUIа государственных и
муниципальных услуг (функций) и Портала государственIrых и муЕиципЕuIьньIх

услуг (функций) Республики Башкортостан;
перечень ЕормативньIх правовых акгов, реryлирующих порядок

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или)

решений, приIuIтых (осуществленных) в ходе предоставленая муниципальной
услуги.

В сlцrчае, если в соответствии с Федераrrьным законом установлен иной
порядок (процедура) подачи и рассмотрения жшtоб, в разделе должЕы
содержаться след/ющие подрiвделы:

информация для з€ивителя о его праве подать жалобу;
предмет жалобы;
органы местного самоуправления, организации, должностные лица,

которым может быть направлена жалоба;
порядок подачи и рассмотрения жалобы;
сроки рассмотрения жалобы;

результат paccмoтpeншI жшlобы;
порядок информирования зшIвитеJи о результатах рассмотрения жшобы;
порядок обжалования принятого решения по жалобе;
право заrIвителя на поJryчение информации и доцaментов, необходимьrх

для обосноваЕlш и рассмоlрения жалобы;
способы информированиJI з€lявителей о порядке подачи и рассмотрениrl

жалобы.
Информация, указаннаJI в данном разделе, подлежит обязательному

размещеЕию на Едином портале государственных и муницип€цьных услуг
(функций) и Портале государственных и муницип€шьных услуг (функчий)
Республики Башкортостан, о чем указывается в тексте административного

регламента. Струкryрные подразделения Администрации обеспечивают в

установленном порядке рЕвмещение и актуarлизацию сведений в
соответствующем разделе регионarльного реестра.

3.1. Проекты административIIых реглЕri\{ентов, а также проекты
нормативЕых правовых актов по внесению изменений в ранее изданные
адмиЕистративные регламенты, призн€lнию административных

регламентов угратившими силу подлежат независимой экспертизе.
3.2. Предметом независимой экспертизы проектов административЕьIх

реглalментов, а также проектов нормативньгх правовьIх актов по внесению
изменений в ранее изданные административные регламенты, признtшию
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админисlративных реглаIvrентов утратившими сшry явJIяется оценка
возможного положительного эффекга, а также возможных негативных
последствий реализации положений такого проекта нормативного правового
акта для граждан и организаций.

Независимая экспертиза может проводиться физическими и
юридическими лицЕl[,tи в инициативном порядке за счет собственных средств.
Независимая экспертиза не может проводиться лицами, принимавшими участие
в разработке проекта административного регламента, а также проекта
нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный
административный регламент, признанию административного реглatl\,rента

утратившим силу, а также организациями, находящимися в ведении органа,
явJIяющегося разработчиком административного регламента, а также проекта
нормативного правового акта по внесению изменений в ранее изданный
административный регламент, признанию администативного регламента
утратившим силу.

Независимм экспертиза проекта административного регламента, а также
проекга нормативного правового акта по внесению изменений в ранее
изданный административный реглtll\,rент, признанию административного

регламента утратившим силу проводится вовремJI его размещеная в сети
Интернет в соответствии с пунктом 1.9 настоящего Порядка с указанием дат
начаJIа и окончания приема закlпочений по результатам независимой
экспертизы.

Срок, отведенный дш проведеЕия независимой экспертизы, опредеJuIется
Администрацией, являющимся разработчиком проекта, и не может быть менее
15 кшендарных дней со дня размещения соответствующего проекта в сети
Интернет.

По результатам независимой экспертизы составJIяется закпючение,
которое направJIяется в оргtlн местного самоуправления, являющийся

разработчиком проекта административного реглЕtмента, а также проекга
нормативного правового акта по внесению изменений в раЕее изданный
административный регламент, признанию административного регламента
утратившим силу. Орган власти, являющийся р€вработчиком проекта
административного регламеЕта, а также проекта нормативного правового акта
по внесению изменений в ранее изданный админис,цративный регламент,
признанию административного регламента утратившим силу, обязан

рассмотреть поступившие закJIючениJI независимой экспертизы и принять

решения по кахдому закпючению.
З.3. Непосryпление закJIючениJI независимой экспертизы в орган

местного самоуправления, являющийся разработчиком проекта
административного регламента, а также проекта нормативного правового акта
по внесеЕию изменений в ранее изданный административный регламент,
призЕанию административного регламецта уlративIцим силу, в срок,
отведенный дJuI проведения независимой экспертизы, не яыIяется прешIтствием
Nlя проведения органом местного самоуправJIения соответствующей
экспертизы согласЕо пункту 1 .l0 настоящего Порядка.


