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[bookmark: _Hlk132363100]Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и признании утратившими силу некоторых постановлений администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

Руководствуясь Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной  системе  в  сфере  закупок  товаров,  работ,   услуг   для   обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях установления единого порядка осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд  муниципальных  заказчиков   и   бюджетных   учреждений   городского   округа    город    Стерлитамак     Республики     Башкортостан,   п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить порядок взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (приложение №1).
2. Утвердить перечень казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений (приложение № 2). 
3. Утвердить форму заявки на осуществление закупок товаров, работ, услуг (приложение № 3).
4. Утвердить распределение функций администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан и заказчиков при осуществлении закупок (приложение №4).
5. Определить отдел контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан уполномоченным органом на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, муниципальных бюджетных учреждений.
6. Признать утратившими силу:
- Постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 28.12.2018 № 2816 «Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;
- Постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 17.09.2019 №1981 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 28.12.2018 года №2816 «Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан  с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;
- Постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 31.12.2019 №3094 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 28.12.2018 года №2816 «Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан  с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;
- Постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 07.04.2020 №786 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 28.12.2018 года №2816 «Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан  с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;
- Постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 25.02.2021 №465 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 28.12.2018 года №2816 «Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан  с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;
- Постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 26.04.2021 №1152 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 28.12.2018 года №2816 «Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)»;
- Постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 05.05.2022 №1154 «О внесении изменений в постановление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 28.12.2018 года №2816 «Об утверждении порядка взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)».
7. Отделу пресс-службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по финансовым вопросам – начальника финансового управления.


Глава администрации			                      			          Р.Ф. Газизов




Приложение №1
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан
от 02.05.2023 г. № 1212

ПОРЯДОК
взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан с заказчиками городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе) и определяет необходимые процедуры взаимодействия отдела контрактной службы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее - Отдел) и представительного органа муниципального образования – Совета городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, муниципальных казенных учреждений, действующих от имени городского округа город Стерлитамак, уполномоченных принимать в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации бюджетные обязательства от имени городского округа город Стерлитамак, муниципальных бюджетных учреждений, (далее – Заказчики), при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений, финансируемых за счет средств бюджета городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан и внебюджетных источников финансирования, в соответствии с положениями Закона о контрактной системе.
1.2. При проведении электронных аукционов, электронных конкурсов, электронных запросов котировок; в случаях, предусмотренных законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство о контрактной системе в сфере закупок), взаимодействие осуществляется также с оператором электронной площадки в соответствии с требованиями законодательства о контрактной системе в сфере закупок и регламентом работы на электронной площадке.
1.3. Информация о потребностях в товарах, работах, услугах, на поставку, выполнение и оказание которых требуется заключить муниципальный контракт или гражданско-правовой договор бюджетного учреждения городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, оформляется по формам, утвержденным постановлением администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее – заявка на закупку). Муниципальный контракт и гражданско-правовой договор бюджетного учреждения городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан далее именуются контрактом. 
1.4. Заявки на закупку, поступившие в Отдел после 17.00 часов текущего дня, считаются поступившими на следующий рабочий день.
1.5. Отдел осуществляет размещение закупки на официальном сайте Единой информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС) при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.2.8 настоящего Порядка.
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.2.7 настоящего Порядка, Отдел направляет Заказчику уведомление с установлением предельных сроков внесения изменений и (или) направления мотивированных пояснений. Данный срок не может превышать десяти календарных дней.
При направлении изменений, внесенных в заявку на закупку, Заказчики представляют наглядные материалы вносимых изменений.
[bookmark: Par3]1.6. В случае возникновения необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки при изменении потребности в товарах, работах, услугах и (или) существенных условий контракта Заказчики направляют в Отдел посредством информационной системы информацию о соответствующих изменениях и мотивированное обоснование необходимости их внесения за три рабочих дня до предельных сроков, установленных законодательством о контрактной системе в сфере закупок.
При поступлении в Отдел информации, предусмотренной абзацем первым настоящего пункта, срок подачи заявок на участие в закупке может быть продлен Отделом на срок, установленный законодательством о контрактной системе в сфере закупок.
Срок рассмотрения информации, указанной в абзаце первом настоящего пункта, составляет два рабочих дня со дня ее поступления в Отдел.
По результатам такого рассмотрения принимается решение о внесении либо об отказе во внесении соответствующих изменений.
Решение об отказе во внесении изменений, указанных в абзаце первом настоящего пункта, принимается в случаях:
несоблюдения установленных порядка и сроков подачи информации, предусмотренной абзацем первым настоящего пункта;
несоответствия вносимых изменений требованиям законодательства о контрактной системе в сфере закупок.
1.7. В случае возникновения необходимости в отказе от проведения закупки (в отмене закупки) Заказчики направляют в Отдел посредством информационной системы соответствующую информацию и мотивированное обоснование необходимости такого отказа (отмены) за три рабочих дня до предельных сроков, установленных законодательством о контрактной системе в сфере закупок, что позволяет Отделу принять решение об отказе от проведения закупки (об отмене закупки).
1.8. По результатам конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), организуемых и проводимых Отделом, Заказчики заключают контракты и гражданско-правовые договоры с победителями таких конкурентных процедур или с иными участниками, с которыми в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок должны заключаться контракты.
1.9. Отдел вправе повторно объявить конкурентную процедуру определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по решению Заказчика в следующих случаях:
при отсутствии по результатам конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя) победителя и иных участников закупки, с которыми в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок могут быть заключены контракты;
признания таких конкурентных процедур несостоявшимися.
В случае отсутствия необходимости внесения изменений в заявку на закупку повторное размещение конкурентной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в ЕИС возможно без дополнительной проверки заявки на закупку на ее соответствие законодательству о контрактной системе в сфере закупок.
1.10. В случае поступления от участников закупки запросов о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки Заказчики в целях подготовки ответов направляют информацию в Отдел посредством информационной системы в срок не позднее чем за один день до окончания срока размещения разъяснений положений извещения об осуществлении закупки в ЕИС, предусмотренного законодательством о контрактной системе в сфере закупок.
2. Права и обязанности Отдела и Заказчиков
2.1. Заказчики:
2.1.1. Представляют в Отдел заявку на закупку посредством Региональной информационной системы в сфере закупок Республики Башкортостан https://rks.bashkortostan.ru (далее - РИС). Форма заявки утверждается постановлением администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан. К заявке прилагается сопроводительное письмо, подписанное руководителем Заказчика (уполномоченным лицом), с указанием перечня прилагаемых к нему документов, количества листов, фамилии и телефона должностного лица Заказчика, ответственного за подготовку пакета документов на проведение закупки. Заявка должна содержать:
идентификационный код закупки;
наименование и описание объекта закупки (описание объекта закупки), подписанные усиленной электронной подписью Заказчика;
начальную (максимальную) цену контракта, ее обоснование, утвержденные Заказчиком и подписанные усиленной электронной подписью;
копии документов, составленных в ходе формирования (расчета) начальной (максимальной) цены контракта (в том числе запросы о предоставлении потенциальными поставщиками (подрядчиками, исполнителями) ценовой информации, ответы на данные запросы, коммерческие предложения), и иные документы (в случае их использования Заказчиком);
проект контракта, утвержденный Заказчиком и подписанный усиленной электронной подписью;
утвержденные Заказчиком условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, согласно статье 14 Закона о контрактной системе;
использованные Заказчиком источники информации при установлении требований к товару, определении его аналогов;
в названии закупки - информацию о наименовании национального проекта, шифре (при наличии), в рамках которого размещается закупка (пример: "Строительство детского сада в городском округе г. Стерлитамак РБ (национальный проект "Демография");
сведения, подтверждающие соблюдение требований к описанию объекта закупки (аналитическая справка (сравнительная таблица) о соответствии моделей одного или нескольких производителей (не менее двух) установленным в описании объекта закупки требованиям), - в случае, если предмет закупки предусматривает поставку товара, а также информацию, подтверждающую либо опровергающую наличие российского товара. В случае невозможности представления информации о соответствии более двух моделей не менее двух производителей установленным в описании объекта закупки требованиям представляется исчерпывающее обоснование невозможности представления данной информации;
критерии оценки заявок на участие в электронном конкурсе с указанием значимости каждого из критериев;
копию соглашения о предоставлении межбюджетных трансфертов из бюджета Республики Башкортостан бюджету городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан;
проектно-сметную документацию (далее - ПСД) (при наличии), а также сопроводительное письмо от имени Заказчика, гарантирующее, что ПСД направлена в Отдел в полном объеме;
обоснование невозможности определения Заказчиком количества поставляемых товаров, объема подлежащих выполнению работ, оказанию услуг в соответствии с пунктом 24 статьи 22 Закона о контрактной системе;
информацию с требованиями к содержанию, составу заявки на участие в закупке и инструкцию по ее заполнению;
перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, к участникам закупки и содержанию заявок на участие в закупке;
иную информацию, предусмотренную законодательством о контрактной системе.
Информация, содержащаяся в заявке на закупку, должна обеспечить соблюдение требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок при последующем проведении процедуры по определению поставщика (подрядчика, исполнителя).
2.1.2. Направляют посредством РИС в Отдел заявку на закупку с учетом ее получения Отделом не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней до предполагаемой даты определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в ЕИС.  
2.1.3. При определении поставщика (подрядчика, исполнителя) на:
1) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объекта капитального строительства на основании проектной документации в соответствии с методиками и нормативами (государственными элементными сметными нормами) строительных работ и специальных строительных работ, утвержденными в соответствии с компетенцией федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации;
2) проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, за исключением научно-методического руководства, технического и авторского надзора, на основании согласованной в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, проектной документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия и в соответствии с реставрационными нормами и правилами, утвержденными федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации в области государственной охраны объектов культурного наследия при определении и обосновании начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), предметом которых являются строительство, реконструкция, капитальный ремонт, снос объектов капитального строительства, выполнение работ по сохранению объектов культурного наследия, текущий ремонт зданий, строений, сооружений, помещений и др. с использованием проектно-сметного метода, 
проектно-сметная документация должна быть согласована с отделом строительства администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, за исключением случаев, где имеется необходимость в прохождении и получении положительного заключения государственной экспертизы о достоверности определения сметной стоимости.
Отдел строительства администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан рассматривает предоставленную Заказчиком заявку с приложенной документацией и согласовывает (не согласовывает) ее в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления вышеуказанной документации в отдел строительства. В случае несогласования в течении 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления вышеуказанной документации отдел строительства предоставляет письменное обоснование.
2.1.4. В случае возникновения необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки, при изменении потребности в товарах, работах, услугах и (или) существенных условий контракта направляют в Отдел информацию о соответствующих изменениях в срок за три рабочих дня до предельных сроков, установленных законодательством о контрактной системе в сфере закупок, позволяющих Отделу принять решение о внесении изменений.
2.1.5. В случае возникновения необходимости в отказе от проведения электронного аукциона, электронного конкурса, электронного запроса котировок (отмене закупки) направляют в Отдел соответствующую информацию в срок за три рабочих дня до предельных сроков, установленных законодательством о контрактной системе в сфере закупок, позволяющих Отделу принять решение об отказе от проведения закупки (отмене закупки).
2.1.6. По результатам электронных аукционов, электронных конкурсов, электронных запросов котировок, организуемых и проводимых Отделом, заключают контракты с победителем таких конкурентных процедур или иными участниками, с которыми в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок должны заключаться контракты.
2.1.7. В случаях отсутствия по результатам электронных аукционов, электронных конкурсов, электронных запросов котировок, и иных участников закупки, с которыми в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок заключаются контракты, и признания электронного аукциона, электронного конкурса, электронного запроса котировок, несостоявшимися осуществляют действия, предусмотренные законодательством о контрактной системе в сфере закупок.
2.1.8. В случае получения уведомления Отдела о поступлении запросов от участников закупки о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки при проведении электронного аукциона, электронного конкурса представляют проект разъяснений в установленный Законом о контрактной системе срок.
2.1.9. В случае получения уведомления Отдела о выявлении завышения начальной (максимальной) цены контракта, нарушении порядка формирования такой цены, несоответствии сведений, содержащихся в заявке на закупку, требованиям законодательства о контрактной системе в сфере закупок, а также о наличии в заявке на закупку недостоверной и (или) неполной информации представляют изменения в заявку на закупку или мотивированные пояснения в пятидневный срок, если иной срок не установлен в уведомлении.
При направлении изменений в заявку на закупку представляют наглядные материалы вносимых изменений.
2.1.10. Осуществляют планирование закупок в порядке и сроки, предусмотренные законодательством о контрактной системе в сфере закупок.
2.1.11. Ежеквартально направляют в Отдел утвержденные уполномоченным органом исполнительной власти Республики Башкортостан по регулированию и нормированию контрактной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд формы отчетности в срок не позднее 1 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
2.1.12 В случае поступлении жалобы с Федеральной антимонопольной службы или прочих контролирующих органов на нарушения в описании объекта закупки, где указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки, а также показатели, требования, условные обозначения и терминологии, касающихся технических характеристик, функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, работы, услуги и качественных характеристик объекта закупки, обоснование цены, Заказчик предоставляет в Отдел мотивированное пояснение по существу.
2.1.13. За нарушения в описании объекта закупки, где указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки, а также показатели, требования, условные обозначения и терминологии, касающихся технических характеристик, функциональных характеристик (потребительских свойств) товара, работы, услуги и качественных характеристик объекта закупки и обоснования начальной максимальной цены контракта, ответственность в соответствии с действующим законодательством, несет Заказчик.
2.2 Отдел:
2.2.1. Осуществляет прием заявок от Заказчиков на осуществление закупки посредством РИС.
2.2.2. Осуществляет определение поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения электронных аукционов, электронных конкурсов, электронных запросов котировок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений, финансируемых за счет средств бюджета городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан и внебюджетных источников финансирования, в соответствия с положениями Закона о контрактной системе. При предоставлении межбюджетных трансфертов из бюджета Республики Башкортостан на условиях осуществления централизованных закупок товаров, работ, услуг, финансируемых за счет таких трансфертов, определение поставщика (подрядчика, исполнителя), в соответствии с положениями Закона о контрактной системе, постановлениями Правительства Республики Башкортостан осуществляет Государственный комитет Республики Башкортостан по конкурентной политике, государственное казенное учреждение Республики Башкортостан "Республиканский центр торгов".
2.2.3. Осуществляет прием и рассмотрение заявок на закупку.
2.2.4. Формирует:
электронный документ на основании представленной Заказчиком информации с требованиями к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с Законом о контрактной системе;
перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, к участникам закупки и содержанию заявок на участие в закупках;
извещение об осуществлении закупки.
2.2.5. Размещает информацию об осуществлении закупки в соответствии с требованиями законодательства о контрактной системе в сфере закупок в срок не позднее пятнадцати рабочих дней со дня регистрации в информационной системе заявки на закупку.
Указанный срок приостанавливается с момента отправления уведомления Отделом до представления Заказчиком изменений в заявку на закупку или мотивированных пояснений.
2.2.6. Размещает извещение об осуществлении закупки в ЕИС после получения согласования уполномоченных лиц.
2.2.7. Приостанавливает рассмотрение заявки на закупку и направляет Заказчику мотивированное уведомление посредством информационной системы, если в заявке на закупку:
выявлены положения, которые могут привести к нарушению требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок;
имеются признаки недостоверной и (или) неполной информации;
содержатся признаки нарушения определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта.
 2.2.8. Возвращает заявку на закупку Заказчику с обоснованием принятого решения в случае наличия одного либо нескольких из следующих оснований:
заявка на закупку не содержит обязательных информации и документов, предусмотренных пунктом 2.1.1 настоящего Порядка;
Заказчиком не внесены изменения в заявку на закупку или не представлены мотивированные пояснения по уведомлению, направленному в соответствии с пунктом 2.2.7 настоящего Порядка;
Заказчиком не соблюден установленный порядок подачи заявки на закупку.
 2.2.9. По запросам участников конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), полученным от оператора электронной площадки в порядке, установленном законодательством о контрактной системе в сфере закупок, размещает в ЕИС разъяснения положений извещения об осуществлении закупки в сроки, установленные законодательством о контрактной системе в сфере закупок.
 2.2.10. По инициативе Заказчика или в соответствии с поступившим запросом от участника закупки о даче разъяснений положений извещения об осуществлении закупки принимает решение о внесении в него изменений в порядке, установленном законодательством о контрактной системе в сфере закупок и настоящим Порядком.
 2.2.11. Принимает решение об отмене проведения процедуры осуществления закупки в сроки, установленные Законом о контрактной системе, в случае наличия одного или нескольких оснований:
несоблюдение Заказчиком обязанности, предусмотренной пунктом 2.2.8 настоящего Порядка;
выявление при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) несоответствия условий контракта, а также характеристик товаров, работ, услуг требованиям законодательства о контрактной системе в сфере закупок;
выявление иных существенных обстоятельств, знать о которых на дату размещения извещения об осуществлении закупки не представлялось возможным.
2.2.12. Выполняет иные действия, предусмотренные законодательством о контрактной системе в сфере закупок, в пределах возложенных на него полномочий.
2.3. При получении обязательного для исполнения предписания об устранении нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок, выданного контрольным органом в сфере закупок в отношении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), осуществляемой Отделом, Заказчик в течение двух дней направляет в Отдел письмо с изложением своей правовой позиции по вопросу планируемых действий, в том числе в части исполнения в установленные сроки либо обжалования указанного предписания.
Исполнение предписаний осуществляется Отделом и Заказчиком в пределах компетенций.

3. Ответственность сторон
3.1. Руководители Заказчиков несут персональную ответственность за своевременность и достоверность представленной в Отдел информации в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок и настоящим Порядком.
3.2. Должностные лица Отдела и Заказчиков, виновные в нарушении законодательства о контрактной системе в сфере закупок, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность согласно законодательству Российской Федерации.
3.3. Ответственность за обоснование закупок, описание объекта закупки, определение условий контракта, в том числе определение начальной (максимальной) цены контракта, а также за подписание контракта несут Заказчики.





Приложение №2
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан
от 02.05.2023 г. № 1212


ПЕРЕЧЕНЬ
казенных учреждений и муниципальных бюджетных учреждений

Перечень казенных учреждений
	№ п/п

	Наименование учреждения

	1
	Совет городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

	2
	Финансовое управление администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

	3
	Муниципальное казенное учреждение «Управление жилищно – коммунального хозяйства, благоустройства и инженерного обеспечения» администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

	4
	Муниципальное казенное учреждение «Отдел образования администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан»

	5
	Муниципальное казенное учреждение «Отдел по молодежной политике администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан»

	6
	Муниципальное казенное учреждение «Контрольно – счетная палата городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан»

	7
	Муниципальное казенное учреждение  «Центр обслуживания муниципальных учреждений»  городского округа  город Стерлитамак Республики Башкортостан

	8
	Муниципальное казенное учреждение «Городская казна» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

	9
	Муниципальное казенное учреждение «Центр финансовой отчетности» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

	10
	Муниципальное казенное учреждение «Управление капитального строительства» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан



Перечень муниципальных бюджетных учреждений
	№ п/п
	Наименование учреждения


	1
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная библиотечная система» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение «Военно – патриотическое объединение «Отечество» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан»

	3
	Муниципальное бюджетное учреждение «Комбинат спецобслуживания населения» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

	4
	Муниципальное бюджетное учреждение «Ремонтно – строительное управление дорожно – озеленительных работ» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан»

	5
	Муниципальное бюджетное учреждение «Управление гражданской защиты» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан






[bookmark: _Hlk134004277]Приложение №3
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан
от 02.05.2023 г. № 1212

Форма заявки на закупку товара, работы, услуги

	Заявка на закупку товара, работы, услуги

	1
	Способ определения поставщика
	

	2
	Полное наименование заказчика, контактная информация
	Наименование: ____________________________________
Место нахождения: _______________________________
Почтовый адрес: __________________________________
Номер контактного телефона: ______________________
Адрес электронной почты: _________________________
ИНН заказчика____________________________________
Ответственное должностное лицо заказчика: _________________________________________________
(указать должность и Ф.И.О. полностью)

Ответственный исполнитель: _________________________________________________
(указать должность и Ф.И.О. полностью, № телефона)

	3
	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственных за заключение контракта
	Контрактный управляющий/контрактная служба___________________________________________
Номер контактного телефона:________________________
Должностное лицо, ответственное за заключение контракта:_________________________________________

	4
	Основание направления заявки на закупку
	ИКЗ = информации в РИС

Дата опубликования последних изменений в план-график по данной закупке.

	5
	Наименование объекта закупки (товаров, работ, услуг) 
	Указывается = информации в РИС, Плане-графике. Также в плане-графике указывается, что закупка проводится в соответствии с подпунктом «а» пункта 18 Постановление Правительства РФ № 1279

	6
	Описание объекта закупки.
Использованные Заказчиком источники информации при установлении требований к товару, определении его аналогов
В названии закупки - информацию о наименовании национального проекта, шифре (при наличии), в рамках которого размещается закупка.
	В описание объекта закупки указываются функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки (при необходимости) (в соответствии с ст. 33 Закона о контрактной системе). 
Данные показатели указываются в описании объекта закупки (прилагается отдельным документом). 

Сведения, подтверждающие соблюдение требований к описанию объекта закупки (аналитическая справка (сравнительная таблица) о соответствии моделей одного или нескольких производителей (не менее двух) установленным в описании объекта закупки требованиям), - в случае, если предмет закупки предусматривает поставку товара, а также информацию, подтверждающую либо опровергающую наличие российского товара. В случае невозможности представления информации о соответствии более двух моделей не менее двух производителей установленным в описании объекта закупки требованиям представляется исчерпывающее обоснование невозможности представления данной информации (прилагается отдельным документом).

	6.1
	КТРУ, при отсутствии код товара (работы, услуги) по ОКПД2:
код ОКПД в соответствии с Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности ОК 034-2014 с указанием класса, подкласса, группы, подгруппы, вида, категории, подкатегории
	КТРУ= информации в РИС
ОКПД2 в формате 00.00.00.000

	6.2
	Информация о соответствии описания объекта закупки требованиям пункта 2 части 1 статьи 33 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе, Закона № 44-ФЗ
	При описании объекта закупки заказчиком использованы стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология, касающиеся технических и качественных характеристик объекта закупки, установленных в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании. 

	6.3
	Информация о соответствии описания объекта закупки требованиям пункта 2 части 1 статьи 33 Закона о контрактной системе, если при описании объекта закупки заказчиком не использованы стандартные показатели, требования, условные обозначения и терминология в соответствии с техническими регламентами, стандартами и иными требованиями, предусмотренными законодательством Российской Федерации о техническом регулировании
	Обоснование необходимости использования применяемых показателей, требований, обозначений и терминологии (прилагается отдельным документом).

	7
	Место, условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг (в соответствии с проектом контракта, прилагаемым к заявке)
	Указывается = информации в РИС

	8
	Порядок и сроки (отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг.
Информация о количестве, объеме, единице измерения и месте поставки товара (при осуществлении закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг).
	Указывается = информации в РИС

	9
	Порядок и срок осуществления приемки  товара, выполненных работ, оказанных услуг (в соответствии с проектом контракта, прилагаемым к заявке)
	Указывается = информации в РИС

	10
	Начальная (максимальная) цена контракта, (цена отдельных этапов исполнения контракта, если проектом контракта предусмотрены такие этапы),
 ее обоснование, утвержденные Заказчиком
 (в соответствии с проектом контракта, прилагаемым к заявке).

	Указывается = информации в РИС, Плане-графике
В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Закона о контрактной системе, указываются начальная цена единицы товара, работы, услуги, а также начальная сумма цен указанных единиц и максимальное значение цены контракта, обоснование невозможности определения Заказчиком количества поставляемых товаров, объема подлежащих выполнению работ, оказанию услуг 
В случаях, установленных Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 34 Закона о контрактной системе, указываются ориентировочное значение цены контракта либо формула цены и максимальное значение цены контракта.

	11
	Источник финансирования (в соответствии с проектом контракта, прилагаемым к заявке)
	Указывается = информации в РИС
Указать источник (источники): 
- бюджет городского округа город Стерлитамак РБ
- за счет субсидий, субвенций, предоставленных из бюджета РБ 
-  за счет субсидий, субвенций, предоставленных из бюджета РФ
- за счет средств, полученных при осуществлении  иной приносящей доход деятельности от физических лиц, юридических лиц
Реквизиты Соглашение о предоставлении межбюджетных трансфертов
(к заявке прилагается копия указанного соглашения)

	12
	Метод (методы) определения и обоснования начальной (максимальной цены контракта), использованные заказчиком, в соответствии со статьей 22 Закона о контрактной системе)
	Копии документов, составленных в ходе формирования (расчета) начальной (максимальной) цены контракта (в том числе запросы о предоставлении потенциальными поставщиками (подрядчиками, исполнителями) ценовой информации, ответы на данные запросы, коммерческие предложения), и иные документы (в случае их использования Заказчиком), прилагаются к заявке

	13
	Размер аванса и порядок его предоставления 
	Аванс не предусмотрен/ аванс = информации в РИС
% 
В случае, предусмотренном частью 24 статьи 22 Закона о контрактной системе, контракт должен содержать условие о том, что оплата поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги осуществляется по цене единицы товара, работы, услуги исходя из количества поставленного товара, объема фактически выполненной работы или оказанной услуги, но в размере, не превышающем максимального значения цены контракта. 
В случае, если контрактом предусмотрены его поэтапное исполнение и выплата аванса, в контракт включается условие о размере аванса в отношении каждого этапа исполнения контракта в виде процента от размера цены соответствующего этапа

	14
	Форма, сроки и порядок оплаты контракта
	Указывается = информации в РИС
(в соответствии с проектом контракта, прилагаемым к заявке)

	15
	Соответствие требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки (в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи 31 Закона о контрактной системе).
	Да/Нет
Указывается= информации в РИС
Указывается информация о необходимости наличия соответствующих лицензий, членство в СРО и т.д. с указанием нормативных правовых актов, устанавливающих данные требования, а также с обязательным указанием видов работ, услуг, являющихся предметом контракта

	16
	Установление дополнительных требований к поставщику (подрядчику, исполнителю) о наличии опыта работ, связанного с предметом контракта, и деловой репутации, предусмотренных частью 2 статьи 31 Закона о контрактной системе 
	Если да, то указать дополнительные требования согласно приложению к постановлению Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2021 г. N 2571




	17
	Установление требования, предусмотренного частью 1.1. статьи 31 Закона о контрактной системе
	Да/Нет

указывается = информации в РИС

	18
	Преимущества, ограничения и запреты при осуществлении закупок:
	

	18.1
	Предоставление преимуществ учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в соответствии со статьей 28 Закона о контрактной системе по перечню товаров, работ, услуг
	Да/Нет (указывается одно из значений = информации в РИС)

	18.2
	Предоставление преимуществ организациям инвалидов в соответствии со статьей 29 Закона о контрактной системе по перечню товаров, работ, услуг
	Да/Нет (указывается одно из значений = информации в РИС)

	18.3
	Необходимость осуществления закупки у субъектов малого предпринимательства, социально-ориентированных некоммерческих организаций в соответствии с требованиями статьи 30 Закона о контрактной системе 
	1. Да/Нет (указывается одно из значений = информации в РИС)

	18.4
	Привлечение к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций (предоставляются при условии соответствия статье 30 Закона № 44-ФЗ).
	Да/Нет (указывается одно из значений = информации в РИС).
Требование к поставщику (подрядчику, исполнителю), не являющемуся субъектом малого предпринимательства или социально ориентированной некоммерческой организацией, о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в соответствии с ч. 5 ст. 30 Закона № 44 ФЗ, объем привлечения ____% от цены контракта (указать объём привлечения, если привлечение требуется)

	18.5
	Установленные Заказчиком условия, запреты и ограничения допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, согласно статье 14 Закона о контрактной системе.
	Указывается соответствующее Постановление Правительства РФ или Приказ Минфина России 

	19
	Размер обеспечения заявки 
	%
Реквизиты счета, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами, поступающими заказчику, реквизиты счета для перечисления денежных средств в случае, предусмотренном частью 13 статьи 44 Закона о контрактной системе = информации в РИС

	20
	Размер обеспечения исполнения контракта/
обеспечения гарантийных обязательств
	% / % = информации в РИС

	20.1
	[bookmark: _GoBack]Обеспечение исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств путем внесения денежных средств на указанный заказчиком счет
	(Указываются реквизиты счета заказчика для предоставления обеспечения исполнения контракта, обеспечения гарантийных обязательств в том числе ИНН) = информации в РИС

	21
	Осуществление банковского сопровождения контракта
	Да/Нет

	22
	Осуществление казначейского сопровождения контракта
	Да/Нет

	23
	Закупка подлежит обязательному общественному обсуждению
	Да/Нет

	24
	Виды и объем работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства, которые подрядчик обязан выполнить самостоятельно без привлечения других лиц к исполнению своих обязательств по контракту (Постановление Правительства РФ от 15.05.2017 N 570
"Об установлении видов и объемов работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства, на территории Российской Федерации, которые подрядчик обязан выполнить самостоятельно без привлечения других лиц к исполнению своих обязательств по государственному и (или) муниципальному контрактам, и о внесении изменений в Правила определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), и размера пени, начисляемой за каждый день просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного контрактом")
	Указывается один из следующих вариантов:
1) Да, установить, что:
а) возможные виды и объемы работ по строительству, реконструкции объектов капитального строительства из числа видов работ, утвержденных постановлением Правительства РФ от 15.05.2017 N 570, которые подрядчик обязан выполнить самостоятельно без привлечения других лиц к исполнению своих обязательств по муниципальному контракту, подлежат включению в документацию о закупке;
б) конкретные виды и объемы работ из числа видов и объемов работ, предусмотренных подпунктом "а" пункта 1, определенные по предложению подрядчика, включаются в  муниципальный контракт и исходя из сметной стоимости этих работ, предусмотренной проектной документацией, в совокупном стоимостном выражении должны составлять -  не менее _______________ процентов цены муниципального контракта
2) Нет

	25
	Критерии оценки заявок на участие и их величины значимости в соответствии
Законом о контрактной системе
	Указывается = информации в РИС
(прилагается отдельным документом)

	26
	Информация с требованиями к содержанию, составу заявки на участие в закупке и инструкцию по ее заполнению.
	

	27
	Перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, к участникам закупки и содержанию заявок на участие в закупке.
	

	28
	Документы и информация, прилагаемые к заявке
	1)	Наименование и описание объекта закупки (техническое задание)
2)	Проект контракта с приложениями, утвержденный Заказчиком
3)	Обоснование начальной (максимальной) цены (Проектно-сметная документация/Смета)
4) Копия соглашения о предоставлении межбюджетных трансфертов из бюджета Республики Башкортостан бюджету городского округа г. Стерлитамак Республики Башкортостан (при наличии)
5) Проектно-сметная документация (далее - ПСД) (при наличии), а также сопроводительное письмо от имени Заказчика, гарантирующее, что ПСД направлена в Отдел в полном объеме.
Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации о соответствии/О достоверности определения сметной стоимости.
6) Соглашение о трансфертах
7) Иные документы

	Заявка подлежит согласованию у заместителя главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, курирующего вопросы по сфере деятельности заказчика, у заместителя главы администрации по финансовым вопросам-начальника финансового управления и руководителя отдела строительства администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан  (руководитель отдела строительства визирует заявку на выполнение подрядных работ производственного и непроизводственного характера (строительных, ремонтных, проектных и т.д.).

Руководитель                       ___________________    /  ___________________
М.П.                                           (подпись)                          (инициалы, фамилия)

	

	Главный бухгалтер               ___________________    /  ___________________
                                                    (подпись)                           (инициалы, фамилия)

	

	Исполнитель                          ___________________    /  ___________________
                                                    (подпись)                           (инициалы, фамилия)

	Согласовано:
	Заместитель главы администрации:
	______________ / _______________
 (подпись)        (инициалы, фамилия)

	Заместитель начальника финансового управления – начальник бюджетного отдела
	
______________ / _______________
 (подпись)       (инициалы, фамилия)

	Руководитель отдела строительства администрации
	______________ / _______________
 (подпись)                (инициалы, фамилия)







Приложение №4
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан
от «___» _____ _____ г. № ____

Распределение
функций администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан и заказчиков 
	N п/п
	Наименование функции
	Исполнитель функции

	1
	Описание объекта закупки
	заказчик

	2
	Установление дополнительных требований к участникам закупок в соответствии с законодательством о контрактной системе в сфере закупок
	заказчик

	3
	Установление требования к обеспечению заявок на участие в закупке
	заказчик

	4
	Установление требования к обеспечению исполнения контракта, гражданско-правового договора
	заказчик

	5
	Заполнение извещения об осуществлении закупки
	заказчик


	6
	Формирование критериев оценки заявок на участие в электронном конкурсе
	заказчик

	7
	Создание комиссии по осуществлению закупок
	уполномоченный орган

	8
	Принятие решения о замене члена комиссии по осуществлению закупок
	уполномоченный орган

	9
	Размещение в единой информационной системе извещения о проведении конкурентного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	уполномоченный орган

	10
	Отказ от проведения конкурентного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	заказчик, уполномоченный орган

	11
	Разъяснение заинтересованным лицам положений извещения об осуществлении закупки
	заказчик, уполномоченный орган

	12
	Размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки
	уполномоченный орган

	13
	Проведение процедуры рассмотрения заявок на участие в закупке, оформление и подписание протоколов рассмотрения заявок, протокола подведения итогов конкурентного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	комиссия по осуществлению закупок уполномоченного органа


	14
	Опубликование протоколов конкурентного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	уполномоченный орган

	15
	Принятие решения об отстранении участника закупки от участия в конкурентной процедуре определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	комиссия по осуществлению закупок уполномоченного органа

	16
	Составление и размещение в единой информационной системе и на электронной площадке проекта контракта, заключаемого по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	заказчик

	17
	Отказ от заключения контракта в порядке и по основаниям, которые определены законодательством о контрактной системе в сфере закупок
	заказчик

	18
	Признание участника закупки уклонившимся от заключения контракта, составление и размещение в единой информационной системе и на электронной площадке протокола о признании участника закупки уклонившимся от заключения контракта
	заказчик

	19
	Составление, подписание и размещение в единой информационной системе протокола отказа от заключения контракта с победителем закупки
	заказчик

	20
	Направление протокола отказа от заключения контракта победителю закупки, с которым заказчик отказывается заключить контракт
	заказчик

	21
	Заключение контрактов
	заказчик

	22
	Направление средствами единой информационной системы сведений о заключенных контрактах, об их изменении и исполнении в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по казначейскому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, для регистрации в реестре контрактов, заключенных заказчиками
	заказчик

	23
	Хранение документов, составляемых при осуществлении закупок
	уполномоченный орган
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