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об утверждении АдминистративI{ого регламента представления
муницип€ulьной услуги <предоставление разрешения на осуществление
земляных работ) на территории городского округа город aтерлитамак

Республики Башкортостан
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принципах организации местного самоуправления в Российск
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Административный регламент <Предоставление разрешения
земля ных работ> на

2. Признать утратившим силу постановление администрации городскогоокруга город Стерлитамак Республики БашкортостаIl от 30.09,20l9 м 2l32 об
утверждении Административного регламента представления муниципальной
услуги <Предоставление разрешения на осуществление земляньiх работ> натерритории городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан.3. Настоящее постановление подлежит официальн"rу ;а;йоованию вздании администрации городского округа город Стерлитамак' РеспубликиБашкортостан в течение 7 дней noana дп, et.o подписания и размещению наофишиальном сайте администрации городского округа город СтерлитамакРеспублики Башкортостан в се,ги <Интернет>.
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рабочий>. 

{ИЯ И МеСl'е еГО ОбНаРОДОВаНИЯ В газете <Стерлитамакский

Стерлитамак Республики Башкортостан>
территории городского округа город
согласно приложению к настоящемупостановлению .

замес
5. Контроль за выполнением данного постан возложи,гь натителя главы администрации по вопросам городс

кOнтрOльнOг0 0тд

ВЕРН0: с.р
нАчАJlьни гАнизАц

|l Ct,|

Глава администрации
зов

Ns -//У



1

от ic.
ýi

н
ием администрации

q круга город Стерлитамак
Башкортостан

2й4rодаNр r'll
1

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
<Предоставление разрешения на осуществление земляных работ> в городском

округе город Стерлитамак
Республики Башкортостан

I. общие положения

Предмет реryлирования Административного регламента
1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги

<Предоставление разрешения на осуществление земляных работ> разработан в
целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных
процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению разрешений на
осуществление земляных работ в городском округе город Стерлитамак
Республики Башкортостан.

1 . 1 .2 Проведение земляных работ на земельных участках осуществляется в
соответствиИ с ЗемельныМ кодексом Российской Федерации, по целевому
назначению земельного участка - земли населенных пунктов;

1.1.3 Разрешение на осуществление земJIяных работ выдается при
производстве следующиХ видах работ: связанных со вскрытием грунта на глубину
более 30 сантиметров, забивкой и погружением свай при возведении объектов и
сооружениЙ всеХ видов, подземныХ и наземныХ инженерных сетей,
коммуникаций, отсыпка грунтом на высоту более 50 сантиметров.

Круг заявителей
l .2.1 . Заявителями муЕиципальной услуги являются физические лица, в том

числе зарегистрированные в качестве индивидуalльных предпринимателей,
юридические лица.

|.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте |.2.1 настоящего
Админис,гративного регламента, могл представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной
услуги

l .3. 1 Информирование о порядке предоставления муницип.rJ.Iьной услуги
осуществляется:

- непосредственно при личном приеме змвителя в Мку <ужкх г.
Стерлитамак> или РГАУ МФL{;
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- по телефону в МКУ (УЖкХ г. Стерлитамак)) или РГАУ МФI_{;
- письменНо, в тоМ числе посреДством электРонной почты, факсимильной

связи;

- посредством размещениJI в открытой и доступной форме информации:
на Портале государственных и муниципальных услуг (функчий)

Республики Башкортостан (ww"r'.gosuslugi.bashkortostan.ru) (лалiе - РIГV);
на официапьном сайте Администрации;
- посредством размещения информации на информационных стендах

Администрации, МКУ (УжкХ г. Стерлитамао или РГАУ МФЩ.
информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

осуществляется бесплатно.
l .З.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи заrlвления о предоставлении муниципальной услуги;
адресов Администрации, МКУ (УЖкХ г. Стерлитамао и РГАУ МФt{,

обращение в которые необходимО дJUI предоставлеIlия муниципальной услуги;
справочной информации о работе Администрации и МКУ <УЖКХ г.

Стерлитамак>>;

документов, необходимых для предоставлениJI муниципaцьной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципЕuIьной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрениJl заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги;

по вопросам предоставлениrI услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной услуги.

получение информации по вопросам предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципшIьной услуги, осуществляется бесплатно.

1.З,З. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
специалист МКУ (УЖКХ г. Стерлитамак)), РГАУ МФЦ, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам.

ответ на телефонный звонок должен начинаться с информачии о
наименовании оргаЕа' в который позвонил Змвитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при наличии) и должности специаJIиста, принявшего телефонный
звонок.

Если специалист МКУ кУЖКХ г. Стерлитамао, РГАУ МФI_{ не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен
быть сообщен телефонный номер, по которому можно булет получить
необходимую информаuию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
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назначить другое время для консультаций.
Специалист МКУ (УЖКХ г. Стерлитамак), РГАУ МФЦ не вправе

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно
на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.З.4. По письменному обращению специ€шист МКУ (УЖКХ г.
Стерлитамак>, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,
указанным в пункте 1.3.3 Административного регламента в порядке,
установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. .I!! 59-ФЗ <О порядке
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (далее - Федеральный
закон Jф 59-ФЗ).

1.3.5. На РПГУ размещается следующая информация:
- наименование (в том числе краткое) муниципЕrльной услуги;
- наименование органа (организации), предоставляющего

vуниципальную услугу;
- наименования органов власти и организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги ;

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно
реryлирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их
реквизитов и источников официального опубликования (в том числе
наименование и текст административного регламента с указанием реквизитов
утвердившеГо его нормативного правового акта и источников официального
опубликования либо наименование и текст проекта административного
регламента);

- способы предоставлениямуниципальнойуслуги;
- описание результатапредоставления муницилальной услуги;
- категория заявителей, которым предоставляется муниципальнiUI

услуга;
- срок предоставления муницип€цьной усrryги (в том числе с учетом

необходимости обращения в иные органы власти и организации, участвующие в
предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставления муницип€lJIьной услуги;

- срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной
услуги должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги лично;

- основания для приостановления предоставления либо отк,ва в
предоставлении муниципirльной услуги (если возможность этого предусмотрена
законодательством);
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- документы, подлежащие обязательному представлению
для получения муниципаJIьной услуги, способы получения этих
заявителем и порядок их представления с ук€ванием услуг, в

заявителем
документов
результате

предоставления, которых моryт быть получены такие документы;
- документы, необходимые для предоставления муниципЕlльной услуги

и находящиеся в распоряжении республиканских органов исполнительноЙ власти,
органов местного самоуправления Республики Башкортостан и организаций,
участвующих в предоставлении услуги, которые з€цвитель вправе представить
для полrIения услуги по собственноЙ инициативе, способы получения этих
документов 3€UIвителем и порядок их представления с укzванием услуг, в
результате предоставления, которых моryт быть получены такие документы;

- формы заrIвлений о предоставлении муницип€цьной услуги и иных
документов, заполнение которых заrIвителем необходимо для обращеЕия за
получением муниципzrльной услуги в электронной форме;

- сведения о возмездности (без возмездности) предоставления
муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с
заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе) методике расчета
платы за предоставпение муниципальной услуги с указанием нормативного
правового акта, которым эта методика утверждена.

- показатели доступности и качества муниципarльной услуги;
- информация о внутриведомственных и межведомственных

административных процедурах, подлех(ащих выполнению Администрацией
(мку <ужкХ г. Стерлитамак>), в том числе информация о промежуточных и
окончательных сроках таких административных процедур;

- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Ддминистрачии,,
МКУ (УЖКХ г. Стерлитамак), предоставляющего муниципальную услугу.

Информация на РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной
услуги на основании сведений, содержащихся в государственной
информационной системе <Реестр государственных и муниципальных услуг
(функчий) Республики Башкортостан), предоставляется заявителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заrlвителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует закJIючения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечениrI,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию змвителя,
или предоставление им персональных данных.

1.3.6. На официальном сайте Администрации наряду со сведениями,
указанными в пункте l .3.6. Административного регламента, размещаются:

- порядок и способы подачи з€швления о предоставлении
муницип,шьной услуги;

- порядок и способы предварительной записи на подачу зaUIвлениJI о
предоставлении муниципальной услуги;
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- информация по вопросам предоставления услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муницип€rльноЙ услуги;

- порядок получениrI сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципаJIьной услуги и о результатах предоставления
муниципаJIьной услуги.

1.З.7. На информационных стендах Администрачии, МКУ <УЖКХ г.

Стерлитамак)) подлежит размещению следующaul информация:

- о месте нахождения и графике работы государственных и
муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для
получения муницип.lJIьной услуги, а также РГАУ МФЦ;

- справочные телефоны специалистов МКУ (УЖКХ г. Стерлитамак>,
предоставляющих муниципальн},ю услугу, участвующих в предоставлении
муниципальной ус.тryги;

- адреса официального саЙта, а также электронноЙ почты и (или)

формы обратной связи Администрации;

- время ожидания в очереди на прием документов и получение

результата предоставления муниципrшьной услуги в соответствии с требованиями
Административного регламента;

- срокипредоставлениямуниципzrльнойуслуги;

- образцы заполнения заявления и приложений к заявлениям;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципа,,Iьной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги ;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок и способы подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

- порядок и способы получения разъяснений по порядку
предоставлениJl муницип€lJ,Iьной услуги;

- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заJIвления о
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставлениJI
муниципаJIьной услуги;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий

(бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление
мун и ципа,,lьной услуги.

1.3.8. В помещениях, в которых предоставляется муницип€шьная услуга,
должны находиться нормативные правовые акты, реryлирующие порядок
предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий
Административный регламент, которые по требованию з€швителя должны быть
предоставлены ему дJuI ознакомлениrl.

1.3.9. В заJIах ожидания МКУ (УЖКХ г. Стерлитамак) размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставления
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"у""ц"пi""ой услугиможет быть полrlеЕа.Y_11::a." 1..о пр.л"rчuителем) в <личном кабинете>> наIН.l;ii1i],i.l#ЖЖilff хжr> 
при обращеn,",u"й.,я лично,

Порядок, форма, место рЕцlмещения и способы
поJryчениrI справочной информации

1.4.1. Справочнм информация об Администрации МкУ (УЖкх г.

".ДHHJYJJ,"'"'* 

ПОдразделениях, предоставляющих мун и ципulJIьную

информационЕых стендах Администрации МКУ (УЖкх г. Стерлитамак>;официальном сайте в государствен"ол 
""6bpMu;;;;; ;'.'#;. <Реестр

;ТIъНý*"ных 
и муниципальных услуг (функций; Республи*, bu,ri*opro.runn

Справочной является информация :

о месте нахождециrI и графике работы Администрации МКУ <УЖКХ г.стерлитамак)), предоставляющего муниципальную услугу, государс,гвенных имуниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо дляпол}п{ения муницип€rльной услуги, а также многофун*ци"";;;;;;;;;р.",
СПРаВОЧЕЫе r.П"tл*:] СТРУКтУрных подр€вделений ддминистрации мку<ужкх г, Стерлитамак>>, пр,до.,ч"п"rщ"* муниципальную услуry,организаций, участвующих в предоставлении Ml

- -- _ - - "др." 
u,п"*,роп,ой ";";; i;; i Б;i,':rT##".xi,,,i Ti; 

", 
и страци иМкУ (УЖкХ г. СтерлитаМак>, предоста"п"йщ".о муницип€шьную услугу.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1 . | . My,,u".,uI#J"'Tffi :J* :ilЁil:Ж,r.Н.." о*о"..,,,осуществление земJuIных работ>.
на

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего (щей) муниципальную услугу2,2,1 Муниципальн€u услуга rр.до.ri"п".тся Администрацией Iюродского

3ЖХ.:"J#r.СТерлитамак 
Республики Башкортостан в лице мку <ужкх г.

6
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2.2.2. В предоставлении муницип€шьной услуги принимают участие РГАУ
МФI_\ при наJIичии соответствующего СоглашениJl о взаимодействии,

При предоставлении муниципЕIльной услуги Ддминистрация, МКУ (УЖкх

г. Стерлитамак> взаимодействует с:

- Федера.пьной налоговой службой;

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и

картографии (Росреестр);

- Федеральным государственным бюджетным r{реждением
<Федеральная кадастроваrI палата Федеральной службы государственной

регистрации, кадастра и картографии>;

- Министерством Российской Федераuии по делам гражданской обороны,

чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.

- соответствующими органами местного самоуправления (при

необходимости запроса документов (сведений) в рамках межведомственного

взаимодействия).
2.2.3. При предоставлении муницип€rльной услуги запрещается требовать от

заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

получения муниципапьной услуги и связанных с обращением в иные

госУДарстВенныеорганыиорганизацuИ'заисключениеМполгrенияУслУг'
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. l . Результатом предоставления муниципЕrльной услуги является:

разрешение на осуществление земляных работ;
продление срока разрешения на осуществление земляных работ;
предоставление рЕврешения на осуществления земляных работ в слrtае аварийно-

восстановительного ремонта инженерных коммуникаций, сооружений и дорог
мотивированный отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных

работ.
мотивированный отказ в продлении срока рЕврешения на осуществление

земляных работ.
мотивированный отказ предоставление разрешения на осуществления

земляных работ в слу{ае аварийно-восстаItовительного ремонта инженерных
коммуникаций, сооружений и дорог.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с )л{етом
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной ус.гryги, срок приостановлениJI предоставления муниципальной

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, срок
выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления

МУНИЦИПЕUIЬНОИ УСЛУГИ
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2,4,1, Срок предоставления рaврешения на осуществление земляных работлибо мотивированного отказа в выдаче (продлении срока) разрешения наосуществление земляных работ, либо уведомление о продлении срока рtврешенияна осуществление земляных работ исчисляется со дня регистрации змвления вМКУ (УЖКХ г. Стерлитамак)), в том числе пАдминистрац,о,;;а;в_формеэлек.о";;;;ТJ-ffi'.xНffi""::ii"##?i,
и не должен превышать 10 рабочrх дней.

Срок предоставления разрецения на осуществление земляных работ вслучае аварийно-восстановительного ремонта инженерных коммуникаций,сооружений и дорог исчисляется со дня поступления заявления в Мку <ужкх г.Стерлитамак)), в том числе через РГАУ МбцJо""rr..р"|r;,;;Ъ" в формеэлектронного документа с использованием РПГУ, " ,a доп*a" превышать 2
рабочих дней.

_ !атой поступления зЕUIвления при личном обращении заявителя в МКУ<ужкх г. Стерлитамак)) считается день подачи заявления о выдаче (продлениисрока) рЕврешени,I на осуществление земляных работ с приложениемпредусмотренньlх подпунктами 2.6.1.1 -2.6.1.7.
щатой поступления заявления при личном обращении зautвителя вАдминистрацию считается день передачи Администрацией в МКУ <УЖКХ г.

осуществление земляных работ с приложением, предусмотренным подпунктами
2.6.1 .|-2,6.1.7 Длминистративного регламента надлежащим образомоформленных документов.

щатой поступления заявления в форме электронного документа сиспользованием Рпгу считается день направления заявителю электронного
сообщения о приеме заявления о выдаче (rрооra"r" срока) разреIления наосуществление земляных работ в соответствии с требованиями подпункта uбu
пункта 3.2.8 Административного регламента.

.Щатой поступп.п""_:11:lеЕия при обращении заrlвителя в РГАУ МФt{
считается день передачи РГАУ МФЩ в МкУ (УЖкх г. Стерлитамак> заявления
с приложением предусмотренных подгryнктами 2.6.1.1-2.6.1 ,7 Административного
регламента надлежащим образом оформленных документов.

{атой постуПлеЕия заявлениJI прИ почтовоМ отправлении датой его подачисчитается поступление в Ддминистрацию МКУ <УЖКХ г. Стерлитамак>заявления с прилох(ением предусмотренных подпунктами 2.6.|-2.6.1.7
Административного регламента надлежащим образом оформленных документов.

нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление

2.5. l . Перече"о rооrur""I#хТ"хЖТ:iJr#Т.о"rрующих предоставление
муницип€rльной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования)' размещен на официальном сайте Администрчции, вгосударственной информационной системе <реестр государственных и
муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан> и на рпгу.
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципЕrльной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениlI
муниципirльной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению Заявителем :

2.6.1,1. Заявление о выдаче (продлении срока) разрешения на
осуществление земляных работ по форме, согласно Приложению JФ 1 к
настоящему Административному регламенту, поданное в адрес Администрации,
МКУ (УЖКХ г. Стерлитамак>, РГАУ МФL{, следующими способами:

1) в форме документа на бумажном носителе - посредством личного
обращения в Администрацию, МКУ кУЖКХ г. Стерлитамак)' через структурное
подразделение РГАУ МФL{ (далее - личное обращение), посредством почтового
отправления с объявленной ценностью при его пересьшке, описью вложения и

уведомлением о вручении (далее - почтовое отправление);
2) путем заполнения формы запроса через <Личный кабинет> РПГУ (далее

- отправление в электронной форме);
В заявлении также указывается один из следующих способов предоставления

результатов предоставления муниципшIьной услуги :

в виде бумажного документа, который заявитель пол)п{ает непосредственно
при личном обращении в МКУ (УЖКХ г. Стерлитамак>;

в виде бумажного документа, который заrIвитель получает непосредственно
при личном обращении в РГАУ МФЩ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством
почтового отправлениJI;

в виде электронного документа, который направляется заявителю в <Личный
кабинет> на РПГУ.

2.6.|.2. В случае личного обращения в Администрацию (МКУ орган),
многофункциона,чьный центр заявитель, представитель (в случае обращения за
получением муниципальной услуги представителя) предъявляет документ.,
удостоверяющий его личность, предусмотренный законодательством Российской
Федерации.

В случае обращения посредством РПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя, проверяются при
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации (далее - ЕСИА).

В случае почтового отправления к заявJIению прилагается копия документа
заявителя - физического лица, удостоверяющего его личность, предусмотренного
законодательством Российской Федерации;

2.6.1.З. документ, подтверждающий полномочия представителя, в случае
обращения за получением муниципzrльной услуги представителя.

2.6.|.4. документы, подтверждающие
являющихся заJIвителем, или их законных

лиц. неполччение согласия
представителей на обработку


