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Об утвержлении административного регламента предоставления
муниципсшьной ус.rryги <Продажа земельных участков, находящихся в

муниципarльной собственности, на которьж расположены здания,
сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещенийв них))

в городском округе город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан>

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной

услуги <Продажа земельньIх участков, н€lходящихся в муниципальноЙ
собственности, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких
зданиЙ, сооружениЙ либо помещениЙ в них> в городском округе город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан>, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление ýдминистрации городского
округа горол Стерлитамак Ресгryблика Башкортостан от 31.03.202l Ns821 (Об

утверждении Административного регламента предоставления муниципальной

услуги <Продажа земельньIх участков, находящихся в муниципальной
собственности муниципzrльного образования или государственная собственность на
которые не разграничена, на которых расположены здания, сооружения,
собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них> в городском
округе горол Стерлитамак Республики Башкортостан)).

З. Признать утратившим силу постановление Администрации городского
округа город Стерлитамак Ресгryблика Башкортостан от 08.11.202l Л93 198 (о
внесении изменений в Административный регламент предоставлениrI
муниципальной услуги <Продажа земельных участков, находящихся в

муниципальной собственности, на которых расположены зданиJI, сооружения,
собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них)) в городском
округе город Стерлитамак Республики Башкортостан>, утвержденный

lз, с{ J,Ir_!Y/-

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставлениJI государственных и муниципальных услуг> (далее -
Федеральный закон Ns 210-ФЗ), постановлением Правительства Ресгryблики
Башкортостан от 22 апреJuI 20lб года JtlЪ 15З кОб утвержлении типового
(рекомендованного) перечЕя муниципальных услуг, оказываемьIх органами
местного самоуправления в Ресгryблике Башкортостан) п о ст а н о вля ю:
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постановлением администрации городского округа город Стерлитамак Ресгryблики
Башкортостан Ns82 1 от 3 1.03.2021 >.

4. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в здании
Администрации городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан в
течение 7 дней после дня его подписания и размещению на официальном сайте
администрации городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан в

сети Интернет.
5. Муниципа.пьному Krt:leнHoмy учреждению <ГородскаrI казнa>) городского

округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан разместить информацию о

прикятии настоящего постановления и месте его обнародования в газете
<<Стерлитамакский рабочий>.

б. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администации по правовым и имущественным вопросам.

Первый заместитель
главы администации . Гафаров

{Фн]]FgIьl.чш@л,q
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Административный регламент предоставления муниципаJIьной услуги
<Продажа земельных участков, находящихся в муниципальной собственности,

на которьж расположены зданиlI, сооружения,
собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в нию> в городском

округе город Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан

I. Общие положениrI

Предмет реryлирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципЕцьной услуги
<Продажа земельных участков, находящихся в муницип€rльнойсобственности,
на которьж расположены здания, сооружеЕиrI, собственникам таких зданий,
сооружений либо помещений в них>> в городском округе город Стерлитамак
Республики Башкортостан (ла,чее соответственно - муниципаJIьнЕLя услуга)
разработан в целях повышения качества и доступности предоставления
муниципальной усlryги, опредеJIяет стандарт, сроки и последовательность
административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по
продаже земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на
которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий,
сооружений либо помещений в них>> (даlrее - Административный регламент)

Круг заявителей

1.2, Заявителями явJuIются физические лица, в том числе
зарегистрированные в качеотве индивидуЕшьньrх предпринимателей, и
юридические лица, явJIяющиеся собственниками зданий, сооружений либо
помещений в Еих, расположенных на приобретаемом земельном участке.

1 .З. Интересы заявителей, указанньж в гryнкте l .2 настоящего
Административного регламента, моryт представJuIть лица, обладающие
соответствующими полномочиJIми (да.,rее - представитель).

горо

улр
д

утвЕ
J

Требования к порядку информирования о предоставлеЕии



4

муниципЕrльной усJryги

1.4, Информирование о порядке предоставления муниципЕчIьной услуги
осуществJUIется:

- непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации, в

Муниципальном казенном учреждении <Городская казна> городского оцруга
город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан (далее - МКУ <ГородскЕш казна>

г. Стерлитамак, в Ресrryбликанском государственном автономном учреr(дении
Многофункuиональный центр предоставления государственных и

муЕиципzrльных усJryг (далее - РГАУ МФЦ);
- по телефону в МКУ <Городская казна> г. Стерлитамак или РГАУ МФЩ;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
- посредством размещения в открытой и досryпной форме информации:
на Порта.пе государственных и муниципЕшьных усlryг (функций) Ресrryблики

Башкортостан (gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее - РПГУ);
на официальном сайте администрации www.sterlitamakadm.ru;
- посредством размещения информации на информационньтх стендах

администрации или РГАУ МФЦ.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи змвления о предоставлении муниципальной усJryги;
адресов администрации, РГАУ МФI-(, обращение в которые необходимо для

предоставления муниципчлльной усrryги;
справочной информации о работе администрации, Мку <городская казна)

г. Стерлитамак;
документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной ус.тryги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка поJryчениJI сведений о ходе рассмотения з€uIвления о

предоставлении муниципальной усrryги и о результатах предоставлениrI
муниципальной усJryги;

по вопросам предоставлениJI услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставленпя муниципаJIьной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия)

должностньIх лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной ус.lryги.

Поrryчение информации по вопросам предоставления муниципальной

усJryги и усJryг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя

предоставления муниципalльной услуги, осуществляется бесплатно.
1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист

МКУ <ГородскаJI казна> г. Стерлитамак, РГАУ МФЩ, осучествляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о

наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
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(последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный
звонок.

Если специалист МКУ <Городская казна> г, Стерлитамак, РГАУ МФI-| не
может сatмостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
поJryчить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Змвителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое времJI для консультачий.
Специалист МКУ <Городск.ш казна) г. Стерлитамак, РГАУ МФI] не вправе

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставления муниципальной усJryги, и влияющее прямо или
косвенно на принимаемое решение,

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10

минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.
1.7. По письменному обращению специалист МКУ <Городская казна>

г. Стерлитамак, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведениrI по вопросам,

указаЕным в 1.5 Административного регламента в порядке, установленном
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации> (далее - Федеральный закон N 59-
Фз).

1.8. На РПГУ размещаются сведеншI, предусмотренные Положением о
государственной информационной системе <Реестр государственньlх и
муниципЕIльных услуг (функций) Ресrryблики Башкортостан), утверждеЕным
постаЕовлением Правительства Ресrryблики Башкортостан от 3 марта 201,4 rода
Nч 84 (с последующими изменениями).

1.9. На официальном сайте администрации наряду со сведениями,

указанными в пункте 1.8 Административного регламента, размещаются:
- порядок и способы подачи змвления о предоставлении

муниципальной усrryги;
- информациlI по вопросам предоставления усJryг, которые явJuIются

необходимыми и обязательными для предоставления гчryниципчrльной усrryги;
- порядок поJryчения сведений о ходе рассмотрениrI заlIвления о

предоставлении муниципальной усlryги и о результатах предоставлениrI
муниципальной услуги.

1.10. На информационных стендах администрации подлежит размещению
следующм информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации, МКУ
<<Городская казна)) г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЩ;
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- справочные телефоны специiUIистов МКУ (Городская казна> г.

Стерлитамак, предоставляющих муниципаJIьную услуry;
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи администрации, МКУ <Горолск€UI кд}на> г.Стерлитамак;

- время ожидания в очереди на прием документов и поJryчение

результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с

требованиями Административного регламента;
- срокипредоставлениямуниципаJIьнойуслуги;

- образuы заполнения заrIвления и приложений к заявлениям;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги;

- исчерпывающий перечень основании для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муницип,rльной усrryги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной усrryги;

- порядок и способы подачи з€lявления о предоставлении
муниципаJIьной усrryги;

- порядок и способы поJryчения разъяснений по порядку
предоставления муниципальной ус.гryги;

- порядок поJryчениJI сведений о ходе рассмотрения змвления о

предоставлении муниципмьной усJryги и о результатах предоставления
муниципальной усrryги;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений,
действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципальной услуги.

1.1l. В залах ожидания администрации рrвмещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципшIьной усrryги,
в том числе Административный регламент, которые по тебованию заIIвитеJUI

предоставJIяются ему для ознакомления.
1.12. Размещение информации о порядке предоставлениJI муниципальной

услуги на информационных стендах в помещении многофункчионального

центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между
многофункционЕuIьным центром и администрацией, с учетом требований к
информированию, установленных Административным регламентом.

1.13. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муЕиципшIьной услryги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть поJryчена заявителем (его представителем) в личном кабинете на

рпгу, а также в МКУ <Городская казна) г. Стерлитамак при обращении

заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Порядок, форма, место размещения и способы поJryчения
справочной информации
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1.14. Справочная информация об администрации, МКУ <<Городская
казнa>) г. Стерлитамак р€rзмещена на:
информационных стендах администрации;
официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной
сети Интернет www.sterlitamakadm.ru (далее - официальный сайт);

в государственной информационной системе <Реестр государствеIrньж и
муниципаJIьных усJryг (функций) Ресгryблики Башкортостан)) и на РIГУ.

Справочной явJLяется информация:
о месте нахождения и графике работы администрации, МКУ <Городская

казна) г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЦ;
адреса электронной почты и формы обратной связи администрации, МКУ
<Городская казнa>) г. Стерлитамак.

II. Стандарт предоставления муницип€rльной усrryги

Наименование муниципaшьной услуги

2.1, Продажа земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности, на которых расположены здания, сооружения, собственникам
таких зданий, сооружений либо помещений в них.

Наименование органа исполнительной вдасти, предоставляющего
муниципальную ycJryry

2.2. МуниципальнЕuI услуга предоставJIяется администрацией в лице
МКУ <ГородскЕuI казна)) г. Стерлитамак.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимает rrастие
РГАУ МФЦ при наличии соответствующего Соглашения о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги администрациrI
взаимодействует с:

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Ресrryблике Башкортостан (далее -

Управление Росреестра по РБ);
-Управлением Федеральной налоговой сrryжбы по Ресгryблике
Башкортостан (лалее - УФНС по РБ);

2.4.При предоставлении муниципallьной услуги запрещается требовать
от зzulвителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с
обращением в иные государственные органы и организации, за исключением
получения услуг, вкJIюченных в перечень усJryг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муницип€rльных услуг.
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Описание результата предоставлениrI муниципальной усJryги

2.5. Результатами предоставлениlI муниципаJIьной услуги являются:
1) проект договора купли-продажи земельного участка, если не

требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его
граIrиц;

2) решение об отказе в продаже земельного участка, на котором

расположены зданиJI, сооружения, собственникам таких зданий,, сооружений
либо помещений в них, в форме уведомлениJI (дшее - мотивированный отказ).

Срок предоставлениJI муницип€l,,Iьной услуги, в том числе с

учетом необходимости обращения в организации, участвующиев
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления

предоставлениJI муниципaшьной усrryги в случае, если возможность
приостановления предусмотрена законодательством Российской

Федерации, Ресгryблики Башкортостан, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставленшI
муниципальнои услуги

2.6. Срок выдачи заJIвителю проекта договора купли-продажи
земельного участка либо направлениrI уведомлеЕия о мотивированном отк€ве
в предоставлении муниципальной усJryги исчисJLяется со дня поступлеЕия
заrIвлениrI посредством личного обращения в администрацию, в том числе
через РГАУ МФI-{, посредством почтового отправления, в форме электронного
документа на официальный адрес электронной почты администации или в

форме электронЕого документа с использованием РПГУ, и не должен
превышать тридцати календарньrх дней.

,.Щатой посryпления змвлениJI о предоставлении муниципЕrльной услуги
при личном обращении заявителя в администрацию считается деЕь подачи
збIвления о цредоставлении муниципальной услуги с приложением
предусмотренных tryнктом 2.8 настоящего Административного регламента
надлежащим образом оформленных документов.

.Щатой посryплениJI змвления о предоставлении муниципальной услугив
форме электронного документа на официальный адрес электронной почты
администрации или на РПГУ считается день направления за;IвитеJIю

электронного сообщения о приеме заявления о предоставлении
муниципальной услуги с приложением предусмотренных пунктом 2.8

настоящего Административного регламента надлежащим образом
оформленных документов в соответствии с требованиями rryнкта 3.9.1.
настоящего Административного регламента.

.Щатой поступления заrIвления о предоставлении муниципальной услуги
посредством почтового отправления считается день фактического
поступлениJI змвления и документов, предусмотренных пунктом 2.8

настоящего АдминистративIIого регламента в администрацию.
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.Щатой посryпления заJIвлениJI о предоставлении муниципrrльной услуги
при обращении з.цвителя в РГАУ МФI] считается день передачи РГАУ МФЦ
в администрацию заJIвления о предоставлении муниципЕIльной услуги с
приложением предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного
регламента надлежащим образом оформленньгх документов.

Админис,грация возвращает зaцвителю зzulвление о предоставлении
муниципальной услуги в течение десяти кЕrлендарных дней со дня его
поступления в администрацию, если оно не соответствует положением п. 2.8.1.
настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный
орган или к за,IвJIению не приложены документы, предоставляемые в

соответствии с п. 2.8.2 - 2.8.7 настоящего Административного регламента.
При этом администрацией должны быть указаны причины возврата заrIвления
о предоставлении муниципмьной усJryги.

Проекты договоров, направлеЕные заявителю, должны быть им
подписаны и представлены в администрацию не позд}lее чем в течение
тридцати дней со дня полученшI заJIвителем проектов ука:}анных договоров.

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципЕrльной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной усJryги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещен на официальном саЙте
администрации, в государственной информационной системе <Реестр
государственных и муниципЕLпьньIх услуг (функций) Республики
Башкортостан)) и на РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми aктЕtми для предоставления

муниципальной усrryги, подлежащих предоставлеЕию зЕuIвителем,

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципЕrльной услуги, подлежащих

представлению зaлrlвителем, способы их поJIучения зЕUIвителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.8, Исчерпывающий перечень документов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению з€швителем:

2.8.1 Змвление о предоставлении муниципмьной услуги ло форме
согласно приложению Ns 1 к настоящему Административному регламенту,
поданное в адрес администрации следующими способами:

в форме документа на бумажном носителе - посредством личного
обращения в администрацию, РГАУ МФL{ (даrrее - личное обращение),
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его
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пересылке с описью вложения и уведомлением о вручении (далее - почтовое
отправление);

путем заполнения формы заrIвлениJI через (Личный кабинет> на РПГУ
(далее - запрос, отправление в электронной форме);

в форме электронного документа на офичиа:lьную электронную почту
администрации (далее - представление посредством электронной почты).

В з,цвлении также указывается один из следующих способов
предоставления заrIвителю результатов предоставления муниципальной

усJryги:
в виде бумажного документа, который зtIявитель получает

непосредственно при личном обращении в администрацию;
в виде бумажного документа, который зчuIвитель получает

непосредственно при личном обращении в РГАУ МФЦ;
в виде бумажного документа, который направляется заявителю

посредством почтового отправления зак&}ным письмом.
в виде электронного документа, который направJIяется змвителю в

<Личный кабинет> на РПГУ, посредством электронной почты (данный способ
обеспечивается в случае направления мотивированного отказа в

предоставлении муниципальной услуги).
В заявлении укaвываются:
1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место

жительства зЕUIвителя и реквизить1 документа, удостоверяющего личность
заявителя (лля гражданина);

2) наименование и место нахождениrl заrIвителя (для юридического
лица), а также государственный регистрационный номер записи о

государственной регистрации юридического лица в едином государственном

реестре юридических лиц, идентификационный номер наJIогоплательщика, за
искJIючением случаев, если заrIвителем явJuIется иностранное юридическое
лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного у{астка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения

торгов (наличие на земельном участке зданий, сооружений, собственником
которых является зtulвитель, либо помещений в н}о( в случ€ulх,
предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса Российской Федераuии);

5) реквизиты решения об изъятии земельного участка для
государствеЕных или муниципальных нужд, в сJryчае, если земельный участок
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных
ИЛИ МУНИЦИПЕЦЬНЫХ НУЖД;

6) чель использования земельного r{астка;
7) реквизиты решения об утверждении документа территориаJIьного

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если
земельный участок предоставляется для размещения объектов,
предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

8) реквизиты решения о предварительном согласовании
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный
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участок образовывался или его границы уточнrIлись на основании данного

решения;
9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем.
Заявления в форме электронного документа на официальный адрес

электронной почты админисlрации направляются в виде файлов в формате
doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов),
прилагаемые к зЕUIвлению, в том числе доверенности, направляются в виде

файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных

образов документов) в форматах PDF, TIF должно позвоJLять в полном объеме
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

fuя приобретения права собственности на земельный участок все

собственники зданиJI, сооружения или помещений в них, за искJIючением лиц,
которые пользуются земельным участком, на основании сервитута,
публичного сервитута для прокJIадки, экспJryатации, капит€шьного или

текущего ремонта коммунаJIьных, инженерньж, электрических и других
линиЙ, сетеЙ или имеют право на закJIючение соглашения об установлении
сервитута, на подачу ходатайства в целях установлениJl rryбличного сервитута
в указанных целях, совместно обращаются в Администрацию.

2.8.2. .Щокумент, удостоверяющий личность заrIвителя, представителя
(в случае обращения за получением муницип€шьной услуги представителя),
предусмотренный законодательством Российской Федерации,

2.8.3. .Щокумент, подтверждающий полномочиrI представитеJIя
зЕцвителя и оформленный в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации, в случае обращения за получением муниципальной

услуги представителя.
Указанные в гryнкт.ц 2.8.2 и 2.8.3 настоящего Администативного

регламента документы змвителем представляются в копиrIх с предъявлением
их оригиналов. При предъявлении зЕuIвителем оригинЕIлов документов
специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию
документов, снимает их копии, заверяет надлежащим образом и возвращает
оригиналы документов 3€цвителю.

Лицо, подающее заrIвление через РГАУ МФЦ, предъявляет документ,
подтверждающий личность зaцвителя, а в случае обращения представителя -
документ, подтверждающий личность представитеJIя, и документ,
подтверждающий полномочиrI представитеJlя в соответствии с

законодательством Российской Федерации, копии которых заверяются

работником РГАУ МФЦ и приобщаются к поданному зrrявлению.
В случае направлениJI заявления посредством почтовой связи на

бумажном носителе к такому зЕцвлению прилагается копия документа,
подтверждающего личность заrIвитеJш, а в случае направления такого
заrIвлениjI представителем - копия документа, подтверждающего личность
представителя, а также копия документа, подтверждающего полномочия


