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Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципЕrльной услуги

<Принятие решения об использовании земель или земельньIх участков,
находящихся в муницип€rльной собственности, без предоставления земельньlх

участков и установления сервитута, гryбличного сервитута в случае размещения
объектов, виды которьж установлены Правительством Российской Фелерации>

в городском округе город Стерлитамак Ресrryблики Бацкортостан

В соответствии с ФедерЕлльЕым законом от 27.07,2010 Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципarльных услуг),
постановлением Правительства Республика Башкортостан от 22.04.20lб Nq 153

<Об утвержлении типового (рекомендованного) перечнrI муниципальных услуг,
оказываемых органами местного самоуправления в Ресгryблике Башкортостан>,
постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <Принятие решения об использовании земель или
земельньж участков, находящихся в муницип€rльной собственности, без
предоставления земельньtх участков и установления сервитута rryбличного
сервитута в сlryчае размещения объектов, виды которых установлены
Правительством Российской Федерации> в городском округе город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан, согласно приложению к настоящему
постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 08, l 1 .2021 Ns 3 199 (Об

утверждениИ администратИвного регламента предоставления муниципальной

услуги <принятие решения об использовании земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельньtх

участков и установления сервитута, публичного сервитута, в случае

i*r"щarr" обra*rоu, виды которых установлены Правительством Российской

Федерации> в городском округе город Стерлитамак Республики

Башкортостан>.

г.
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3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в

здании Администрации городского округа горол Стерлитамак Ресrryблики
Башкортостан в течение 7 дней после дня его подписания и размещению на
официатtьном сайте администрации городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан в сети Интернет.

4. Муничипмьному казенному учреждению <<Городскм казнar) городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан разместить информацию
о принятии настоящего постановления и месте его обнародования в газете
<Стерлитамакский рабочий>.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации по правовым и имущественным вопросам.

Первый заместитель
главы администрации А.Р. Гафаров

кOнтрOльнOго 0
иАнорги,0

н.о

&,

ВЕРНо;



ем администации
круга город Стерлитамак
Башкортос тан

Z года Nч ,?/пэ

Административный регламент предоставления муниципальной ус.гryги
<Принятие решения об использовании земель или земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных

участков и установлениJI сервитута, публичного сервитута в случае размещения
объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации>

в городском округе город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан

I. Общие положениJI

Предмет реryлирования административного регламента

l . 1 . Административный регламент предоставления муниципЕrльной усrryги
<<Принятие решения об использовании земель или земельньIх участков,
находящихся в муниципЕrльной собственttости, без предоставлениJI земельных

участков и установления сервитута, rryбличного сервитута в с,тучае р€вмещения
объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации>
в городском округе город Стерлитамак Ресгryблика Башкортостан (далее -
муниципaльная услуга) разработан в целях повышениJI качества и доступности
предоставления муниципмьной ус,туги, определяет стандарт, сроки и
последовательность административных процедур (лействий) при осуществлении
полномочий по принятию решений об использовании земель или земельных

участков, находящихся в муниципаJIьной собственности, без предоставления
земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута, в случае

размещения объектов, виды KoTopblx установлены Постановлением
Правительства Российской Федерации от 03 декабря 201'4 года ЛЪ 1300 (Об

утверждении перечня видов объектов, размещение которых может
осуществлrIться на землях или земельных участках, находящихся в

государственной или муниципальной собственности, без предоставления
земельньЖ участкоВ и установлеНие сервитутов)) (далее - объекты, перечень),

в городскоМ округе город СтерЛитамаК Республики Башкортостан (лалее-

Административный регламент).

Круг заявителей

1.2. Заявителями муниципальной усJryги являются физические или

юридические лица, индивидуЕrльные предприниматели (далее - заявитель),

Еаýлмю
городск

е
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Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципЕIльной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципаJIьной усJryги
осуществляется:

- непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации, в

Муниципальном казенном учреждении <Городская казна) городского округа
город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан (далее - МКУ <Городская казнa>)

г. Стерлитамак, в Республиканском государственном автономном учреждении
Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципаJIьных усJryг (далее - РГАУ МФL{);

- по телефону в МКУ <Городская казна> г. Стерлитамак или РГАУ МФЩ;
- письменно, в том числе посредством электронной почть1, факсимильной

связи;
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
на Портале государственных и муЕицип.rльных услуг (функций) Ресгryблики

Башкортостан (gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее - РIГУ);
на официальном сайте администрации www.sterlitamakadm.ru;
- посредством размещения информации на информационных стендах

администрации или РГАУ МФЦ.
1.5. Информирование осуществJuIется по вопросам, касающимся:

способов подачи з€uвлениJI о предоставлении муниципальной усJryги;
адресов администрации, РГАУ МФL{, обращение в которые необходимо для

предоставлениJI муниципЕцьной услум;
справочной информации о работе администрации, МКУ <Городская казнa>)

г. Стерлитамак;
документов, необходимьrх для предоставления муниципaшьной услуги;
порядка и сроков предоставления муницип€шьной услуги;
порядка получениJI сведений о ходе рассмотрения з€цвления о

предоставлении муниципальной усJryги и о результатах предоставления
муницип€цьной услуги;

по вопросам предоставлениJI усJryг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной усlryги;

которые заинтересованы в размещении объектов, виды которых установлены
Постановлением Правительства Российской Федерации от 3 декабря 2014 года
Jф 1300 <Об утверждении перечнJI видов объектов, рiвмещение которых может
осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в

государственной или муниципальной собственности, без предоставления
земельных участков и установление сервитутов> обратившиеся с змвлением о

предоставлении муниципальной услуги.
1 .З, Интересы заявителей, указанных в rryнкте 1 .2 настоящего

Админис,тративного регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).
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порядка досудебного (внесулебноrо) обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия)
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной усrryги.

Поrryчение информации по вопросам предоставлениJI муниципаJIьной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципЕrльной услуги, осуществляется бесплатно.

1 .6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специ€lлист
МКУ <Городскrц кtвнФ> г. Стерлитамак, РГАУ МФLl, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при нЕrличии) и должности специЕIлиста, принявшего телефонный
звонок.

Если специа.пист МКУ <Городская казна) г. Стерлитамак, РГАУ МФЦ не
может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
поJIучить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов да.пьнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Специалист МКУ <ГородскаrI казна) г, Стерлитамак, РГАУ МФI_{ не вправе

осуществлять информирование, вьIходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать l0
минут.

Информирование осуществJuIется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По письменному обращению специалист МКУ <Горолскtlя кд|нa>)

г.Стерлитамак, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
полробно в письменноЙ форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,

ука:}анныМ в 1.5 АдмиНистративного регламента в порядке, установленном
ФедеральныМ законоМ от 2 мая 200б г. N 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации> (далее - Федеральный закон N 59-

Фз).
1.8. На Рпгу размещаются сведения, предусмотренные Положением о

государственной информационной системе <реестр государственньж и

муниципальных услуг (функчий) Республики Башкортостан)), утвержденным
nb"ruro"n.""eM Правительства Республики Башкортостан от З марта 2014 года

Nэ 84 (с последующими изменениями).
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1.9. На официапьном сайте администрации наряду со сведениями,

указанными в гryнкте 1.8 Административного регламента, размещаются:
- порядок и способы подачи за,]явления о предоставлении

муниципальной услуги;
- информация по вопросам предоставления услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципatльной услуги;
- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципаJIьной услуги.

1.10. На информационных стендЕlх администрации подлежит размещению
следующая информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации, МКУ
кГородская казнa>) г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЦ;

- справочные телефоны специЕцистов МКУ <Городская казна))

г.Стерлитамак, предоставляющих муниципальную услуry;
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи администрации, МКУ <Городская казна)) г.Стерлитамак;

- время ожидания в очереди на прием документов и получение

результата предоставления муниципальной усJryги в соответствии с
требованиями Административного регламента;

- сроки предоставления муниципальной услуги;
- образцы заполнения зЕцвления и приложений к заявлениям;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципЕrльной устryги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной усlryги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципЕrльной услуги;

- порядок и способы подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

- порядок и способы получения разъяснений по порядку
предоставления муниципальной услуги ;

- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципаJIьной услуги;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений,

действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципЕIльной услуги.

1.1l. В зЕLтIах ожидания администрации размещаются нормативЕые
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципЕIльной услуги,
в том числе Административный регламент, которые по требованию зaшвителя
предоставляются ему для ознакомления.
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Порядок, форма, место р€вмещения и способы поlryчения справочной
информации

1.14. Справочная информация об администрации, МКУ <Горолская казна)
г. Стерлитамак размещена на:

информачионных стендах администрации;
официальном сайте администрации в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет www.sterlitamakadm.ru (далее
офичиальный сайт);

в государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципальных усJryг (функций) Республики Башкортостан> и на РПГУ.

Справочной является информация :

о месте нахождения и графике работы администрации, МКУ <Городская
казнa>) г. Стерлитамак предоставляющего муниципЕuIьную услуry, а также РГАУ
МФЦ;

справочные телефоны администрации, МКУ <Городская казнa>) г.

Стерлитамак;
адреса электронной почты и (или) формы обратной связи администрации,

МКУ <Горолская казна)) г, Стерлитамак предоставляющих муниципальЕую

услуry.

II. Стандарт предоставления муниципЕrльной усrryги

Наименование муниципальной усJryги

2.1 , Принятие решения об использовании земель или земельных участков,
находящихся в муниципаJIьной собственности, без предоставленЕя земельньtх

участкоВ и установлеНиJI сервитута, публичного сервитута в случае размещениJI
объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерачии.

Наименование органа местного самоуправлениJl,
предоставляющего муниципальную ycJryry

2.2. Муничипiшьнrш усJryга предоставляется администрацией в лице МКУ

1, 1 2. Размещение информации о порядке предоставлениJI муниципальной
услуги на информачионных стендах в помещении многофункционального
центра осуществJшется в соответствии с соглашением, закJIюченным между
многофункчионiulьным центом и администрацией, с учетом требований к
информированию, установленных Административным регламентом.

1 . 1 3. Информация о ходе рассмотения заrIвления о предоставлении
муниципаJIьной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена з€цвителем (его представителем) в личном кабинете на
РПГУ, а также в МКУ <Городская казна> г. Стерлитамак при обращении
заJIвителя лично, по телефону, посредством электронной почты.



Описание результата предоставления муЕиципЕIльной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) Решение об использовании на безвозмездной основе земель или

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без
предоставления земельных участков и установления сервитута, гryбличного
сервитута в случае размещения объектов, указанных в пунктах 1 - 9, 11 - 18, 2l,
26,27,29 перечня, в форме постановления (далее - решение об использовании);

2) проект договора о размещении за плату объектов, указанных в пунктах
10, l9, 20,22 - 25,28,30 перечня, юридическими лицами, индивидуальными
предпринимателями или гражданами (кроме органов государственной власти,
органов местного самоуправления, государственных и муниципaшьных
учреждений (бюлжетных, казенных, автономных), казенных предприятий), на
землях или земельных участках, находящихся в муниципаJIьной собственности,
заключаемый с администрацией (далее - проект договора о размещении);

3) решение об отказе в выдаче документов на использование земель или
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, без
предоставленая земельных участков и установления сервитута, rryбличного
сервитута в сJryчае размещения объектов, виды которых установлены
Правительством Российской Федерации в городском округе город Стерлитамак

8

<Городскм казна>) г. Стерлитамак.
2.3. В прелоставлении муниципальной услуги принимает участие РГАУ

МФI] при н€Lпичии соответствующего Соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги администрация, МКУ

<Городскм казна)) г. Стерлитамак взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Республике Башкортостан (далее - Управление
Росреестра по РБ);

- Управлением Федеральной налоговой службы по Республике
Башкортостан (далее - УФНС по РБ);
_ Отделом архитектуры и градостроительства администрации городского

округа город Стерлитамак Республики Башкортостан;
- Муниципальным казенным учреждением <Управление жилицно-

коммунального хозяйства, благоустройства и инженерного обеспечения>
администрации городского округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан, в случае размещения объектов, указанных в пункте 4 перечня.

2.4. При предоставлении муниципЕlльной услуги запрещается требовать от
заJIвителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной усJryги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением поJryчения услуг,
вкJIюченных в перечень усJryг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальных услуг.
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Республики Башкортостан, в форме уведомления администрации (далее
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги).

Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления
предоставлениJI муниципЕIльной услуги в случае, если возможность

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации,
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставлениlI муниципчшьной услуги

2,6 Срок принятия администрацией решения об использовании,
подготовки проекта договора о размещении, или мотивированного отказа в
предоставлении муниципЕrльной услуги не превышает двадцати кarлендарных

дней со дня подачи заявления и документов о предоставлении муниципальной
услуги в администрацию, в том числе через РГАУ МФЦ, посредством почтового
отправления, в форме электронного документа с использованием РПГУ.

.Щатой посryпления заrIвления о предоставлении муницип€rльЕой усrryги при
личном обращении з€цвителя в администрацию считается день подачи заявления
о предоставлении муниципальной усJryги с приложением предусмотренных
пунктом 2,8 настоящего Административного регламента надлежащим образом
оформленньrх документов.

.Щатой посryпления заявления о предоставлении муниципальной услуги в

администрацию при направлении зaцвления в форме электронного документа
посредством РПГУ считается день направления заrIвителю электонного
сообщения о лриеме заrIвления о предоставлении муниципальной услуги с
приложением предусмотренных rryнктом 2.8 настоящего Административного

регламента надлежащим образом оформленных документов в соответствии с
требованиями пункта 3.8, l настоящего Административного регламента.

.Щатой посryпления заявлениrt о предоставлении муниципЕrльной услуги
посредством почтового отправлениJI считается день фактического поступления
заявления в администрацию.

.Щатой посryпления заявлениrI о предоставлении муниципальной усrryги
при обращении зtшвителя в РГАУ МФI-{ считается день передачи РГАУ МФЦ в

администрацию заJIвления о предоставлении муниципальной услуги с

приложением предусмотренньIх пунктом 2.8 настоящего Ддминистративttого

регламента надлежащим образом оформленных документов.
Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги должеЕ

быть направлен заявителю в течение 3 рабочих дней со днJI принятиJI указанного

решения.

нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципЕrльной ус.rryги

2,7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной усrryги (с укДtанием их реквизитов и источников
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципмьной услуги и

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципшIьной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их

получения заJlвителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.8. Дя получения муниципarльной услуги заrIвитель подает:
l) заявление по форме, согласно приложению Nч 1 к настоящему

Административному регламенту в администацию, следующими способами:
в форме документа на бумажном носителе - посредством личного

обращения в администрацию, РГАУ МФIJ (далее - личное обращение),
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его
пересьшке с описью вложения и уведомлением о вручении (далее - почтовое
отправление);

путем заполнения формы заявления через <Личный кабинет> РПГУ (лалее

- запрос, отправление в электронной форме).
В змвлении укаj}ываются:
а) фамилия, иI\4я и отчество (при наличии), место жительства заявитеJLя и

реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление
подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и
сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном

реестре юридических лиц - в сJryчае, если змвление подается юридическим
лицом;

в) место нахождения и сведения о государственной регистрации заявителя
в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей - в
случае, если з€швление подается индивиду€rльным предпринимателем;

г) фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявитеJLя и
реквизиты документа, подтверждающего его полномочиJI, - в случае, если
з€швление подается представителем змвителя;

д) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с
заrIвителем или его представителем;

е) предполагаемый срок использоваЕия земель или земельного участка;
ж) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется

использование всего земельного участка или его части (координаты характерных
точек границ территории в сJryчае, если планируется использование земель или
части земельного участка);

официального оrryбликования), размещен на официальном сайте
администации, в государственной информационной системе кРеестр
государственных и муниципЕrльных усJryг (функций) Республики Башкортостан>
и на РПГУ.
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з) наименование размещаемого объекта, его характеристики, а также цель
использования земель или земельного участка (в качестве цели указываются
размещение и экспJryатация объектов, виды которых установлены перечнем).

В заявлении также указывается один из следующих способов
предоставлениjI з€uIвителю результатов предоставления муниципальной услуги:

в виде бумажного документа, который з€цвитель поJryчает
непосредственно при личном обращении в администрацию;

в виде бумажного документа, который заявитель получает
непосредственно при личном обращении в РГАУ МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю
посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, который направляется заявителю в

<Личный кабинеп> на РПГУ (данный способ обеспечивается в случае
направления мотивированного откЕIза в предоставлении муЕиципа.пьной усrryги),

К заявлению прилагается схема границ предполагаемых к использованию
земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с

указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если
планируется использовать земли или часть земельного участка (с

использованием единой системы координат МСК-02, применяемой при ведении
государственного кадастра недвижимости в Ресгryблике Башкортостан);

Лицо, подающее з€uIвление в администрацию, предъявлJIет документ,
подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя -
документ, подтверждающий личность представителя, и документ,
подтверждающий полномочия представителя в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

Указанные документы заrIвителем представляются в копиях с
предъявлением их оригиналов. При предъявлении заявителем оригиналов

документов специЕtлист администрации, ответственный за прием и регистрацию
документов, снимает их копии, заверяет надлежащим образом и возвращает
оригиналы документов зЕlявителю.

Лицо, подающее з.швление через РГАУ МФЦ, предъявляет документ,
подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя -
документ, подтверждающий личность представитеJu, и документ,
подтверждающий полномочия представителя в соответствии с

законодательством Российской Федерации, копии которьtх заверяются

работником ргАу мФЦ и приобщаются к поданному заrIвлению.

В случае направления заrIвлеЕия посредством почтовой связи на бумажном

носителе к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего

личносТЬзаяВитеJIя'авслУчаенапраВлениятакогозаявленияпредстаВителеМ-
копия докуМента, подтвеРждающего личность представителя, а также копиJI

документа, подтверждающего полномочия представителя в соответствии с

законодательством Российской Федерачии.


