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кАрАр ПОСТАНОВЛЕНИЕ

3/ . ОЗ. 2о& й. J,,Ir_!Ц 3/. рз 20J/ г.

Об утверждении Административного регламента
предоставления муницип€rльной услуги

((Предоставление бесплатно в собственность земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности, которые находятся в фактическом

пользовании граждан, если на таких земельных участках расположены жилые
дома> в городском округе город Стерлитамак Республики Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом о,l 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
(Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг> ,

постановлением Правительства РБ от 22 апреля 20lб года Ns 153 (Об

утверждении типового (рекомендованного) перечня муниципальных услуг,
оказываемых органами местного самоуправления в Республике Башкортостан,
постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципальной услуги <предоставление бесплатно в собственность земельных

участков, находящихся в муницип€rльной собственности, которые находятся в

фактическом пользовании граждан, если на таких земельньж участках
расположены жилые дома>) в городском округе город Стерлитамак Республики
Башкортостан>.

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 23.05.2019 М 999 (Об

утверждении Административного регламента предоставления муниципальной

услуги (Предоставление бесплатно в собственность земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, которые находятся в

фактическом пользовании граждан, если на таких земельных участках
расположены жилые дома> в городском округе город Стерлитамак Республики
Башкортостан>.

3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в

здании Администрации городского округа город Стерлитамак Ресrryблики
Башкортостан в течение 7 дней после дня его подписания и размещению на

официальном сайте администрации городского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан в сети Интернет, вступает в силу со дня его

официального обнародования.
4. Муниципальному казенному учреждению <Городская казна> городского

округа город Стерлитамак Республики Башкортостан разместить информачию
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о принятии настоящего постановления и месте его обнародованIля в газете
(Стерлитамакский рабочий>.

5. Контроль за исполнеЕием настоящего постановления возложить на
первого заместителя главы администрации по строительству и развитию
инфраструкryры Галеева Р.Р.

Первый заместитель
главы администрации ротгlз у
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Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <<Предоставление бесплатно в собственность земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности, которые находятся в

фактическом пользовании граждан! если на таких земельных участках

расположены жилые дома)> в городском округе горол Стерлитамак
Республики Башкортостан

I. Обшие положения

Прелмет регулпрован ия Адми нистративного регламента

Круг заявителей

1.2. Заявителями муниципzrльной услуги являются граждане Российской
Федерации, имеющие в фактическом пользовании земельные участки, если на

таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности, на

который возникло у них до дня введения в действие Земельного кодекса

Российской Федерачии либо после дня введения его в действие, при условии, что

право собственности на жилой дом перешло в порядке наследования и право

собственносТи наследодаТеля на жилоЙ дом возникло до дня введения в действие
Земельного кодекса Российской Фелерации,

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего

АдминистративногО регламента, моryт представлять лица, обладающие

соответствуюцими полномочиями (далее - представитель).

требования к порядку информирования о предоставлении

_)

1.1. Админист;iативный регламент предоставления муниципальной

услуги <Предоставление бесплатно в собственность земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности, которые находятся в

фактическом пользовании граждан, если на таких земельных участках
расположены жилые дома> (дмее - муниципальная услуга) разработан в целях
повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных
прочелур) при осуществлении полномочий в сфере предоставления бесплатно в

собственность земельных участков, которые находятся в фактическом
пользовании граждан, если на таких земельных участках расположены жилые

дома, в городском округе город Стерлитамак Республики Башкортостан.
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муниципальной услуги

1.4. Справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Администрации городского округа

город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан (лалее - Администраuия),
Муниципального казенного учреждения кГородская казнar) городского округа
город Стерлитамак Республики Башкортостан (дмее МКУ <Городская казнФ)
г. Стерлитамак), а также Республиканского I.осударственного автономного
учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципirльных услуг (далее - РГАУ МФЦ);

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, МКУ
<Городская казна)) г. Стерлитамак;

адреса электронной почты и формы обратной связи Администрачии, МКУ
<<Городская казна)) г. Стерлитамак;

размещена на официальном сайте Администрации в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет (www.steгlitamakadm.ru) (далее
официальный сайт Администрации), в государственных информационных
системах "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)
Республики Башкортостан" и "Портале государственных и муниципмьньж
услуг (функций) Республики Башкортостан" (gosuslugi.bashkortostan.ru) (дапее -
рпгу),

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципi}льной услуги
осуществляется:

- непосредственно при личном приеме Заявителя МКУ <Городская казна)> г.
Стерлитамак или РГАУ МФL!;

- по телефону в МКУ <<Городская казнal) г. Стерлитамак или РГАУ МФL{;
_ письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
- посредством размещения в открытой и досryпной форме информации:
на Портме государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Республики

Башкортостан (gosuslugi.bashkoгtostan.ru) (далее - РПГУ);
на официальном сайте Администрации www.sterlitamakadm.ru;
_ посредством рuвмещения информаuии на информационных стендах

Администрации или РГАУ МФЦ.
1.6. Информирование осуществляется по Bollpocaм, касающимся:
способов подачи зzu{вления о предоставлении муниципапьной услуги;
адресов Администрации, РГАУ МФL[, обращение в которые необходимо

для предоставления муниципаJIьной ус,туги;
справочной информации о работе Ддминистрации, Мку <городская казна>

г. Стерлитамак;
документов., необходимых для предоставления муниципаJlьноЙ услуги;
порядка и сроков предоставления муниципzrльной услуги;
порядка получениJI сведений о ходе рассмотрения зaцвления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги;
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по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципмьной услуги; порядка
досудебного (внесулебного) обжалования действий (безлействия) должностных
лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципЕ1,Iьной услуги.

Получение информачии по вопросам предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муницип€rльной услуги, осуществляется бесплатно.

1,7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специ€Lпист
МКУ <Городская кzlзнa>) г. Стерлитамак, РГАУ МФL[, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Змвитель, фамилии, имени], отчества
(последнее - при нirличии) и должности специалиста, принявшего телефонный
звонок.

Если специалист МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак, РГАУ МФI{ не
может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть
переадресован (перевелен) на другое должностное лицо или же обратившемуся
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает '

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
н€}значить другое время для консультаций.
Специа-лист МКУ кГородская казна> г. Стерлитамак, РГАУ МФЩ не вправе

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10

минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема

граждан.

1.8. По письменному обращению специалист МКУ <Городская казна)) г.

Стерлитамак, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,

указанным в пункте 1.6 Административного регламента в порядке,

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее

Федеральный закон N 59-ФЗ).

1.9. На РПГУ размещается следующая информация:
- наименование (в том числе краткое) муничипальной услуги;
- наименование органа (организаuии), предоставляющего муниципа,rьную

услуry;
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- наименования органов власти и организаций, участвующих в
предоставлении муницип;rльной услуги;

- перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих
предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования (в том числе наименование и текст
административного регламента с укiванием реквизитов утвердившего его
нормативного правового акта и источников официального опубликования либо
наименование и текст проекта административного регламента);

- способы предоставления муниципzrльной услуги;
- описание результата предоставления муниципмьной услуги;
- категория Заявителей, которым предоставляется муницип€rльная услуга;
- срок предоставления муниципzrльной услуги (в том числе с учетом

необходимости обращения в иные органы власти и организации, участвующие в

предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги;

- срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной
услуги должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципarльной услуги лично;

- основания лля приостановления предоставления либо отказа в
предоставлении муниципальной услуги (если возможность этого предусмотрена
законодательством );

- документы, подлежащие обязательному представлению Заявителем для
получения мунициIlальной услуги, способы получения этих документов
Заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате
предоставления которых моryт быть получены такие документы;

- документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и
находящиеся в распоряжении республиканских органов исполнительной власти,
органов местного самоуправления Республики Башкортостан и организаций,
участвующих в предоставлении услуги, которые Заявитель вправе представить
для получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих
документов Заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в

результате предоставления которых моryт быть получены такие документы;
- формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных

документов, заполнение которых Заявителем необходимо для обращения за
получением муниципальной услуги в электронной форме;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления
муниципi}льной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с
Заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике
расчета платы за предоставление муниципальной услуги с указанием
нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;

- показатели доступности и качества муниципaцьной услуги;
- информация о внутриведомственных и межведомственных

административных процедурах, подлежащих выполнению Администраuией
(учреждением), в том числе информация о промежуточных и окончательных
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сроках таких административных процедур;
- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации,
МКУ <Горолская казнa>) г. Стерлитамак, предоставляющего муницип€rльную

услуry.
Информачия на РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальной

услуги на основании сведений, содержащихся в государственной
информационной системе "Реестр государственных и муницип€rльных услуг
(функций) Республики Башкортостан", предоставляется Заявителю бесплатно.

Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя
или предоставление им персонЕIльных данных,

1.10. На официальном сайте Администрации наряду со сведениями,

указанными в пункте 1.9 Административного регламента, размещаются:
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципмьной

услуги;
- порядок и способы предварительной записи на подачу заявления о

предоставлении муниципальной услуги;
- информация по вопросам предоставления услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения сведений о ходе рассмотрения зuulвления о

предоставлении муниципzrльной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги,

1.11. На информачионном стенде Администрачии подлежит размещению
информаuия:

- о месте нахождения и графике работы Администрации, МКУ <<Городская

кtlзна)> г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЦ;
- справочные телефоны специалистов МКУ <Городская к!вна)) г.

Стерлитамак, предоставляющих муниципаJIьную услуry]
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи Администрации, МКУ <Горолская казна)) г. Стерлитамак;
- время ожидания в очереди на прием документов и получение результата

предоставления муницип€rльной услуги в соответствии с,требованиями
Администрати вного регламента;

- сроки предоставления муниципальной услуги;
- образчы заполнения заявления и приложений к заявлениям;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муницип.rльной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых длJI предоставления муницип€lльной услуги;
- исчерлывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
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предоставлении муниципмьной услуги;
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципмьной

услуги;
- порядок и способы получения разъяснений по порядку предоставления

муниципzrльной услуги;
- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
МУНИЦИПЕIЛ ЬНОЙ УСЛУГИ;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;
- порядок досудебного (внесулебного) обжа_пования решений, действий

(безлействия) должностных лиц, ответственных за предоставление
муницип€rльной услуги.

|.|2. В залах ожидания Администрачии размещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципаJIьной услуги,
в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1.13. Размещение информации о порядке предоставления муниципа,чьной

услуги на информачионных стендах в помещении РГАУ МФЦ осуществляется в

соответствии с соглашением, закJIюченным между РГАУ МФЦ и
Администрацией в порядке, утвержденном Постановлением Правительства
Российской Федерации от 27 сентября 201 1 года N 797 "о взаимодействии между
многофункчионzLльными центрами предоставления государственных и
муницип€rльных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной
власти субъектов Российской Фелерачии, органами местного самоуправления"
(далее - Соглашение о взаимодействии).

1.14. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципатIьной услуги
может быть получена Заявителем (его представителем) в "Личном кабинете" на
РПГУ, а также в МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак при обращении
Заявителя лично., по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муницl|пальной услуги

Наименование орrана местного самоуправления (организации),
п редоста вля ющего муниципальную услугу

2.2. МуниuипЕLпьная услуга предоставляется Администрацией в лице
МКУ <Городская казна)) г,Стерлитамак.

Наименование муниципальной услуги
2.1. Предоставление бесплатно в собственность земельных участков,

находящихся в муниципальной собственности, которые находятся в

фактическом пользовании граждан, если на таких земельных участках
расположены жилые дома.
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В предоставлении муниципальной услуги принимает участие РГАУ МФЦ
при н€rличии соответствующего Соглашения о взаимодействии.

2.З. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется
взаимодействие с:

- Управлением Федермьной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Республике Башкортостан (дмее - Управление
Росреестра по РБ);

- Филиалом фелерального государственного бюджетного учреждения
<Федеральная кадастровая пдIата Федеральной службы государственной

регистрации, кадастра и картографии> по Республике Башкортостан (далее -

филиал ФГБУ (ФКП Росреестра> по РБ);
- Управлением Федеральной налоговой службы по Республике

Башкортостан (далее - У ФНС по РБ).
2.4. При предоставлении муницип€tльной услуги запрещается требовать от

Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за искJIючением получения услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2. 5. Результатом предоставления муниципЕIльной услуги является :

1) постановление Администрации о предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно;
2) мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в

собственность бесплатно (далее - мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги).

2.6. Срок выдачи результата муницип€ulьной услуги исчисляется со дня

посryпления заявления о предоставлении муниципальной услуги., в том числе

через РГДУ МФl{ либо в форме электронного документа с использованием

РПГУ или официального адреса электронной почты Администрации.
направление Заявителю постановления Ддминистрации о предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно, либо направление Заявителю

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
осуществляется в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления

Срок прелоставJIеняя муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в органпзации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность

приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги
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Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.'7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муницип€rльной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования) размещен на официальном сайте
Администрации, в государственной информационной системе <Реестр
государственных и муниципаJIьных услуг (функций) Республики Башкортостан>
и на РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпи с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги и услуf, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том чпсле в электронной

форме, порядок их представления

2,8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципмьной услуги.
подлежащих представлению Зая вителем :

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме,
согласнО приложениЮ ){i 1 к АдмиНистративномУ регламенту, поданное в адрес
Администрации следующими способами:

1) в форме документа на бумажном носителе - посредством личного
обращения в Администрацию, РГАУ МФЩ, посрелством почтового отправления
с объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения и уведомлением

о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно в
Администрацию.

fатой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги
при личном обращении Заявителя в Администрацию считается день подачи
заявлениJl о предоставлении муниципальной услуги с приложением
предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента надлежащим
образом оформленных документов.

Щатой поступления зiulвления о предоставлении муниципurльной услуги в

форме электронного документа на официальный адрес электронной почты
Алминистрации либо с использованием РПГУ считается день направления
Заявителю электронного сообщения о приеме заявления о предоставлении
муниципальной услуги в соответствии с требованиями гryнкта 2.8
Административного регламента.

,,Щатой поступления заrIвления о предоставлении муниципальной услуги
при обращении Заявителя в РГАУ МФI{ считается день передачи РГАУ МФIl в
Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с
приложением предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента
надлежащим образом оформленных документов.
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о вручении (далее - почтовое отправление);
2) путем заполнения формы заявления через <<Личный кабинет> на РПГУ

(далее - запрос);
3) путем направления электронного документа в Администрацию на

офичиальную электронную почry (дшее - представление посредством
электронной почты).

В заявлении также указывается один из следующих способов
предоставления Заявителю результатов предоставления муниципаJIьной услуги:

в виде бумажного документа, который Заявитель получает
непосредственно при личном обращении в Администрации;

в виде бумажного документа, который Заявитель получает
непосредственно при личном обращении в РГАУ МФЦ;

в виде бумажного документа, который направляется Заявителю
посредством почтового отправления ;

в виде электронного документа, который направляется Заявителю в

<Личный кабинет> на РПГУ.
2.8.1. 1. В заявлении должны быть указаны:
l) фамилия, имя, отчество (последнее - при н€rличии), место жительства

Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для

гражданина);
2) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
3) основание предоставления земельного участка без проведения

торгов - гryнкт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса РФ;
4) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельныл]

участок' если предоставление земельного участка указанному Заявителю

допускается на нескольких видах прав;
5) реквизиты решения об изъя"tии земельного участка для

государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого дJIя государственных
или муниципальных нужд;

6) цель использования земельного участка;
7) реквизиты решения об утверждении документа территориаJIьного

планирования и (или) проекга планировки территории в случае, если земельный

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим

документом и (или) этим проектом;
8) реквизиты решения о предварительном согласовании

предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный

участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного

решения;
9)почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем.
2.8.2. floKyMeHT, удостоверяющий личность заявителя, представителя (в

случае обращения за получением муниципальной услуги представителя),

предусмотренныЙ законодательством Российской Федерации.


