
Баrrrкортостан РесrryбrикаЬI
Стэрлетамак ка.гrаМ

кала окруrы
хакимиатс

Администрация
городского округа
юрод Стерлитамак

Ресrryбrмки Баrш<ортостан

кАрАр

зN.оз, 20 'J 
-d/ и.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

J/ Рз, 2оц г

Об утверждений Административного регламента
предоставлениJI муницип€rльной услуги

<Предоставление земельных участков, предназначеЕных для ведения
садоводства, огородничества или дачного хозяйства, находящихся в

муниципЕrльной собственности, без проведения торгов в собственность
бесплатно или в аренду) в городском округе город Стерлитамак

Ресгryблики Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>,
постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципaцьной услуги (предоставление земельных участков,
предназначенных для ведения садоводства, огородничества или дачного
хозяЙства, находящихся в муниципальноЙ собствеIIности, без проведения
торгов в собственность бесплатно или в аренду) в городском округе город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостанr>.

2. С момента вступления в силу настоящего Административного

регламента признать утратившим силу постановление администрации
городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 23.05.2019
Ns 998 <Об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной усJrуги <Предоставление земельных участков,
предназначенных для ведения садоводства, огородниtIества или дачного
хозяйства, находящихся в муниципаJIьной собственности муниципального
образования или государствеIlная собственность на которьlе не ршграничена,
без проведения торгов в собственность бесплатно или в арендуD в городском
округе город Стерлитамак Республики Башкортостан)).

3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в

здании Администрации городского округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан в течение 7 дней после дня его подписания и р€вмещению на
официальном сайте администрации городского округа горол Стерлитамак
Республики Башкортостан в сети Иllтернет, вступает в силу со дня его
официального обнародования.

4. Муниltипальному кtвенному учреждению <ГородскаrI казна) городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан разместить информацию
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о принятии настоящего постановления и месте его обнародования в газете
(Стерлитамакский рабочий).

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
первого заместителя главы администрации по строительству и развитию
инфраструкryры Га;lеева Р.Р.

Первый заместитель
главы администрации Ю.В. Тротт
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Алминистративный регламент предоставления
муниципальной услуги <<предоставление земельн ых участков,

предназначенных для ведения садоводства, огородничества ил и дачного
хозяйства, находящихся в муниципальной, без проведения торгов в
собственность бесплатно или в аренду)> в городском округе город

Стерлитамак Республики Башкортостан

I. обшие положения

Прелмет реryлирования Адми нистрати вtlого реI,лаDrента

1.1. Админис,тративный регламент предоставления муниципальной
услуги кПредоставление земельных участков, предназначенных для ведения
садоводства, огородничества или дачного хозяйства, находящихся в

муниципальной собственности, без проведения торгов в собственность
бесплатно или в аренду> (лалее - муниципzrльная услуга) разработан в целях
повышения качеств€t и доступности предоставления муниципальной услуги,
определяет стандарт' сроки и последовательность действий (админис,тративных
процедур) при осуществJIении полномочий в сфере предоставления земельных

участков, предназначенных для ведения садоводства, огородничества или
дачного хозяйства в городском округе город Стерлитамак Республики
Башкортостан.

Круг заявителей
1,2. Заявителями муниципальной услуги до 3l декабря 2020 года

являются члены некоммерческих организаций, созданных до l января 20l9 года
для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства, и члены
садоводческих или огороднических некоммерческих товариществ, созданных
путем реорганизации таких некоммерческих организаций, имеющие право
независимо от даты вступления в члены укЕванных некоммерческих организаций
приобрести земельныЙ участок, предназначенныЙ для ведения садоводства,
огородничества или дачного хозяйства, без проведения торгов в собственность
бесплатно (далее - Заявители), если такой земельный участок соответствует в

совокупности следующим условиям :

- земельный участок образован из земельного участка, предоставленного
до дня вступления в силу ФедерЕuIьного закона от 25 октября 200l года Ns 137-
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ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации> для
ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческой
организации, указанной в абзаце первом настоящего пункта' либо иной
организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая
организация;

- по решению общего собрания членов указанной некоммерческой
организации о распределении земельных участков между членами указанной
некоммерческой организации либо на основании другого документа,
устанавливающего распределение земельных участков в указанной
некоммерческой организации, земельный участок распределен данному члену

указанной некоммерческой организации i

- земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в
обороте и в отношении земельного участка не принято решение о

резервировании для государственных или муниципz}льных нужд.
В случае, если земельный участок, указанный в абзаце втором настоящего

пункта, относится к имуществу общего пользования, указанный земельный
участок до 3l лекабря 2020 года предоставляется бесплатно в обurую долевую
собственность собственников земельных участков, расположенных в границах
территории ведения гражданами садоводства или огородничества для
собственных нужд, пропорционально площади таких земельных участков.

В случае, если указанные в абзацах втором и пятом настоящего пункта
земельные участки являются зарезервированными для государственных или
муниципальных нужд либо ограниченными в обороте, они предоставляются
члену некоммерческой организации, указанной в абзаце первом настоящего
пункта, или в аренду с множественностьIо лиц на стороне арендатора
собственникам земельных участков, расположенных в границах территории
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд.

l .З. Интересы зzulвителей' указанных в пункте | .2 настоящего
Административного регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальнои услуги

1.4. Справочная информация:
о месте нахождения и графике работы Администрации городского округа

город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее - Администрация),
Муниципальном к.}зенном учреждении (Городская казна) городского округа
город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее - МКУ <Городская K.rзHa>)

г. Стерлитамак), а также Республиканского государственного автономного
учреждениlI Многофункционапьный центр предоставления государственных и
муниципальных услуг (да;rее - РГАУ МФЦ),

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, МКУ
<Городская казна) г.Стерлитамак;

адреса электронной почты и формы обратной связи Администраuии, МКУ
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(Городскzlя кirзна)) г. Стерлитамак;
размещена на официальном сайте Администрации в информационно

телекоммуникационной сети ((Интернет)) ( rv w rv. ste г[ itamakadm. ru ) (далее -
официальный сайт Администрации), в государственных информационных
системах <Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)
Республики Башкортостан> и <<Портале государственных и муницип€цьных
услуг (функчий) Республики Башкортостан>
(далее - РПГУ).

tlsuslu i.bashkoгtostan. nr )

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

- непосредственно при личном приеме Заявителя МКУ <Горолская казна>
г. Стерлитамак или РГАУ МФL(;
- по телефону в МКУ <Городская казна) г. Стерлитамак или РГАУ МФL(;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации:

на Портале государственных и муниципмьных услуг (функчий) Республики
Башкортостан (rvww. qostrslttqi. Ьashkortostan. гLl ) (дмее РПГУ);

на официмьном сайте Администрации ww\\,.steгlitamakadm.ru;
- посредством размещения информачии на информаuионных стендах

Администрашии или РГАУ МФЦ.
1.6. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся
способов подачи заявления о предоставлении муниципа,rьной услуги;
адресов Администрачии, РГАУ МФL{., обращение в которые необходимо

для предоставления муниципzrльной усrryги;
справочной информачии о работе Администрации, МКУ <Городская

казнФ) г. Стерлитамак;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципirльной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципчrльной усJIуги и о результатах предоставления
муниципzrльной услуги;

по вопросам предоставления усJryг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги; порядка
досудебного (внесудебного) обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия) должностных
лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информачии по вопросам предоставления муниципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениJI муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону)
специ.шист МКУ <Городская казнa>) г. Стерлитамак, РГАУ МФЦ,
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной)

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о



6

наименовании органа, в который позвонил Змвитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при нzrличии) и должности специ€uIиста, принявшего телефонный
fвонок.

Если специалист МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак, РГАУ МФI-{ не
может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на лругое должностное лицо или же обратившемуся
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходимую информачию,

Если подготовка ответа требует прололжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Специалист МКУ <Горолская казнa>) г. Стерлитамак, РГАУ МФIl не

вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных
процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо
или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать
l 0 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.8. По письменному обращению специалист МКУ <Городская казна)) г.

Стерлитамак, ответственный за предоставление муниципа,чьной услуги,
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам,

указанным в пункте 1,6 Административного регламента в порядке,

установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. .}lЪ 59-ФЗ <О порядке

рассмотрения обращениЙ цаждан РоссиЙскоЙ Федерации> (дмее
Федеральный закон Ns 59-ФЗ).

1.9. На РПГУ размещается следующая информация:
- наименование (в том числе краткое) муниципальной услуги;
- наименование органа (организации), прелоставляющего

муниципальную услуry;
- наименования органов власти и организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, непосредственно реryлирующих

предоставление муницип€}льной услуги, с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования (в том числе наименование и текст
административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его
нормативного правового акта и источников официального олубликования либо
наименование и текст проекта административного регламента);

- способыпредоставлениямуниципальнойусJryги;
- описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;
- категорияЗаявителей,которымпредоставляетсямуниципЕrльная
услуга;
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- срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом
необходимости обращения в инь!е органы власти и организации, участвующие в
предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги;

- срок' в течение которого змвление о предоставлении муниципальной
услуги должно быть зарегистрировано;

- максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о
предоставлении муниципirльной услуги лично;

- основания для приостановления предоставления либо отказа в
предоставлении муниципаJIьной услуги (если возможность этого предусмотрена
законодательством);

- документы, подлежащие обязательному представлению Заявителем
для получения муницип€}льной услуги' способы поJIучения этих документов
Заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате
предоставления которых моryт быть получены такие документы;

- документы, необходимые для предоставления муницип:шьной услуги и
находящиеся в распоряжении республиканских органов исполнительной власти,
органов местного самоуправления Республики Башкортостан и организаций,
участвующих в предоставлении усJryги, которые Заявитель вправе представить
для поJryчения услуги по собственной инициативе, способы получения этих
документов Заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в

результате предоставления которых моryт быть получены такие документы;
- формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных

документов, заполнение которых Заявителем необходимо для обращения за
по,тучением муниципальной услуги в электронной форме;

- сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления
муниципarльной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с
Заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета
платы за предоставление Dryниципальной услуги с укЕванием нормативного
правового акта, которым эта методика утверждена;

- показатели доступности и качества муниципальной услуги;
- информачия о внутриведомственных и межведомственных

административных процедурах, подлежащих выполнению Администрацией
(Учреждением), в том числе информация о промежуточных и окончательных
сроках таких административнь!х процедур;

- сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации,
МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак, предоставляющего муницип€rльную
услуry.

Информаuия на РПГУ о порядке и сроках предоставления муниципмьной
услуги на основании сведений, содержащихся в государственной
информационной системе <Реестр государственных и муниципальных услуг
(функчий) Ресгryблики Башкортостан), предоставляется Заявителю бесплатно.
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,.Ц,оступ к информачии о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства Заявителя требует закJIючения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацик) заявителя
или предоставление им персонz}льных данных,

1.10. На официальном сайте Администрации наряду со сведениями,

указанными в пункте 1.9 Административного регламента, размещаются:
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении

муниципмьной ус.rryги;
- порядок и способы предварительной записи на подачу заявления о

предоставлении муниципальной услуги;
- информация по вопросам предоставления услуг' которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципaшьной услуги;
- порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципа_льной услуги и о результатах предоставления
муниципальной услуги.

1.1l. На информационном стенде Администрации подлежит

размещению информачия :

- о месте нахождения и графике работы государственных и
муницип€rльных органов и организаций, обращение в которые необходимо для
получения муницип,lльной услуги, а также РГАУ МФL|;

- справочные телефоны специЕlлистов МКУ <Городская казна) г.
Стерлитамак, предоставляющих муниципальную услуry;

- адреса официмьного сайта, а также электронной почты и (или)

формы обратной связи Администрации, МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак;
- время ожидания в очереди на прием документов и получение

результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с
требован иями Административного регламента;

- срокипредоставлениямуницип€}льнойуслуги;
- образцы заполнения заrIвления и приложениЙ к заявлениям;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставления муниципaшьной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении

муниципalльной усrryги;
порядок и способы получения разъяснений по порядку предоставления

муниципЕrльной услуги;
- порядок получения сведений о ходе рассмотрения змвления о

предоставлении муниципальной усrryги и о результатах предоставлениJI
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муниципzшьнои услуги;
- порядок записи на личный прием к должностным лицам;
- порядокдосудебного(внесулебного)обжа:lования решений,действий

(бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципальной услуги.

1.12. В зzшах ожидания Ддминистрации размещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципмьной услуги,
в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1.13, Размещение информации о порядке предоставления муниципальной
услуги на информационных стендах в помещении РГАУ МФЦ осуществляется в
соответствии с соглашением, закJIюченным между РГАУ МФЦ и
Администрацией в порядке, утвержденном постановлением Правительства
Российской Фелерации от 27 сентября 20l l года Ns 797 <О взаимодействии
между многофункuионмьными центрами предоставления государственных и
муниципzrльных услуг и федеральными органами исполнительной власти,
органами государственньж внебюджетных фондов, органами государственной
власти субъектов Российской Фелераuии, органами местного самоуправления))
(далее - Соглашение о взаимодействии).

1.14. Информация о ходе рассмотрения зiulвления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена Заявителем (его представителем) в <<Личном кабинете>> на
РПГУ, а также в МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак при обращении
Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандартпредоставления муниципальнойуслуги

Наименование органа местного самоуправлен ия (организации),
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципiшьная услуга предоставляется Администрацией в лице
МКУ <Горолскм казна)) г. Стерлитамак.

В предоставлении муниципмьной услуги принимает участие РГАУ МФц
при нrrличии соответствующего Соглашения о взаимодействии.

2.З. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется
взаимодействие с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Ресгryблике Башкортостан (далее - Управление
Росреестра по РБ);

Наименование муниципальной услуги
2. l. ПредостаыIение земельных участков, предназначенных для ведения

садоводства, огородничества или дачного хозяйства, находящихся в
муниципальной собственЕости, без проведения торгов в собственность
бесплатно или в аренду.



- Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения
<Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной

регистрации, кадастра и картографии> по Республике Башкортостан (далее -

филиал ФГБУ (ФКП Росреестра> по РБ);
- Управлением Федера.rьной налоговой службы по Республике

Башкортостан (далее - У ФНС по РБ).
Z.4, При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от

Заявителя осущестыlения действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы и организации, за исключением поlryчения услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставJlения муниципальной услуги
2. 5. Результатом предоставления муниципirл ьной услуги является :

l) постановление Администрации о предоставлении земельного участка в
собственность бесплатно или проект договора аренды земельного участка, если
не требуется образование испрашиваемого земельного участка или уточнение
его границ (в зависимости от основания обращения);

2) мотивированный отказ в предоставлении в собственность бесплатно
или в аренду земельного участка (дмее - мотивированный отказ в

предоставлении муниципальной услуги).

Срок прелоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организацип, участвующие в предоставлении

мунпципальной услуги, срок приостановления предоставления
муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся результатом предоставления

муниципальнои услуги
2.6. Срок выдачи результата муниципальной услуги исчисляется со дня

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе
через РГАУ МФI( либо в форме электронного документа с использованием
РПГУ или официального адреса электронной почты Администрации,

Направление заявителю постановления о предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно или проекта договора аренды земельного

участка, либо направление Заявителю мотивированного отказа в

предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение четырнадцати
дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в

Администрацию.
!,атой поступления заявления о предоставлении муниципмьной услуги

при личном обращении Заявителя в Администрацию считается день подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением

l0
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предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента надлежащим
образом оформленных документов.

flатой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в

форме электронного документа на официмьный адрес электронной почты
Администрации либо с использованием РПГУ считается день направления
заявителю электронного сообщения о приеме заявления о предоставлении
муниципальной услуги в соответствии с требованиями пункта 2.8
Административного регламента.

Щатой поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги
при обращении Заявителя в РГАУ МФЩ считается день передачи РГАУ МФЦ в
Администрацию заrIвления о предоставлении муниципальной услуги с
приложением предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента
надлежащим образом оформленных документов.

Проекты договоров аренды земельного участка, направленные заявителю,
должны быть им подписаны и представлены в уполномоченный орган не позднее
чем в течение тридцати дней со дня получения змвителем проектов указанных
договоров.

Перечень rtормативных правовых актов, реryлирующих отношения,
возникающпе в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования) размещен на официальном сайте
Администрации, в государственной информачионной системе <Реестр
государственных и муниципы]ьных услуг (функций) Республики Башкортостан>
и на РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
усJIуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы пх получения заявителем, в том числе в электронной

форме, порядок их представления
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
подлежащих представлению Заявителем :

2.8.1. Заявление о предоставлении муницип€}льной услуги по форме.,
согласно приложениям }l! l или Л! 2 к Административному регламенту,
поданное в адрес Администрации следующими способами:

1) в форме документа на бумажном носителе - посредством личного
обращения в Администрацию, РГАУ МФL(, посредством почтового отправления
с объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения и уведомлением
о вручении (далее - почтовое отправление);

2) путем заполнения формы заявления через (Личный кабинет> на РПГУ


