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Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной

}сл}l}t <Выдача р€Lзрешения на право организации розничного рынка)> на
территории городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан

В соответствии с Федеральными законами от 30 декабря 2006 года Ng271-ФЗ кО
роЗничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской
Федерации)), от б октября 2003 годаJ\Ь l31-ФЗ <Об общих принципах организации
Местного самоуправления в Российской Федерации>, от 27 июля 2010 года Jф 210_
ФЗ (Об ОргаНиЗации предоставления государственных и муницип€tльных услуг>,
Законом Республики Башкортостан от 25 мая 2007 года Ns422-з <Об организации

розничных рынков в Республике Башкортостан)) п о с т а н а в л я ю:

1. Утвердить Административный регламеНт предоставления муниципальной
услугИ <Выдача разрешенияна право организации розничного рынка) на территории
городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан.

2. ПР"'Ц2r' 7тратhвшим силу постановление администрации городского
округа гороД Стерлитамак Республики Башкортостан от 14.09.2021 J\b 2648
<Об утверждении административного регламента предоставлениrI муницип€Lльной
услуги <выдача р.врешения на право организации розничного рынка) на территории
городского округа гороД Стерлитамак Республики Башкортостан.

3. НастоЯщее посТановленИе подлеЖит официЕLльному обнародованию в здании
администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан в
течение 7 дней после дня его подписания.

4. ОтделУ торговли и бытового обслуживания администрации городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан р€вместить информацию о
принятии настоящего постановлениrI и месте его обнародования в г€tзете
<Стерлитамакский рабочий>.

5. Отделу пресс-сJryжбы администрации городского округа город Стерлитамак
республики Башкортостан р€}зместить настоящее постановление на офици€tльном
сайте админисlрации городского округа город Стерлитамак Республики
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Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет)) в течение

i 0 дней после утверждения.
6. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя

главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан по рzrlвитию предпринимательства и инвестициям.

Глава администрации Э.В. Шаймарданов
Каримова
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Утвержден
поQт.ановлением администрации

,, ,тOрФдского округа
город uтерлитамак
Ресгryблики Башкортостан
оr1{, //./r7| Ns /,/ /, J

Адмипистративный регламент предоставленпя муниципальной услуги
<<Выдача разрешения на право организации розничного рынка)

на территории городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан

I. Обrцие положения

Предмет регулированцq Адпtипистративного регламента
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной усJryги

<Выдача разрешения на право организации розничного рынка) на территории
городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан (далее

Административный регламент) разработан в целях повышениJI качества и

доступности предоставлениrI муниципальной услуги, опредеJIяст стандарт, сроки и
последовательность действий (административных процедур) при осуществлении
полномочий при реryлировании отношений, возникающих в области организации

розничных рынков на территории городского округа город Стерлитамак Ресгryблики
Башкортостан.

Круг заявителей
|.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются

юридические лица, зарегистрированные в установленном законодательством
Российской Федерации порядке, которым принадлежат объект или объекты
недвижимости, расположенные на территории городского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан, в пределах которой предполагается организациrI рынка,

l .3. Интересы заявителей, указанных в гryнкте l .2 настоящего
Административного регламента, моryт представлJIть лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной
информацпи

1.4. Справочная информация об администрации городского округа город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан (лалее - Администрация), отдела торговли и
бытового обслуживания населения администрации городского округа город
Стерлитамак Республики Башкортостан (далее - Отдел торговли и бытового
обслужива--с), а такхе Ресгryбликанского государственного автоItомного
учреждениJI, Многофункциональный центр предоставлеция государственных и

/



з

муниципальных услуг в г. Стерлитамаке (дatJIее - Многофункциональный центр)
рЕвмещена на:

информационных стендах Администрации;
официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной

сети Интернет www.sterlitamakadm.ru (дмее - официа.тlьный сайт);
в государственноЙ информационЕоЙ системе <Реестр государственных и

муниципzlJIьных услуг (функций) Ресгryблики Башкортостан>> и Портале
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан
(www. gosuslugi.bashkortostan.ru) (да.,чее - РПГУ).

Справочной является информация:
о месте нахождения и графике работы Администрации, предоставляющей

муниципальную услуry, государственных и муниципаJIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для получения муниципальной ус.lryги, а также
многофункционаJIьных центров (далее - многофункцион€rльный центр);

справочные телефоны структурных подразделений Администрации,
предоставляющих муниципальную услуry, организаций, участвующих в
предоставлении муниципальной усrryги;

адреса электронноЙ почты и (или) формы обратноЙ связи Администрации,
предоставляющего муницип€rльную ycJryry.

Требования к порядку информировация о предоставлении муниципальной
услуги

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной усJryги
осуществляется:

-непосредственно при личЕом приеме заявителя (представителя) в
Администрации (Отделе торговли и бытового обсJryживани я) илч в структурном
подразделении многофункцион€tльного центра предоставлениrI государственных и
муниципальных услуг;

-о телефону в Администрации (Отделе торговли и бытового обслуживания)
или многофункциональном центре;

-письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной
связи;

-посредством рЕIзмещения в открытой и доступной форме информации:
-на РПГУ;
-на официальном саЙте Администрации в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет www.sterlitamakadm.ru;
-посредством раj}мещения информации на информационных стендах в

Администрации, многофункцион€rльном центре.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги

осуществляется бесплатно.
1.6. Информирование осуществляется по вопросЕtм, касающимся:
-способов подачи змвления о предоставлении муниципальной услуги;
-адресов Администрации и многофункциональных центров, обращение

которые необходимо длJI предоставления муницип€цьной услуги;
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-справочIlой информации о работе Администрации;
-документов, необходимых для предоставлеЕия муниципальной услуги;
-порядка и сроков предоставления муниципzrльной услуги;
-порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах лредостарления

муниципальной услуги;
-по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставлеIIиJI муЕиципаJ,Iьной услуги;
-порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)

должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципшrьной

услуги.
1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное

лицо ДдмиЕистрации (Отделе торговли и бытового обслуживания), работник
многофункционапьного центра, осуществляющее консультирование, подробно и в
вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим
вопросам.

ответ на телефонньтй звонок должен начинаться с информации о наименовании

органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при

наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок,

Если должностное лицо Ддминистрации (Отдела торговли и бытового

обслуживания)., работник многофункционаJIьного центра не может самостоятельно

дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (перевелен) на другое

должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный

номер, по которому можно будет получить необходимую информацию
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает

Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
-изложить обращение в письменЕой форме;
-назначить другое время для консультаций.

.Щолжностное лицо Администрации (Отдела торговли и бытового

обслуживания) не вправе осуществJUIть информирование, выходящее за рамки
стандартных процедур и условий предоставления муниципшIьной услуги, и

влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10

минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема ГРаЖДаН.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется в форме электронного документа по адресу электрОННой пОЧтЫ,

указанному в обращении, поступившем в форме электронного документq лIrбо по

адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на РПГУ или в

иноЙ информационной системе, обеспечивающеЙ идентификацию и (или)

аутентификацию гражданина, при использовании РПГУ или иноЙ информационноЙ
системы и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении,
поступившем в письменной форме,
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1.8. По письменному обращению должностное лицо Администрации (Отдела
торговли и бытового обсrryживания), ответственное за предоставление
муниципа-пьной услуги, подробно в письменной форме р€въясняет гражданину
сведениrI по вопросам, указанным в пункте 1.6. Административного регламента в
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года J\Ъ 59-ФЗ
<<О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации> (далее -
Федеральный закон J\Ъ 59-ФЗ).

1.9. На РПГУ размещается следующая информация:
наименование (в том числе краткое) муниципальной услуги;
наименование Администрации, предоставляющего муниципальной услуry;
наименования органов власти и организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги;
перечень нормативных правовых актов, непосредственно реryлирующих

предоставление муниципальной усJryги, с ук€ванием их реквизитов и источников
официального опубликования (в том числе наименование и текст административного

регламента с ук€ванием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и
источников официального огryбликования либо наименование и текст проекта
административного регламента);

способы предоставления муниципальной усJryги;
описание результата предоставлениrI муниципальной услуги;
категория заявителей, которым предоставляется муницип€tльная услуга;
срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом

необходимости обращения в иные органы власти и организации, участвующие в
предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся
результатом предоставлениrI муниципальной услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной
услуги должно быть зарегистрировано;

максим€Llrьный срок ожидания в очереди при подаче зЕuIвления о
предоставлении муниципальной услуги лично;

основаниrI для приостановления предоставлениrI либо отказа в

предоставJIении муниципальной услуги (если возможность этого предусмотрена
законодательством);

документы, подлежащие обязателъному представлению заявителем для
поJIучени;I муниципшtьной услуги, способы получения этих документов заявителем
и порядок их представлениrI с ук€ванием усJIуг, в результате предоставлени[ которых
моryт быть получены такие документы;

документы, необходимые для предоставленшI муниципurльной услуги и
находящиеся в распоряжении ресгryбликанских органов исполнительной власти,
органов местного самоуправления Ресгryблики Башкортостан и организаций,

участвующих в предоставлении услуги, которые заявитель вправе представить для
получения услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов
заявителем и порядок их представления с ук€ванием услуг, в результате
предоставления которых моryт быть получены такие документы;
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формы заявлений о предоставлении муниципальноЙ услугИ И иныХ

документов, заполнение которых зЕUIвителем необходимо для обращения за

поJIучением усJtуги в электронной форме;
показатели доступности и качества муниципальной усJIуги;
информацияовнутриведомственныхимежведомственныХ

административных процедурах, подлежащих выполнению Администрацией
(уполномоченным органом), в том числе информация о промежуточных и

окончательных сроках таких административных процедур;

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебногО
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) АдминистрациИ
(Уполномоченного органа), предоставJuIющего муниципЕtпьную услуry.

Информация на рпгУ о порядке и сроках предоставлениrI муниципалъной

услуги на основании сведений, содержащихся в государственной информационной

системе <<реестр государственных и муниципzшьных услуг (функций) Республики

Башкортостан)), предоставляется заявителю бесплатно.

.щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципалъной

услуги осуществляется без выполнениrI заявителем каких-либо требований, в том

числе без использования программного обеспечения, установка которого на

технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного

соглашения с правообладателем программного обеспечения, преiryсматривакiщего

взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя.

1.10. На официальном саЙте Администрации наряду со сВеДеНИЯМИ,

ук€ваннЫми В tryнкте 1.9. Административного регламента, размещаются:
порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальноЙ

услуги;
порядок и способы предварительной записи на подачУ заявлениrI О

предоставлении муниципальной услуги;
информация по вопросам предоставления услуг, которые являютсЯ

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной усJtуги;
порядок получениrI сведений о ходе рассмотрения заявлениЯ О

предоставлении мунициПzLльной усJIуги И о результатах предоставления

муниципальной усJIуги.
1.1 1. На информационных стендах Администрации подлежит р€вмещению

следующая информация:
о месте нахождения и графике работы государственных и муниципzLпьных

органоВ И организаций, обращение в которые необходимо дJUI получения

муниципальной усJryги, а также многофункционaльных центров;
справочные телефоны структурных подразделений АдминиСТРаЦИИ

(отдела торговли и бытового обслуживания), предоставляющих муниципztльную

услуц, участвующих В предоставлении муниципальной услуги;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) фОРМЫ

обратной связи Администрации;
время ожидания в очереди на прием документов и получение результата

предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями
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Административного регламента;
- сроки предоставленшI муниципЕrльной услуги;
- образчы заполнения заrIвлеIlиrI и приложений к заявлениям;

- исчерпьlвающий перечень документов, необходимьrх для предоставленLIJI
муниципальЕой услуги;

- исчерпывающий перечеЕь оснований для откЕlза в приоме документов,
необходимых для предоставления муницип€rльной услуги;

- исчерпывающий перечеЕь оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муницип€rльной усrryги;

- порядок и способы подачи заявлениrI о предоставлении муниципальной
услуги;

- порядок и способы получения разъяснений по порядку предоставления
муниципальной услуги;

- порядок поJryчения сведений о ходе рассмотрения змвления о
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной усrryги;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;

- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решениЙ, деЙствиЙ
(бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальноЙ

услуги.
1.12. В залах ожидания Администрации рЕlзмещаются нормативные правовые

акты, реryлирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе
Административный регламент, которые по требованию збIвителя предоставляются
ему для озt{акомления.

1.1З. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной

услуги на информационных стендах в помещении многофункциоЕ€lJIьного центра
осуществляется в соответствии с соглашением, закJIюченным между
многофункциональным центром и Администрацией (УполномоченЕым органом) с

учетом требований к информированию, установленных Административным

регламентом.
1.14. Информация о ходе рассмотрения з€uIвления о предоставлении

муниципальЕой услуги и о результатах предоставлениrI муницип€rльной услуги может
быть получена заявитепем (представителем) в <Личном кабинете> на РПГУ, а

также в соответствующем структурном подр€вделении Администрации (Отделе
торговли и бытового обс.lц,живания) при обращении з€uIвителя личцо, по телефону,
посредством электронной почты.

II. Станларт предоставленця мунпцппальной услуrи

Наименование мунпципальной услуги
2.| <Выдача разрешения на право организации розничного рыЕка> на

территории городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан,
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Наименованпе органа меетного самоуправления, предоставляющего
(щей) муниципальную услуry

2.2 МунициПальнаЯ услуга предоставJUIется Ддминистрацией и осуществляется

отделом торговли и бытового обслуживания.
2.з. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие

многофункциона,IIьные центры при наличии соответствующего соглашения о

взаимодействии между Администрацией и многофункциональным центром,
При предоставлении муниципальной услуги Ддминистрация взаимодействует со

следующими органами власти:
- Федеральной налоговой службой;
- Федеральной сrryжбой государственной регистрации, кадастра и картографии.

порядок взаимодействия с ук€ванными органами осуществляется на основании

законодательства Российской Федерации, а также может определяться

соответствующими соглашениями о порядке, условиях и правилах информационного

взаимодействия.

описапие результата предоставления муниципальнФй услуги
2.4. Результатом предоставлениl{ муниципальной усJryги являются:

-решеЕие о выдаче разрешения (отказе в выдаче разрешения) на лраво

организации розничного рынка;
-решение о продлеЕии срока действия р[врешения на право организации

розничного рьтнка;
-решение о переоформлении разрешения на право организации розничного

рынка;
-мотивироваIrный отказ в выдаче разрешениrI на право организации розничного

рынка;
-дубликат и копия разрешения на право организации розничного рынка,

срок предоставления муницппальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в органпзацпи, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставлепия муниципальной

услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, срок

выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления
мунпципальноп услуги

2.5. Срок рассмотрения заJIвления о предоставлении разрешения на право

организации розничного рынка (далее - Разрешение) не должен превышать тридцать

каJIендарных дней со дня поступлениJI заJIвления о выдаче разрёшения на право

организации розничного рынка в Администрацию, в том числе через

многофункциональный щентрl либо в форме электронного документа с

использованием Рпгу.
,Щатой постУплениЯ зЕlявлениЯ о предоставлении муниципальной услуги при

личном обращении заявителя (представителя) в Ддминистрацию считается день
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подачи зzUIвлеЕия о предоставлении муницип€tльнои услуги с приложением
предусмотренных Iryнктом 2.7. Административного регламеЕта надлежащим образом
оформленных документов.

,,Щатой поступления заrIвления в форме электронного документа с
использованием РПГУ считается день направления з€lявителю электронного
сообщения о приеме заявлениlI.

!атой поступления заявления при обращении гражданина в

многофункuиональныЙ центр считается день передачи многофункционаJIьным
центром в Администрацию зaUIвления с приложением предусмотренных подгryнктом
2.7. Административного регламента надлежащим образом оформленных документов.

При направлении заrIвления почтовым отправлением - дата фактического
поступления заrIвления в Администрацию.

Срок рассмотрения заявлений о продлении срока и переоформлении Разрешения

- не позднее пятнадцати кшIендарных дней со дня поступления данных
заявлений.
Срок рассмотрениrI заявлениJI о предоставлеЕии дубликата и копии Разрешения

- в течение трех рабочих дней;
В срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении

разрешения или об отказе в его предоставлении, Администрация уведомляет
змвителя о принятом решении.

Выдача рaврешения осуществляется после принятия Администрацией решения
о предоставлении такого разрешения не позднее трех дней со дЕlI приЕятиrI

указанного решения.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпи с
норматшвными правовыми актами для предоставления мупиципальной
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению
заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электроцной

форме, порядок их представлепия
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставлеIIиJI муниципальной услуги,
подлежащих представлению з€uIвителем (представителем):

2.б.l.Заявление о предоставлении рЕврешения (продлении, переоформлении,
выдаче копии и дубликата) на право организации розничного рынка согласно
приложению J\Ъ 1 к Административному регламенту поданное в адрес
Администрации следующими способами:

1) в форме ,цокумента на бумажном носителе - посредством дичного
обращения в Администрацию (Уполномоченный орган), через структурное
подразделение многофункционального центра, посредством почтового отправлеЕия
с уведомлением о вручении (далее - почтовое отправление);

2) путем заполнениrI формы запроса через <<Личный кабинет>> РПГУ (лалее -
отправление в электронной форме);

В заявлении должны быть указаны:
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полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования (в том числе

фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица,
место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где

предполагается организовать рыЕок, государственный регистрационный номер

записИ о созданиИ юридическоГо лица и данные документq подтверждающего факт
внесениJI сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр
юридических лиц;

идентификационный номер наJIогоплательщика и данные документа о

постановке юридического лица на учет в наJIоговом органе;
тип рынка, который предполагается организовать.
в заявлении таюке ука:lывается один из следующих способов предоставления

результатов рассмотрения заJIвления:
в виде бумажного документа, которыЙ Заявитель (представитель) получает

непосредственно при личном обращении в Администрации;
в виде бумажного документа, которыЙ Заявитель (представитель) получает

непосредственно при личном обращении в многофункциональном центре;
в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством

почтового отправления;
в виде электронного документа, который направляется заявителю в личный

кабинет на Рпгу (в случае подачи заявлениrI и документов в форме электронных

документов посредством РIГУ);
2.6.2. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных

документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
2.6.з.в случае обращения представителя за получением муниципальной урлуги

непосредственно в Ддминистрацию (Отдел торговли и бытового обслуживания),

структурное подразделе}tие многофункционмьного центра, предъявляется документ,

удостоверяющий его личность, предусмотренный законодательством Российской

Федерации, а также документ, подтверждающий его полЕомочия.
В представJIяемых документах

исправлениrI, повреждения, нечитаемые
штампов и печатей, наличие которьlх
содержание.

не допускаются не удостоверенные
части текста либо нечитаемые оттиски
не позвоJUIет однозначiIо толковать их

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе

представить, а так2ке способы их получения Заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

2.7 . Мя предоставления муниципаJIьной услуги заrIвитель (представитель)
вправе представить:

2.7.1. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или ее

удостоверенная копия, включающаJI сведениr{ о постановке юридического лица на

учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;
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2.7,2. Удостоверенная копия документа (свеления), подтвер}кдающего
(-ие) право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в
пределах которой предполагается организовать рынок.

2.8. НепредставJIение з€швителем (представителем) документов, ук€ванЕьгх в
пунктах 2.7 .1 и2.7 ,2 Административного регламента Ее явJuIется основанием для отказа
заявитеJIю в цредоставлении муниципальной усJryги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2,9. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов,
необходимых для предоставления муниципaLпьной услуги, является:

а) неустановление личности Заявителя (представите:rя), ЕепредъявлеЕие
докумеЕта, удостоверяющего личность, отказ данного лица предъявить документ,
удостоверяющий его личность), не подтверждение полномочий представителя;

б) подача зiuIвлениJI в орган, Ее уполномоченный на его рассмотрение.
в) подача з€uIвления о переоформлении Разрешения в случаях,

несоответствующих требованиям части 1 статьи 9 Федерального закона Л!271-ФЗ
Форма уведомления об отказе в приеме документов, Ееобходимых для

предоставления муниципальной услуги, представлен в Приложении 2 к настоящему
Административному регламеIIту.

2.10. Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием
РПГУ, к рассмотрению не принимается, если:

некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса
РilГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не
соответствующее требованиям, установленным Административным регламентом);

представление электронных копий (электронных образов) документов, не
позволяющих в полном объеме прочитать текст докум ента иlили распознать
реквизиты документа;

не соответствуют данные владельца квaulифицированного сертификата ключа
проверки электронной подписи данным представитеJuI, указанным в зЕuIвлении о
выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, заlIвителю направляется уведомление об
отказе в приеме документов, необходимых длlI предоставления муниципа.,rьной

услуги в течение одного рабочего дня с момента предоставления необходимьlх
документов.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципЕlJIьной

услуги, не прешIтствует повторному обращению Заявителя за предоставлением
муниципаJIьной усrryги.

Исчерпывающий перечень оснований для прпостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.1 1. Основания для приостановления предоставления муницип€rльной услуги
отсутствуют.
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2.12. основаНия для oтKzt:ta в предоставлении муниципальной усJryги:
отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в

пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в

соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской

Федерации Гfпаном, предусматривЕlющим организацию розничных рынков на

территории субъекта Российской Федераuии;
несоответствие места расположеЕия объекта или объектов недвижимости,

принадлежащих заrIвителю, а также типа рынка, который предполагается

организовать, укalзанному плану;
подача заявления о предоставлении (продлении), переоформлении разрешения с

нарушением требованиЙ, установленных подгryнктами 2,6.|-2.6,З и 2.7.|-2.7.2

ддминистративного регламента, а также документов, содержащих недостоверные

сведения.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), Выдаваемом (выдаваемых) организациямп, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги
2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муницип€lJIьной услуги, и документы, выдаваемые организациями,

участвующими в предоставлении муЕиципальной услуги, Еормативными правовыми

актами Российской Федерации, Республики Башкортостан и муниципальными

правовыми актами не предусмотрены.

порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или

ипой оплаты, взимаемой за предоставление мупиципальной услуги
2. 14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

максимальный срок оя(иданпя в очереди при подаче :tаявления {)

предоставлении муЕицппальной услуги и при получении результата
предоставленпя мупиципальной услуги в случае обращенпя заявителя

непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги или
многофункциональный центр

2.15. Прием граждан при Еаличии технической возможности ведется с

помощью электронной системы управления очередью, при этом учитываются
заявители, осуществившие предварительную запись по телефону либо через РtГУ.

Максимальный срок ожиданиrI в очереди не превышает 15 минут.

Срок и порядок регистрацпи заявления о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.16. Все заrIвления о выдаче разрешения на право организации розничного
рынка; о flродлении разрешения на право организации розничного рынка; о

переоформлении разрешения на право организации розничного рынка; о выдаче
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дубликата и копии разрешениrI на право организации розничного рынка, в том числе
поступившие в форме электронного документа с использованием РПГУ, либо
поданные через многофункционЕIльный центр, пришIтые к рассмотрению
Уполномоченным оргаЕом, подлежат регистрации в течение одного рабочего дня.

'l'ребования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2,17. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется

прием заявлений и документов, необходимых для предоставлениJI муниципальной
услуги, а также выдача результатов муниципальной услуги, должно обеспечивать

удобство для граждан с точки зрения пешеходноЙ доступности от остановок
общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором р€rзмещено помещение приема и выдачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

,Щля парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке
(парковке) выделяется не менее l0 процентов мест (но не менее одного места) для
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инв€lлидами I, II групп, и
транспортных средств, перевозящих таких инваJIидов и (или) детей-инвалидов. На
граждан из числа инваJIидов III груплы распространяются нормы части 15

Федерального закона <О социальной защите инв€lJIидов в Российской Федерации> в
порядке, определяеý{ом Правительством Российской Федерачии. На указанных
транспортЕых средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и
информачия об этих транспортных средствах должна быть рzвмещена в
государственной информационной системе <Единая центрЕuIизованная цифровая
платформа в социальной сфере>. В цеrrях обеспечения беспрепятственного доступа
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и
помещения, в которых предоставляется муниципшIьнаJI услуга, оборудуются
пандусами, поручнями, тактильЕыми (контрастными) ' предупреждaющими
элементами, иными специ€шьными приспособлениями, позвоJIяющими обеспечить
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о соци€Lпьной защите инвалидов.

I-{ентральный вход в здание Администрации должен быть оборудован
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;

- местонахождение и юридический адрес;

- режим работы;
- график приема;

- нсмера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципalльная усJryга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьн€uI услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной сиryачии;
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средствами оказаниrI первой медицинской помощи;
ту€rлетными комнатами дJuI посетителей.
зал ожидания Заявителей оборулуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их

р€lзмещения в помещен ии,, а также информационными стендами.
тексты матери€шов, р€вмещенных на информационном стенде, печатаются

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест
поJryжирным шрифтом.

Места дJuI заполнения заявлений оборудуются стульями, стоirами (стойКаМИ),

бланками зztявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками

(вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), дол}кFIосТи

ответственного лица за прием документов;
графика приема ЗаявителеЙ.
Рабочее место каждого должностного лица за прием документов, должно быть

оборудовано персон€lJIьным компьютером с возможностью доступа к необхоДиМыМ

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) И

копирующим устройством.
.Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, должно иМеТЬ

настольную табличку с укЕванием фамилии, имени, отчества (последнее - ПРИ

наличии) и должности.
При предоставлении муниципаltьной услуги инв€tлидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию, поМеЩенyр), в

котором предоставJUIется муниципаJIьн€ш услуга;
возможность самостоятельного передвижениf, по территории, на которой

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципzlльная

услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в трансПортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инв€uIидов, имеющих стойкие расстройства функции Зрения и
самостоятельного передвижения ;

надлежащее размещение оборудов ания и носителей информации, необходимых

для обеспечениrI беспрепятственного доступа инв€Lпидов зданиям и помещенияМ, В

которых предоставJuIется муниципЕtльн€ш усJIуга, и к муницип€шьной услуге с учетом
ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной информации,
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
доttуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляются услуги при нЕLпичии документа, подтверждающего ее специuLльное
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
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ре€tлизации государственной политики и нормативно-правовоIчtу реryлированию в
сфере социЕLльной защиты населения;

ок€Lзание инвЕrлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению
ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность
получения муниципальной услуги в многофункциональном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.18. Основными пок€вателями досryпности предоставления муниципа-гtьной

услуги являются:
-расположение помещений, предн€вначенных для предоставления

муниципальной усJIуги, в зоне доступности к основным транспортным магистр€lлям,
в пределах пешеходной доступности дJuI заявителей;

-н€LгIичие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставлениrI муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой
информации;

-возможность выбора з€uIвителем формы обращения за предоставлением
муниципальной усJtуги непосредственно в Уполномоченный орган, либо в форме
электронных документов с использованием РПГУ, либо через многофункцион€tльный
центр;

-возможность поJIучения заявителем уведомлений о предоставлении
муниципальной усJryги с помощью РПГУ;

-возможность получения информации о,ходе предоставления муниципальной

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий.

2.|9. Основными показателями качества предоставления муниципальной

услуги являются:
-своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со

стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
-миним€lльно возможное количество взаимодействий гражданина с

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
-отсутствие обоснованных жа_lrоб на действия (бездействие) сотрудников и их

некорректное (невнимательное) отношение к з€uIвителям;
-отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления

муниципальной усJryги;
-отсутствие заявлен:лй об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) пРИ

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых ВынеСеНЫ

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах
предоставления государственных и мунпципальных услуг, особенности

предоставления муницппальной услуги по экстерриториальному принцппу и

особеняости предоставления муницппальной услуги в электронной форме
2.20. Прием документов и выдача результата предоставления муниципальной

услуги моryт быть осуществлены в многофункционaшьном центре.
Особенности подачи зaulвителем заrIвлениJI о предоставлении муниципальной

услуги и приложенЕых к Еему документов в форме документов на бумажном
носителе посредством личного обращения в многофункциональный центр

установлены соглашением о взаимодействии, закJIюченным между Ддминистрацией
(Уполномоченным органом) многофункциональным цеЕтром в порядке,

утвержденном постаItовлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября
2009 г. Ns 797 <<О взаимодействии между многофункциональЕыми центрами
предоставлениrI государственных и муниципЕlJIьных услуг и федеральными органами
исполнительной власти, органами государственЕых внебюджетных фондов,
органами государственной власти)) (далее - постановление Nэ 797).

2.2|. Предоставление муниципальной усJryги по экстерриториальному
принцигry не осуществляется.

2,22. Заявчтелям обеспечивается возможность представления заJIвлени,I о
предоставлении муниципЕIльной услуги и прилшаемых к нему документов в форме
электроfiного документа. ,Щокументы, прилагаемые к заявлению о предоставлении
муниципальной усJryги, направJutются в виде файлов с расширением
jpg,*.zip,*.xlsx,*.rar,*.pdf,*.rtf,*.png,*.doc,* jpeg,*.xls, *.docx 

.

Змвление о предоставлении муЕицип€}льной усJryги в форме электронного

документа подписывается электронной подписью, использование которой

доIryскается в соответствии с требованшIми Правил определения видов электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за поJryчением

государственных и муницип€rльных услуг, утвержденных Постановлением
Правительства Российской Федерации от 25 июня 20i2 года Ns 634 "О видах
электронной подписи, использоваIIие З которых доIryскается при обращении за

поJryчением государственных и муницип€rльных услуг.

III. Состав, последовательность и срокп выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполпения, в том числе особенности
выполнения админпстративных процедур в электронной форме, а TaIoKe

особенности выполнения администратпвных процедур в
многофункциональцых цептрах

Исчерпывающий перечень административных процедур
3,1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

Прием, регистрация заявления о выдаче разрешения на право организации
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Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаЕных в
результате предоставления муниципальной услуги документах

З.2. В с,шучае выявлеi{иJI опечаток и ошибок заllвитель (представитель) вправе
обратиться в Администрацию, с заявлением об исправлении догryщенных опечаток
по форме согласно приложению Ns 4 к настоящему Административному регламенту:

1) наименование Администрации, в который подается з€uIвление об
исправление опечаток;

2) вид, дата, номер выдачи фегистрации) документа, выданного в результате
предоставления муниципальной услуги;

3) для юридических лиц - назваЕие, организационно-правовая форма, ИНН,
ОГРН, адрес места нахождения, фактический адрес нахождения (при наличии), адрес
электронноЙ почты (при наличии), номер контактного телефона;

4) реквизиты документа, обосновывающие доводы змвителя о наJIичии
опечатки, а также содержащие правильные сведениrI.

3.2.1. К заJIвлению должен быть приложеЕ оригинал документа, выданного по

результатам предоставления му ниципаJlьной услуги.
В случае если от имени зzuIвителя действует лицо, являющееся его

представителем в соответствии с закоЕодательством Российской Федерации, также
представляется документ, удостоверяющий личность представитеJUI, и документ,
подтверждаi"-tilий соответс гвующие полномочиJI.

розничного рынка; о продлении разрешения на право организации розничного рынка;
о переоформлении р€}зрешения на право организации розничного рынка;

рассмотрение змвления о выдаче разрешения на право организации розничного
рынка; о продлении разрешения на право организации розничного рынка; о
переоформлении разрешения на право организации розничного рынка;

формирование и направление межведомственньlх запросов в государственные
органы, органы местного самоуправления и иньlе организации, в распоряжении
которых находятся документы, необходимые для предоотавления муниципальной
услуги;

принятие решения о выдаче рЕврешения на право организации розничного
рынка (о мотивированном отказе в выдаче разрешения), о продлении срока действия,
о переоформлении разрешениrI на право организации розничного рынка;

направление (выдача) заявителю (представителю) результата предоставления
муниципальной услуги;

прием, регистрация и рассмотрение змвлениrI о выдаче дубликата и копии
р€врешения на право организации розничного рынка и необходимых докумеЕтов;

принятие решения о выдаче заявителю (представителю) дубликата, копии
р€врешения на право организации розничного рынка;

направление (выдача) заявителю (представителю) дубликата, копии
разрешения на право организации розничного рынка,

Перечень и содержаЕие административных действий, составляющих каждую
административную процедуру, представлен в Приложении 5 к настоящему
Административному регламенту.
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3.2.2. Заявление об исправлении опечаток и ошибок представJUIются

следующими способами:

- лично в Администрацию;

- почтовым отправлением.
З.2.3.Ддминистрацией, многофункционшIьным центром может быть принято

решение об отсутствии опечаток и ошибок в случае, если в документе, выданном по

результатам предоставлениrI муниципальной усJrуги, содержатся информация и

данные соответствующие информации и данным, указанным в документах,
представленных заявителем самостоятельно и (или) по собственноli инициатlIве, а

также находящихся в распоряжении Уполномоченного органа и (или) запрошенных

в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении

заявителю муниципа.гlьной усJIуги.
В указанном слуЧае исправление опечаток и ошибок многофункционЕtльным

центроМ возможно В случае, если на многофункцион€Lльный центр возложена

функция по предоставлению муниципа-гtьной услуги в полном объеме, в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 ФедерLпьного закона Ns 210-ФЗ.
3.2.4. оснований для отк.ва в приеме заявления об исправлении опечаток и

ошибок не предусмотрено.
з.2.5. основаниями для отк€ва в исправлении опечаток и ошибок явJUIются:

l) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют
требованиям пунктов 3 .2 иЗ.2.1. Ддминистративного регламента;

2) документы, установленные ttунктами з.2 и з.2.I. АдминистративногО

регламента, поданы способом, не предусмотренным пунктом З.2.2.

Административного регламента;
3) заявитель не явJuIется получателем муницип€rльной услуги;
4) принятое ранее Администрацией решениrI об отсутствии опечаток и ошибок.

З.3. отказ в исправлении опечаток и ошибок по иным основанияМ не

доIrускается.
заявитель имеет право повторно обратиться с з€швлением об исправлении

опечаток и ошибок после устранения оснований для откilза в исправпении опечаток,

предусмотренных подпунктами 1 и 2 гryнктаЗ.2.5 Административного регламента.
з.4. Заявление об исправлении опечаток и ошибок регистрируется

администрацией, многофункцион€шьным центром в течение одного рабочего дня с

момента поJryчения заявления об исправлении опечаток и ошибок, и документов,
приложенных к нему.

3.5. Заявление об исправлении опечаток и ошибок в течение пяти рабочих ДНеЙ

с момента регистрации в Администрации, многофункцион€tльном центре такого

заявлениrI рассматривается Администрацией, многофункцион€Lпьным центром на

предмет соответствия требованиям, предусмотренным Административным

регламентом.
3.6. По результатам рассмотрения зzulвлениrl об исправлении опечаток и ошибОК

Ддминистрация, многофункционaльный центр в срок предусмотренный гryНКТОМ 3.5

Административного регламента :
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1) в сrryчае отсутствия оснований для отказа в исправлении опечаток и ошибок,
предусмотренных гryнктом 3.2.5 Административного регламента, принимает решение
об исправлении опечаток и ошибок;

2) в случае нalличиJI хотя бы одного из оснований дJUI отказа в исправлении
опечаток, предусмотренных пунктом 3.2.5. Административного регламента,
принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок.

З,7. В случае принятия решения об отсутствии необходимости исправления
опечаток и ошибок Администрацией, многофункционЕtльЕым це[rтром в течение З

рабочих дней с момента принятия решениrI оформляется письмо об отсутствии
необходимости исправления опечаток и ошибок с указанием причин отсутствия
необходимости.

К письму об отсутствии необходимости исправления опечаток и ошибок
гiрикладывается оригинал документа, выданного по результатам предоставления
муниципальной услуги (в случае его представления заявителем).

3.8. Исправление опечаток и ошибок осуществляется Администрацией в
течение трех рабочих дней с момента принятия решениrI, предусмотренного
подпунктом 1 пункта 3,6 Административного Регламента,

Результатом исправления опечаток и ошибок является подготовленный в 2-х
экземплярах документ о предоставлении муниципальной усJryги.

Один оригинальный экземпJuIр документа о предоставлении муниципальной
услуги, содержащий опечатки и ошибки, подлежат уничтожению.

Второй оригинальный экземпляр докумецта о предоставлении муниципальной
услуги, содержащий опечатки и ошибки хранится в Администрации,
многофункциональном центре.

Акт уничтожения документов, содержащих опечатки и ошибки, составляется в
одном экземпляре и подшивается к документам, на основании которых была
предоставлена муниципальнм услуга.

3,9. При исправлении опечаток и ошибок Ее допускается:

- изменение соцержачиJI документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной ус.тryги;

- внесение новой информации, сведений из вновь поJrученных документов,
которые не были представлены при подаче заrIвления о предоставлении
муниципальной услуги.

3.10. !окументы, предусмотренные пунктом 3.7 и абзацем вторым пункта 3.8

Административного регламента, направляются заявителю по почте или вручаются
лично в течение 1 рабочего дня с момента их подписания.

3.11. В случае внесениJI изменений в выданный по результатам предоставлеЕия
муниципальной услуги докумеЕт, направленных на исправление ошибок,

догryщенных по вине Администрации и (или) должностного лица,

многофункционаJIьного центра и (или) работника многофуЕкционшIьного центра,
плата с заrIвителя не взимается.

Перечень адмпнистративных процедур (действий) при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме
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з.|2. особенности предоставления услуги в электронной форме.
з.|2.L. При предоставлении муниципальной усJtуги в электронной форме

заявителю обеспечиваются :

поJryчение информации о порядке и сроках предоставления муниципшlьной

услуги;
запись на прием в Ддминистрацию, многофункцион€tльный IieHTp для подачи

запроса о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрациrI Администрацией запроса и иных документов,

необходИмых дJIЯ предоставлениrI муниципальной услуги;
поJIучение сведений о ходе выполнения запроса;

досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Ддминистрации, либо действия (бездействие) должностных лиц Администрации,

предоставляющеГо муницип€tльную усJIуry, либо муницип€Lпьного служащего ;

осУЩестВлениеоценкикаЧесТВапреДосТаВленияУсJIУГи.
з.|2.2. Запись на прием в Ддминистрацию или многофункционЕtльный центр

для подачи запроса.
при организации записи на прием в Ддминистрацию или

многофУнкцион€tльный центр з€Iявителю обеспечивается возможность:

а) ознакомлениrI с расписанием работы Администрации или

многофункцион€tпьного центра, а также с доступными для записи на прием датами и

интерв€Lпами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в прелелах

установленного в Ддминистрации или многофункциональногО центра графика

приема заявителей.
Ддминистрация или многофункцион€lльный центр не вправе требоватЬ оТ

заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и

аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской

Федерации, укzвания цели приема, а также предоставлениrI сведений, необходимых

для расчёта длительности временного интервЕUIа, который необходимо забронировать

для приема.
Запись на прием может осуществляться посредством информаIIионной системы

ддминистрации или многофункцион€шьного центра, котор& обеспе,fивает

возможность интеграции с РПГУ.
З.|2.З. Формирование запроса.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнениrI

интерактивной формы запроса на РПГУ без необходимости дополниТельНОЙ ПоДаЧИ

запроса в какой-либо иной форме.
Форматно_логическая проверка сформированного запроса осуществляеТСя

после заполнения заявителем каждого из полей электронrrой формы запроса. При
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса з€UIвитель

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения поСРеДСТВОМ

информационного сообщения непосредственно в электронной форме ЗаПРОСа.

При формировании запроса зчuIвителю обеспечивается:
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а) возможность копирования и сохранения запроса и иных докумеЕтов,
указанных в IryHKTe 2.6 и 2.7. настоящего Административного регламента,
необходимых дJuI предоставлеЕия муниципальной услуги;

б) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса при обращении за муниципальной ус;ryгой, предполагающими
направление совместного запроса несколькими змвителями;

в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
запроса;

г) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и
возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до нач.rла ввода сведений
заявителем с использованием сведений, размещенных в федера,rьной системе
<Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре,
обеспечиваюп]ей лrнформационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставлениJI государственных и
муниципа,,Iьных усJryг в электронной форме> (далее- един€uI система идентификации
и аутентификации), и сведений, опубликованных на РПГУ, в части, касающейся
сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
запроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа змвитеJlя на РПГУ к ранее поданным им запросам в
течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в
течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги, направляются в Администрацию,
посредством РПГУ.

3.12,4 Администрация, обеспечивает прием документов, необходимых дJuI
предоставлениJI муниципЕrльной усrryги, и регистрацию запроса без необходимости
повторного представления заrIвителем таких документов на бумажном носителе.

Предоставление усJryги начинается с момеЕта приема и регистрации
Ацминистрацией электронных документов, необходимых дJuI предоставления
муниципальной услуги, если для начЕLпа процедуры предоставления муниципальной
услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

3.12.5, Элекгронное заJIвление становI,пся доступным дJuI должностного лица
Администрации ответственного за прием и регистрацию заявлениJI (далее -
ответственный специалист).

.Щолжностное лицо:
проверяет нЕLпичие электронных заявлений, поступивших с РПГУ. с периодом

не реже двух раз в день;
изучает поступившие заJ{влениrt и приложенные образы документов

(документы).
З.12.6, Получение информации о ходе и результате предоставления

муниципальной услуги производится в <Личном кабинете> на РПГУ, при условии
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авторизации, а также в мобильном приложении. Заявитель имеет возможность

просматривать статус электронного заявления, а также информацию о д€rльнейших

деЙствиЯх в ((ЛиЧном кабИнете) по инициативе, в любое BpeMrI.

При предоставлении усJryГи в электронной форме заяв}lтелю направляется:

а) уведомление о записи на прием В Ддминистрацию или
многофункцион€rльный ц€нтр, содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов,
необходимых дJUI предоставления муницип€tльной услуги, содержащее сведения о

факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления услуги, и

начЕLIIе процедуры предоставленItя услуги, а также сведеншI о дате и временИ

окончания предоставления услуги либо мотивированный откaх} в приеме запроса и

иных документов, необходимых для предоставления услуги;
в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необХОДИМЫХ ДЛЯ

предоставления муниципальной усJryги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муницип€lльной усJryги и возможности
поJIучитЬ результат предоставлениrI мунициП€Lльной услуги либо мотивированный
отк€в в предоставлении муницип€tльной услуги.

3.|2.7.Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы На

решениrI, действия или бездействие Администрации, должностного лица

ддминистрации либо муниципuшьного служащего в соответствии со статьей ||,2
Федерального закона J\Ъ210-ФЗ и в порядке, установленном постаноВленИеМ

Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года N91198 (О

федера_пьной государственной информационной системе, обеспечивающеЙ процеСС

досудебного, (внесулебного) обжалования решений и действий (бездействия),

совершенных при предоставлении государственных и муниципutльных Услуг).
З. 12.8. Оценка качества предоставления муниципаJIьной услуги.
Оценка качества предоставления муницип€tпьной услуги осуществляеТся В

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности

руководителей территориzIJIьных органов федеральных органов исполнительной
власти (их струкryрных подразделений и территори€lльных органов государственных
внебюджетных фондов (и* регион€tльных отделений) с учетом качесТВа

предоставлениrI муницип€шьных услуг, руководителей многофункционuLлЬнЬIх

центров предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг с учетом качесТВа

организации предоставлениrI государственных и муницип€lльных услуг, а такЖе

применения результатов ук€ванной оценки как основания для принятия решений о

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих

должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства

российской Федерации от 12 декабря 2012 года }ф 1284 <Об оценке гражданами
эффективности деятельности руководителей территориuLпьных органов федеральных
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориuLльных

органов государственных внебюджетных фондов (их регион€uIьных отделений) с

учетом качества предоставления муницип€Lльных услуг, руководителей
многофункционЕtльных центров предоставлениrI государственных и муницип€Lпьных

услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
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муниципальЕых услуг, а также о применении результатов укЕванной оцеЕки как
основаниrI для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей.

IV. Особенности выполненпя администратпвных процедур (лействий) в
многофункциоЕальных центрах

Исчерпываюцшй перечень адмппистративных процедур (лействий) при
предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональным

центром
4, 1 . МногофункционаJIьный центр осуществляет:
-информирование заявителей (представителей) о порядке предоставленшI

муниципмьной ус;ryги в многофункциоtlальном центре, о ходе выполнениrI запроса
о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной усJryги, а также консультирование заявителей
(представителей) о порядке предоставления муниципальной усJrуги в
многофункционttльном центре;

-приеiй запросов заявителей (представителей) о предоставлении
муницип€lJIьной услуги и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной усrryги;

-формирование и направление многофункциоЕальным центром
межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципtlJIьные усJrуги, в

иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и
организации, участвующие в предоставлеIlии муниципмьной услуги;

-выдачу заJIвителю (представителю) результата предоставления
муниципaшьной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в

многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальньrх услуг
органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов,
включая составление на бумажном носителе и заверение вьlписок из

информационных систем органов, предоставляющих муниципшIьные услуги;
-иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом N9 2l0-

Фз.
В соответствии с частью 1,1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ для

реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные
организации.

Информирование заявителей (представителей)
4.2. Информирование зЕuIвителя (представителя) многофункционЕLпьными

центрами осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также гryтем

размещения информации на официа-,rьном сайте Ресrryбликанского государственного
автономного учреждения Многофункциональный ценlр предоставлениri
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государствеIrных и муниципальных услуг в сети Интернет (https://mfcrb.ru/) и

информациоНных стендаХ многофункционЕLпьных центров;
б) при обращении заявитеJUI (представителя) в многофункциональный центр

лично, по iелефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционаJIьного центра подробно

информирует заявителей (представителей) по интересующим их вопросам в

вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.
рекомендуемое время предоставления консультации _ Ее более 15 минут, время

ожиданшI в очереди в секторе информирования для получениrI информации о

муниципальных усJryгах не может превышать 15 минут.
ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании

организации, фамилии, имени, отчестве и должЕости работника
многофункционtUIьного центра, принJIвшего телефонный звонок. Индивидуальное

устное консультирование при обращении заJIвитеJUI (представителя) по телефону

работниК многофункцИонаJIьногО цеЕтра осуществляет не более 10 минут,
в случае если дJuI подготовки ответа требуется более продолжительное время,

работник многофункцион€rльного центра, осуществляющий иЕдивидуальное устное
консультирование по телефону, может предложить заявителю (предс,гавителю):

-изложить обращение в письменной форме (ответ направляется зtulвителю

(представителю) в соответствии со способом, указанным в обращении);
-назначить другое время для консультаций
при консультировании по письменным обращениям заявителей

(представителей) ответ направляется в письмеЕном виде в срок не позднее

30 ка:rендарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного

документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной

форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в

многофункциональныЙ центр в письменноЙ форме.

Прием запросов заявителей (представителей) о предоставлении
мунпципальной услуги и пных документоь необходимых для предоставления

муниципальнои услуги
4.3. Прием зЕuIвителей (представителей) лля получения муниципальноЙ УслУги

осуществляется работниками многофункционаJIьного центра при личном
присутствии змвителя (представителя) в порядке очередности IIри получении
номерного талона из термин€rла электронной очереди, соответствующего цели
обращения, либо по предварительной записи.

При обращении за предоставлеЕием двух и более iосударственных
(муниципальных) услуг заявителю (представителю) предлагается получить
мультиталон электронной очереди.

В случае если количество необходимых услуг составляет более четырех, прием
осуществляется только по предварительной записи. Талон электронной очереди
заявитель (представитель) получает лично в многофункцион€Lпьном центре при
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обращении за предоставлением усJryги. Не доtryскается получение т€lлона
электронной очереди для третьих лиц.

Работник многофункI{ионального центра осуществляет следующие действия :

-устанавливает личность заявителя (представителя) на основании документа,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

-проверяет полномочия представителя (в случае обращения представителя);
-принимает от заявителей (представителей) заявление на предоставление

муниципальной усJIуги ;

-принимает от заявителей (представителей) документы, необходимые дJuI
поJryчениrI муниципальной усJIуги;

-проверяет правильность оформления заявления, соответствие представленных
заявителем (представителем) документов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной усJrуги, требованиям настоящего Административного регламента;

-сканирует оригин€tлы представленных документов либо копии,
удостоверенные в установленном законодательством Российской Федерации
порядке, после чего возвращает оригин€tлы документов з€rявителю;

-в случае отсутствия необходимых документов, либо их несоответствия

установленным формам и бланкам, сообщает о данных фактах заявителю
(представитепю);

-в случае отсутствиrI возможности устранить выявленные недостатки в момент
первичного обращения предлагает з€uIвителю (представителю) посетить
многофункцион€Lпьный центр ещё раз в удобное для з€rявителя (представителя) время
с полным пакетом документов;

-в случае требования заявителя (представителя) направить неполный пакет
документов в Администрацию информирует заявителя (представителя) о
возможности получениrI отказа в предоставлении муниципальной усJIуги, о чем
делается соответствующая запись в расписке в приеме документов;

-регистрирует представленные заявителем (представителем) заявление, а также
иные документы в автоматизированной информационной системе
многофункционаJIьного центра (далее - АИС МФЦ), если иное не предусмотрено
соглашениями о взаимодействии;

-выдает расписку (опись), содержащую информацию о з€uIвителе

(представителе), регистрационном номере дела, перечне документов, дате принrIтиJI

документов и ориентировочной дате выдачи результата предоставлениrI
муниципальной усJryги. .Щополнительно в расписке ук€lзывается способ получениrI

з..явителем ( iредстаЁителем) документов (лично, по почте, в органе, предоставившеМ
муниципaльную услуry), а также примерный срок хранения результаТа УСJIУги В

многофункцион€Lльном центре (если выбран способ полr{ения результата УСЛУГИ
лично в многофункционzlльном центре), режим работы и номер телефона единого

контакт_центра многофункцион€rльного центра согласно приложению J\Ъ з к

Ддминистративному регламенту. Полryчение заявителем (представителем)

указанного документа подтверждает факт принятия документов от заявителя

(представителя).
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4.4. Работник многофункционаJIьного центра не вправе требовать от заJIвителя

(представителя):
-предоставления документов и информации или осуществления дейс1вий,

предоставление или осуществление которых не предусмотреЕо нормативными

правовыми акт€lми, реryлирующими отЕошениlI, возникающие в связи с

предоставлеItием муниципЕrльЕой услуги;
-представлеЕия документов и информации, в том числе подтверждающих

внесениь збIвителем (представителем) платы за предоставление муниципЕrльной

УслУги'которыенахоДятсяВраспоряженииорганоВ'предостаВляюЩих
государственные и муниципаJIьные усJryги, иных государственЕых органов, органов

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или

оргаЕам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федерации, муЕицип1льЕыми правовыми актами, за

искJIючением документов, подлежащих обязательному представлению Заявителем

(Представителем) в соответствии с частью б статьи 7 Федерачьного закона Ns 210-Фз.

заявитель (представитель) вправе представить указанные документы и

информацию по собствеЕноЙ инициативе;
-осуществления действий, в том числе согласоваЕий, Ееобходимых дJUI

поJryчения муниципальЕоЙ усJryги и связанных с обращением в иные

государственные органы, органы местного самоуправлениrt, оргаЕизации, за

искJIючениеМ получения услуг, которые являются Ееобходимыми и обязательными

для предоставлениrI муниципальЕой усJryги, и поJryчения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг;

4.5. ПредставленЕые заrIвителем (представителем) в форме документов на

бумажном Еосителе заJIвление и прилагаемые к нему докумеЕты переводятся

работником многофункционаJIьного центра в форму электронного документа и (или)

электронньIх образов документов. Электронные документы и (или) электронные
образы документов заверяются усиленной кв€l1,Iифицированной электронной
подписью (далее - ЭП) работника многофункционального центра, направляются в

Администрацию с использованием АИС МФЦ и защищенЕых каЕалов связи,

обеспечивающих защиту передаваемоЙ информации и сведениЙ от неправомерного

доступа, уничтожеЕия, модификации, блокированиrI, копирования, распространениJI,
иных неправомерньж действий.

Срок передачи мЕогофункциональным центром пришIтых им заrIвлений и
прилагаемых документов в форме электронного документа и (или) электронньж
образов документов в Администрацию не должен превышать один рабочий день,

Порядок и сроки передачи многофуЕкционаJIьным центром принятых им
змвлений и прилагаемых документов в форме документов на бумажном носителе в
Администрацию определяются соглашением о взаимодействии, заключенным меж,ry
многофункцион€lльным центром и АдминистрациеЙ в порядке, установленном
Постановлением N9797.

Формирование и направление многофункциопальным цептром
межведомственного запроса в органы, предоставляющие муниципальные
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услуги, в пные органы государствеIrной власти, органы местного
самоуправления и организации

4.б. В случае если документы, предусмотренные пунктом 2,7 настоящего
Административного регламента, не представлены заявителем (представителем) по
собственной инициативе, такие документы в порядке, определенном Соглашением о
вэаимодействии многофункциона,IIьного центра и Администрации, запрашиваются
многофункционаJIьным центром самостоятельно в порядке межведомственного
электронного взаимодействия.

Выдача заявителю (представителю) результата предоставления
муниципальнои услуги

4.7. При наJIичии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
указания о выдаче результатов оказаниJI услуги через многофункцион€lJIьный центр,
Администрация передает документы в структурЕое подрaвделеЕие
многофункционального центра для последующей выдачи заrIвителю
(представителю).

Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в
многофункциональном центре опредеJuIются соглашением о взаимодействии,
заключенным ими в порядке, установленном Постановлением Jф 797.

4.8. Прием заявителей (представителей) для выдачи документов, явJuIющихся

результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении
номерного TzlJIoHa из терминала электронной очереди, соответствующего цели
обращения, Jtибо по предварительной записи.

Работник многофункционiuIьного центра осуществляет следующие действия:
-устанавливает личность зaUIвителя (представителя) на основании документq

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

-проверяет полномочия представитеJuI (в случае обращения представителя);
-определяет статус исполнения запроса збIвителя в АИС МФЦ;
-выдает докумеЕты з€uIвителю (представителю), при необходимости

запрашивает у з€швителя (представителя) подписи за каждый выданный документ;
-запрашивает согласие зauIвитеJuI (представителя) на участие в смс-опросе для

оценки качества предоставленных услуг многофункционшIьного центра.
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Приложение JtГs l
к Административному регламенту
предоставлениrI муниципальной услуги
<<Выдача р€врешения на право организации

розничного рынка) на территории
городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан
r'/T-//{й,l-Np У,f/j

Главе администрации
городского округа
город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан

от
(Ф.И.О. полностью)

доJDкностъ, полное и (если имеется)
сокрлценно€ наименования

юридиtlеского лица

Алрес местонахождения

Место нахожденшI объекта или объектов
недвюкимости, расположенных на
территории, в пределах которой
предполагается организовать розничrъIй
Dынок:

Адрес земельного участка:

Регистрачионный номер записи о создании

(данные документа о внесении сведений
в ЕГРЮЛ)

инн
(данные документы о постановкс

на учет в налоговом органе)

действующий по доверенности от

(для прелставrгеля)

ЗАЯВЛЕНИЕ
на предоставление муниципальной усJryги

Прошу Вас вьцать (продлить, переоформить, вьцать дубликат и копию) рzrзрешение(я) на

(нужное полчеркrry,гь)

организации розничного рынка на территории на территории городского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Баrпкортостан по адресу:

(указывается адрес, где размещается рынок)
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Тип рынка:

Имеется в наJIичии:

Копии учредительньIх документов ;

_(иное)

Способ поJryчения результата оказания муниципальной ус.гryги:

Лично в органе власти в виде бумажного документа

лично в многофункциональный центр в виде бумажного документа

В виде бумажного документа почтовым отправлением по адресу:

В виде электронного документ4 ссылка на который направJuIется на адрес электронной
почты

(лолжность) (подпись, дата) (иниIшашы, фамилия)

М.П,(при наличии)

,Щокумент, удостоверяющий полномочия
(доверенность, выписка из Устава и др.)

п
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Приложение Ns 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Выдача разрешения на право организации

розничного рынка>) на территории
городского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан
// ll 4,tJ' Ns r'//j

Форма
уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услугИ <<Вьцача разрешения на право организации розничЕого рынка на

территорпи муниципаJIьного

Сведения о зzцвителе, которому адресован документ

(название, организационно-правовшl форма юрилического лица)

эл.почта:

Уведомление
об отказе в приеме документов, необходимьгх дJIя предоставления муниципuшьной услryги

Настоящим подтверждается, что при приеме зtцвлениrl на предоставление муниципальной

усJryги кВьцача ршрешения на право организации розничного рынка на территории

муниципального образования> (лалее-муниципальнаJl услуга) и документов, необходимьD( дJIя

предостtlвлениrl муниципа_пьной усJryги, бьши установлены основания дJUI отказа в приме

документов, необходимьгХ длЯ предостаВлениЯ муниципа-ltьной усJryги, а

,*a"rrо,

(должностное лицо, уполномоченное
на принJIтие решения об отказе в

приеме документов)

(подпись) (инициалы, фамилия)

м.п. 20(( ) г
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Приложение Jф 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Выдача р€врешения на право организации

розниtIного рынка) на территории
городского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан
// rl lUf Ns r't/J

Расписка
о приеме документов

на предоставление муниципальной услуги <<Выдача разрешения на право организации
розничного рынка на территории муниципzurьного образования

серия: номер:

заявитель

(реквизиты документ4 удостоверяющего
личность)

Кол-во листов

Итого листов
(указываепся колччесtlво лrlспов пропuсью)

документов
(у<азываеmся колuчес mво dot<yMe нmов пропuсью)

пlrl

Дата вьцачи уведомления]
ОриентировочнЕuI дата вьцачи итогового(-ьrх) документа(- ов):

() 20 г,

20г((>

Регистрачионный номер

.Щолжностное лицо

Заявитель:

(Фамилия, инициапы) (подпись)

(Фамилия, инициапы) (подгrись)

Документ
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Приложение Ns 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
<<Выдача рЕврешениrI на право организации

розниtlного рынкаD на территории
городского округа город Стерлитамак
Ресrryблики Башкортостан
/f rr /о/-г Ng ///J

ЗАЯВЛЕНИВ
ОБ ИСПРАВЛЕНИИ ОПЕЧАТОК И ОШИБОК В ВЬЦАННЫХ В РЕЗУЛЬТАТЕ

прЕдостдвлЕния муниципдльной услуги докумЕнтдх
в

(нашенование Адмиrп.rстраIрlи, Уполномоченного
органа)

от

(Ф.и.о.)
ИНН:
оГРН:
реквизиты основного

удостоверяющего личность:
документа,

ýказывается наименование документы, номер, кем и

когда выдан)

Адрес места нахождения:

Фактический адрес нахождения (при наличии):

Алрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужпое указать) в ранее принятом
(вьцанном)



от

JJ

(указывается наименование документа, в котором допущена опечатка или ошибка)
Ns

(указывается дата принятия и номер документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

в части

(указывается допущенная опечатка или ошибка)
в связи с

(указываются доводы, а также реквизиты документа(-ов), обосновывающих доводы зrulвителя о

наJ.Iичии опечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения).

К заявлению прилzгчlются:
l. доку},{еI,т, подтверждаJощий полномоtIия представитеJuI (в сrryчае обращения за поJryчениеМ

муницип€шьной ус.тryги представителя);
2.

J.

4.

(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заrIвитеJuI о наJIиЧии ОПечатки,

а также содержащих правильные сведения)

(лолжность) (полпись) (Ф.и.о.)

м.п.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представитеJuI:

(указывается наименование документы, цомер, кем и когда выдан)



Приложение Ns 5
к АдминистративноIчtу регламенту
предоставлениrI муниципаrrьной услуги

<<Выдача рzврешения на право организации

розничного рынка>) на территории
городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан
4-hra-oxy- Ny r'?/-a

состав, пос.,педоватеJIьЕость п сроки выполнения адмпнпстр5тиuных процедур (лействпй) прп предоставJIепиц
муннципальшой услугrr

вьцачr рrзр€цrе8rя н, прaво оргrнпзrцпi розяпчного рыrrкr, проlценrr€ рдзрешеЕrrя н! прrво оргaнrriвцпп рознхчного рынкa, п€реоформJIеfiие разрешеrlпя яа
право организации розничного ка

Критерlли принятия

решения
Результат административного действия,

способ фиксаltии

Срок выполнения
административных

действий

flолжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

Содержание
административных

действий

основание
для начаJIа

адмпнпстративной
процедуры

l ицшпальноиция заявJIения и ых пи
соответствие
представленных
документов перечню
документов,
необходимых для
предоставлениrI
Муничипальной
усJIуги
Наличие/отсутствие
оснований для отк€ва
в приеме документов,
преryсмотенных
пуЕктом 2.1З и2.14
настоящего
Административного

выдача расписки в поJtучении документов с

указанием ш( перечня и даты поJIучени'I
(приложение Jф3 к Админис,гративному

регламенry);
регистрациrI заявленця и документов в
системе входящей корреспонденции
СЭ,Щ к,Щело> (присвоеrие номера и
датирование);
нaвначение доJDкностного лица,
ответственного за предоставление
муниципirльной усrryги, и передача ему
документов.
Огказ в приеме документов:
в сJryчае предусмотренньм пункгом 2.9,2.10
Административного регламектq должностным
лицом АдминистрilIии (Уполномоченного

l рабочий день .Щолжностное лицо
Администрации
(Уполномоченного
органа)/ работник
многофункционtulьног
о центра

Прием и регистащбI
заявления и

докумеt{тов
Регистрация
осуществJUIется на
гшrатформе
межведомственного
электронного
взашиодействия
Республики
Башкортостан
(https ://vis. bashkortostan
.ru).

подача зzlявителем
(представl.t:гелем)
зzUIвления о выдаче

разрешен}ш на право
организации розниIIного
рынка, о продIении

разрешен}rя на право
организации розншчного
рынка, о
переоформлении

разрешен}ul на шраво

организации розниttного
рынка и документов
посредством
Администрации
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основание
для начала

админпстратцвной
процедуры

Срок выполнения
административных

действий

Содержание
административных

действий

.Щолжностное лицо,
ответственное за

выполнение
адмпнистративного

Критерии принятия
решения

Результат административного действия,
способ фиксации

оDгана) /

многофункциональный
центр/ РПГУ

органа), формируgгся решение об отказе в
приеме докумекгов, форма уведомления об
отказе в приеме докумеrпов, необходимых дJuI
предоставления муниципtlльной услуги,
представлен в Приложении 2 к насгоящему
Алм инистративному реглzrм екry;
в сlý/чае постуIlления через Рпгу решение
об отказе в приеме документов
подписывается ЭП уполномоченного
должностного лица Администрации
(Уполномоченного органа) и не позднее
слеryющего рабочего дня направляется
Змвителю (Представителю) в (Личный
кабинет) на РПГУ в форме электонного
уведомленIц, подписанного усиленной
квалифицированной подписью
должностного лица ддминистрации
(Уполномоченного органа) и
наIIравленного в личный кабинет з€UIвLIтеJUI

на РПГУ;
в сJýiчае посryпленIц почтовым
отправJIением или через
многофункциональный цеЕгр - в форме
уведомления на бумажном носителе,
направленного на почтовый адрес
зilявителя.
В сrryчае отсутствIбI оснований для отказа в
прш"{е документов, необходимьгх д.гtя

предоставления Муниципа-тlьной усJryги,
Заявление регистрируется, о чем Заявитель
(Представитель) уведомляется в кЛичном
кабинете> на Рпгу

деиствия
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Критерии принятия
решенпя

Срок выполнения
административных

действий

основание
для начала

административной
процедуры

и1 заявления с к
Приrятие решениrI о необходпrцости
направления межведомственного запроса
документов, необходl.tл,tых лля
предоставления муниципальной усJIуги,
предусмоlренных пунктом 2.7
Административного регламента

Отсутствие
документов,
преryсмотренных
пунктом 2.9
Административного
регламента

,Щолжностное лицо
Администрации
(Уполномоченного
органа)

деньПроверка
комплектности
документов по
перечню документов,
необходr.шых для
конкретного результата
ITредоставленLUI
Муrпrципальной
усJryги на соответствие
нормативно- правовым
aKT€lI\,l для
шредостilвленшI
муниципzrльной усlryги

Посryгшение пакета
зарегистированных
документов

3. ина ввмежведомственных
Сформированный комп.пект документов,
необходшrлых для предоставления
Муниципальной ус;ryги

Посryгшение
ДОКУI\,IеНТОВ,
пре.ryсмотренных
пунктом 2.9.
Админис,гративцого
регламента

,Щолжностное лицо
Адr.tинистрации
(Уполномоченного
органа)

5 рабочюс дней со дня
направлеttиrl
межведомственного
зацроса в орган или
организацию,
предоставJUIющие
документ и
информацrло, если
иные сроки не
пре.ryсмоlрены
законодательством
Российской Федерации
и Ресгryблики

Формирование и
Еаправлецие запросов
посредством
межведомственного
иrrформационного
взашuодействия,
поJtу{ение ответов на
межведомствеtIные
запросы,
формирование полного
комплекта документов.

Не представление

документов, указанных
в гIункте 2.9,
необходrдчrьгх для
предост€lвлениrI
муницLшальной усJryги,
нчlходящLD(ся в

распоря)кении
государственньtх
органов (организаций)

Принятие решения о предоставJIении (об отказе в предоста вленпи) муницппаJIьной ус.лIуги и оформление ре3ультата предоставлеЕия муниципальной4.

Содержание
адмпнистративных

действий

.Щолжностное лицо,
ответственное за

выполненше
административного

Результат административного действия,
способ фиксации



з7

Содержание
административных

действий

.Щолжностное лицо,
ответственное за

выполнеЕие
администратпвного

ия

основание
для начала

административной
процедуры

Результат адмшцпстративного действия,
способ фиксацип

2 ра.r5очю< дня, l
рабочий день на
уведомление

решения о

рirзрешениrI
организации

розниt{Еого рынка, о

продпении срока
действия рtврешения
на право организации

розничного рынка; о
переоформлении
разрешениrI на IIраво
организации

розничного рынка; о
мотивированном oTкulзe

в выдаче рuврешения на
право организации

розничного рынка; о
мотивированном oTкt}зe

в продJIении срока
действия разрешеншI;
об отказе в
переоформлении

р€врешениJI на право
организации
розниt{ного рынка
(внесении изменений в

разрешение);
Рассмотрение проекта

решениJI на ttред\{ет
cooTBeTcTBIбI
требованиям
настоящего
А.щ,tинистративного

регл€lмеЕта, полноты и
качества

проекта
выдаче

на право

уполномоченное
должностное лицо
Администрации
(Уполномоченного
органа)

Отсутствие /наличие
оснований для oтKztзa
в предоставлении
Муниципальной
усJtуги

Сформированный
комплект документов,
необходшr,rых для
предоставлениrI
Муниципальной усrryги

Осуществляется подготовка проекта
ПостановлениrI о предоставлении
муницип€rльной усrryги, формируется дело
о предоставлении конкретному
ЮРИДИЕIеСКОrrry ЛИIry ПРаВа Ца ОРГаЦИЗаЦИЮ

розничного рыЕкq продлении рz}зрешениrl
и переоформления рiврешениrl на
организацию рознич ного рынка;
результатом является принятое решение о
выдаче разрешения на право организации
розниt{ного рынка, продлении рЕврешениJт
и переоформлениrI рtврешения на
организацию розничного рынка в виде
Постановления главы администрации,
оформленного р.tзрешениrl и уведоNлления о
его выдаче. Подготовка проекта
уведомления заявителю об отказе в
предоставлении Муниципальной услуги,
при установлении нiUIичия оснований для
отказа в предоставлении муниципальной
услуги Подготовка проекта уведомления
Заявителю (Представителю) об oTкtule в
предоставлении Муниципальной усJryги,
при установлении нllличиrl оснований для
oTкitзa в предоставлении Муниtц.tпальной
усJtуги (в сlryчае roc выявления)

Срок выполнения
административных

действий

Критерии принятия
решения
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основание
для начаJIа

административной
процедуры

Содержание
административных

действпй

Срок выполнения
административных

действий

Критерии принятия
решения

цредоставлениrI
Муниципыrьной
усJryги, а также
осуществлецие
KOHTPOJU{ СРОКОВ

предоставлениrI
Муниципа.ltьной
усJIуги.
Подготовка проекта
постановления главы
администрации о
предоставлении
Муниципальной
усJryги, оформление

разрешениJl и

уведоN[пеншI,
согласование,

утверждение и

э. вление льтата ьнои заявителю

Принятое решение о
предостЕtвлении или об
откt}зе в предоставлении
муниципаJьной усrryги

Направление (выдача)

результата
предоставлеЕиrI
муниципaльной усrryги
зtUIвитеJIю
(представителю)

3 рабочю< дrrя уполномоченное
должностное лицо
Адмиrшстрации
(Уполномоченного
органа)

Результат предоставлениJI муниципальной
усJIуги направляется з€UIвителю
(представrгелю) способами, указанными в
з;UIвлении, в том числе; в форме докумеЕтов
на бумажном носителе, который Заявитель
поJI}п{ает непосредственно при лиtIном
обращении в АдминистаIшю
(Уполномоченrшй орган); в виде бумажных
документов, который направляется
Заявrтеrшо посредством почтового
отправленll,I; в форме документов на
бумажном носителе, который направляется
в многофункциона.пьrшй цеЕгр дIя выдачи
зtUIвитеJIю.

.Щ,о;lжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

Результат административного действия,
способ фиксации



з9

выдача заявителю (представитепю) дубликата, копии разрешения на право организации розничноrо рыцка

основание
для начала

админпстративной
процедуры

Содержание
административных

действий

Срок выполнения
административных

действий

!олжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

действия

КРитеоrlли принятия
решения

Результат админпстративного действия,
способ фиксации

1. Прцсrvr ц!qщстрация заявлен документов, необходимых для предоставления Муниципальной усJIуги
подача зttявителем
(прелставl,t,гелем)
заявления о выдаче

дубликата, копии

р€I3решеЕLUI на право
организации роз ниЕIного

рынка посредством
Администрации
(Уполномоченного
органа) / МФЦ РПГУ

Прием и регистраIшя
заявления и
документов

l рабочийдень ,Щолжностное лицо
Администрации
(Уполномоченного
органа)/ работник
многофункuионЕtльног
о центра

соответствие
представленньrх
документов перечню
документов,
необходимых для
IIредоставлениrI
Муниrшпшlьной
усJtуги

выдача расписки в поJцлIении документов с

указанием ш( перечtш и даты поJIучения
(приложение Ns3 к Административному

регламенry);
регистрация зaцвления и документов в

системе входIщей корреспонденции
СЭЩ кЩело> (присвоение номера и

датирование);
назначение долкностного лица,

ответственного за предоставление

муницип€rльной усJryги, и передача ему

докумеtIтов

2. Принятие решения о предоставJIении муниципальной услуги и оформление результата предоставJIения муниципаJIьной услуги
ПодготовленrъIй проект

решеЕиrI о
предоставлеЕии
муницип€}льной услуги

изготовлеrrие
.ryбликата, копии

р;tзрешен[и на право
организации

розншIного рынка и
сопроводительное
пI,Iсьмо об его
направлении
зtUIвитеJIю
(представитеrпо).

l рабочий день уполномоченное
доJDкностное лицо
Админис,грации
(Уполномоченного
органа)

Отсутствие
оснований в
предостztвлении
муницлшальной

усJryги

Осуществляется изготовление .ryбликата,
копии разрешения на право организации

розничного рынка и сопроводительное
письмо об его направлении заявитеJIю
(представитеrпо). !убликат, копия

рzврешениrl на право организации

розниЕIного рынка в точности
воспроизводят содержание рчвреIценшI на
право организации розншчного рынкq Еа

нем ставится штамп к,Щубликат> или
<<Копия>l, указывается дата его выдачи,

наносится надпись об его верности
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Критерии принятця
решения

!олжностное лицо,
ответственное за

выполнение
административного

Содержание
административных

действий

оригинаIry и передается для заверения

главе адмItнистраlии.

(выдача) вJIения муниципальной заявитепю (представителю)3.Нап ,льтата предоста
Результпт предоставлениrI муниципальной

усJryги - один экземIIJIrIр с приложением

дубликата, копии рiврешениrl на право

организации розниtlного рынка и

сопроводительное письмо направляется
з€uIвитеJIю (представите.гпо) в виде,

ук€ванном в зaulвлении; в форме
документов на бумажном носителе,

который зiulвитель (представl.rгель)

поJryчает непосредственно при личном
обращении в Уполномоченный орган; в

виде бумажrъгх документов, который

направJUIется з;UIвитеJIю (представителю)

посредством почтового отправлениr{; в

форме документов на бумажном носителе,

который направJuIется в

многофункчиональный цеЕгр для выдачи
з€lявитеJIю.

уполномоченное
должностное лицо
Адrлинис,трации
(Уполномоченного
органа)

1 рабочийленьНаправление (выдача)

результата
предоставления
муниципzшьной усrryги
з€uIвитеJIю
(прелставlr:гелю)

Принятое решение о
предоставлении
муницип€lльной усrryги

основание
для начала

административной
процедуры

Срок выполненпя
административных

действий

Результат административного действия,
способ фиксации


