
Бапrкортостан РесrryбтпrкаЬ
Стэрлетамак ка.паЬ

кала округы
хапrrrrиате

Администрация
юродскою округа
юрод cтepпrTaмaк

Ресrry6.тшки Баrrrкортосган

кАрАр ПОСТАНОВЛЕНИЕ

-7/6. Рб 2o2La. .,,f?6 /F.Рб 2g2Zr.

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципаJtьной услуги

<Предварительное согласование предоставле}IиJI земельного участка,
находящегося в муниципalJtьной собственности)) в городском округе город

Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Jф
210-ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и муниципаJIьных

услуг) (далее - Федеральный закон J\lЪ 210-ФЗ), постановлением Правительства
Ресrryблики Башкортостан от 22 апреля 2016 года Nc 15З <Об утверждении
типового (рекомендованного) перечня муниципшIьных услуг, оказываемых
органами местного самоуправления в Республике Башкортостан>
постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципальной услуги (Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги <предварительное согласование
предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной
собственности> в городском округе город Стерлитамак Ресгryблики
Башкортостан.

2. Признать утратившим сиJry постановление администрации городского
округа город Стерлитамак Ресгryблика Башкортостан от З1.03.202l J\b820 (Об

утверждении Административного регламента предоставления муниципальной
услуги <Предварительное согласование предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности)) в городском округе город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан>>.

3. Настоящее постановление подлекит официальному обнародованию в
здании Администрации городского округа город Стерлитамак Республики
Башкортостан в течение 7 дней после дня его подписания и размещению на
официальном сайте администрации городского округа город Стерлитамак
Республики Башкортостан в сети Интернет.
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4. Муниципальному казенному учреждению <<Городск€ш казна> городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан разместить информацию о

принятии настоящего постановлениJl и месте его обнародованиJI в газете
<<Стерлитамакский рабочий>.

5. Контроль за исполнением настоящего постановлениJI возложить на
заместителя главы администрации по правовым и имущественным вопросам.

Глава администрации . Газизов
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н
ением администрации

кого округа город Стерлитамак
публики Башкортостан

от/F, РFЦОdi года Ns /Г//6

Административный регламент предоставления муниципzlJIьной услуги
<Предварительное согласование предоставления земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности)) в городском округе город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан

I. общие положения

Предмет реryлирования административного регламента

1.1 Административный регламент предоставления муниципЕrльной услуги
<Предварительное согласование предоставления земельного участка,
находящегося в муниципальной собственности)) (далее - муниципЕrльная ус,туга)
разработан в целях повышенЕя качества и доступности предоставления
муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность
административных процедур (действий) при осуществлении полномочий в
сфере предоставления прав пользованиJI земельными участками в городском
округе город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее
Административный регламент).

Круг заявителей

l,2 Заявителями муниципЕlJIьной услуги являются граждане, в том
числе индивиду€rльные предприниматели, и юридические лица, в том числе
иностранные юридические лица, заинтересованные в предварительном
согласовании земельных участков, в случае, если земельные участки предстоит
образовать или границы земельньIх участков подлежат уточнению в
соответствии с Федеральным законом от lЗ июля 2015 года J\ъ 2l8-ФЗ (О
государственной регистрации недвижимости) (далее - заявитель).

1 .3 Интересы заявителей, указанных в гryнкте |.2 настоящего
административного регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования к порядку информирования о предоставлениимуниципальной

услуги

п

ЕинЕлАврпу
ЕпАутвА

Пр

1.4 Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
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осуществляется:
- непосредственно при личном приеме Змвителя в администрации

городского округа город Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан (далее -
администрация), в МуниципЕLпьном казенном учреждении <Городская казна))

городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан (далее - МКУ
<Городская казна>) г. Стерлитамак, в Республиканском государственном
автономном учреждении Многофункчионмьный центр предоставления
государственных и муницип€Lпьных ус;ryг (далее - РГАУ МФЦ);

- по телефоrту в МКУ <Городская кЕвна> г. Стерлитамак или РГАУ МФI-{;
- письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
- посредством размещения в открытой и досryпной форме информации:
- на Портале государственньж и муниципrrльных усJryг (функций)

Ресrryблики Башкортостан (www.gosuslugi.bashkortostan.ru) (далее - РПГУ);
- на официальном сайте администрации www.sterlitamakadm.ru;
- посредством размещеЕия информации на информационных стендах

администрации или РГАУ МФЦ.
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи змвленlля о предоставлении муниципальной усJryги;
адресов администрации, РГАУ МФI], обращение в которые необходимо для

предоставления муниципЕrльной услуги;
справочной информации о работе администрации, МКУ <Городская казнФ)

г. Стерлитамак;
документов, необходимых для предоставления муницип€rль}tой услуги;
порядка и сроков предоставления муниципмьной услуги;
порядка поJryчения сведений о ходе рассмотрения заrIвления о

предоставлении муниципальной усJryги и о результатах предоставления
муниципЕцьной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия)

должностных лицr и принимаемых ими решений при предоставлении
муниципальной усlryги.

Поrryчение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной усJryги, осуществляется бесплатно.

l.б. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специ.lлист
МКУ <Горолскtц казнa>) г. Стерлитамак, осуществляющий консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества
(последнее - при нЕlличии) и должности специtшиста, принявшего телефонный
звонок.
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Если специалист МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак, РГАУ МФI-{ не
может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
поJIучить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Змвителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

излох(ить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Специалист МКУ кГоролская казна)) г. Стерлитамак, РГАУ МФI_{ не вправе

осуществлять информирование, вьIходящее за рамки стандартных процедур и
условий предоставления муниципмьной усJryги, и влияющее прямо или
косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10
минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема
граждан.

1.7. По письменному обращению специЕlлист МКУ <ГоролскЕlя кЕвна> г.
Стерлитамак, ответственный за предоставление муниципальной услуги,
подробно в письменноЙ форме разъясняет гражданину сведения по вопросЕIм,

указанным в 1,5 Административного регламента в порядке, установленном
Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обрацений граждан Российской Федерации> (далее - Федеральный закон N 59-
Фз).

1.8, На РПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о
государственноЙ информачионноЙ системе <Реестр государственных и
муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан), утвержденным
постановлением Правительства Республики Башкортостан от 3 марта 2014 года
Nч 84 (с последующими изменениями).

1.9. На официальном сайте администрации наряду со сведеншIми,

укд}анными в пункте 1.8 Административного регламента, размещаются:
- порядок и способы подачи зчlявления о предоставлении

муниципальной усlryги;
- информация по вопросам предоставления усJryг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения сведений о ходе рассмотрения зЕшвленая о

предоставлении муниципальной ус.тrуги и о результатах предоставления
муниципальной усrryги.

1.10. На информационном стенде администации подлежит размещению
информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации, МКУ
<Городская казна)) г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЦ;

- адреса официальноГо сайта администации., а также электронной

почты и (или) формы обратной связи администрации;
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- время ожидания в очереди на прием документов и поJryчение

результата предоставлениJI муниципальной усJIуги в соответствии с

требованиями административного регламента;

- срокипредоставлениямуниципЕIльнойуслуги;

- образцы заполнения заявления и приложений к заявлениям;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги ;

- исчерпывающий перечень оснований для отк€!за в приеме

документов, необходимых дJuI предоставления муниципальной усrryги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципalльной услуги;

- порядок и способы подачи заявления о предоставлении
муниципальной усrryги;

- порядок и способы получения разъяснений по порядку
предоставления муниципальной ус;ryги;

- порядок поJryчения сведений о ходе рассмотрениJI заявления о
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципальной усrryги;

- порядок записи на личный прием к должностным лицам;

- порядок досудебного (внесулебного) обжалования решений,
действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципальной услуги.

1.11. В заJIах ожидания администрации размещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставления муниципЕIльной услуги,
в том числе Административный регламент, которые по требованию заrIвителя

предоставляются ему дJIя ознакомления.
|.l2. Информирование заявителя о порядке предоставления

муниципальной услуги в РГАУ МФL{, размещение информации о порядке
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в

помещении РГАУ МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением,
заключенным между РГАУ МФЦ и администрацией в порядке, утвержденном
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 201 1 года
]Ф 797 (О взаимодействии между многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг и федеральными
органами исполнительной власти, оргаЕами государственных внебюджетных

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,
органами местного самоуправления> (далее - Соглашение о взаимодействии).

1.13. ИнформацшI о ходе рассмотрениJI заявления о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципшIьной услуги
может быть по,цучена зaцвителем (его представителем) в <Личном кабинете>> на
РПГУ, а также в МКУ <Городская казна)) г. Стерлитамак, РГАУ МФI_{ при
обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Порядок, форма, место ра:}мещения и способы
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по,тучениrl справочной информации

1.14, Справочнм информация об администрации, МКУ <Городская казна>
г. Стерлитамак размещена на:

информационных стендах администрации;
официальном сайте администрации в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет www.sterliИmakadm.ru (далее
официальный сайт);

в государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципЕrльных усJryг (функций) Республики Башкортостан) и на РПГУ.

Справочной является информация :

о месте нахождения и графике работы администрации, МКУ <Городская
казна) г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЦ;

справочные телефоны администрации, МКУ <Городская казнa>)

г.Стерлитамак;
адреса электронной почты и формы обратной связи администрации, МКУ

<Городскм казна)) г. Стерлитамак.

II. Станларт предоставлениJl муницип€rльной усJryги

Наименование муниципальной услуги

2.|. Предварительное согласование предоставления земельногоучастка,
находящегося в муниципarльной собственности.

Наименование органа местного самоуправления (организации),
предоставляющего муниципшIьную услуry

2.2 Муниципальная услуга предоставляется администрацией в лице МКУ
<Городская KtrзHa) г. Стерлитамак.

2.З В предоставлении муниципальной услуги принимают участие
РГАУ МФЦ при наличии соответствующего Соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципzrльной услуги администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Республике Башкортостан (далее - Управление
Росреестра по РБ);

- Управлением Федеральной налоговой службы по Республике
Башкортостан (дапее - УФНС по РБ);

организациями (органами) по государственному техническому учету и
(или) технической инвентаризации объектов капитмьного строительства.

2.4 При предоставлении муниципчrльЕой услуги запрещается требовать
от заIIвитеJIЯ осуществленИя действий, в том числе согласований, необходимых

для получения муниципаJIьной услуги и связанных с обращением в иные

государственные органы и организации, за исключением получения усJryг,
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включенньIх в перечень услуг, которые являются необходимыми
обязательными для предоставлени,I муниципzrльных усJryг.

и

Описание результата предоставления муниципЕIльной услуги

2.5 Результатом предоставления муниципzrльнойуслуги является:
l) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления

земельного участка по основаниям, предусмотренным гryнктом 8 статьи 39.15

Земельного кодекса Российской Федерации (в том числе до оrryбликования
извещения о предоставлении земельного участка в сJryчшIх, предусмотренных
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.3 и подгryнктом 15 пункта 2 статьи 39.6

Земельного кодекса) (далее - мотивированный отказ в предоставлении

муниципальной ус.rryги):
2) решение о предварительном согласовании предоставления земельного

участка, оформленное в виде постановления администрации;
3) решение об отказе в предварительном согласовании предоставления

земельного участка и обеспечение администрацией образования испрашиваемого
земельного участка или уточнение его границ (по итогам опубликованного
извещения о предоставлении земельного участка);

4) решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее

зЕUIвления о предварительном согласовании предоставления земельногоучастка.

Срок прелоставления муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления муниципальной усJryги в случае, если возможность

приостановления предусмотеЕа законодательством Российской Федерации,

срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной усJryги

2.6 Срок принятия решения
предоставлениJI земельного участка, в

предварительном согласовании
числе содержащего указание на

о
том

утверждение схемы его расположениrI в сJryчае, если испрашиваемыи земельныи

участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположеЕия
земельного участка, исчисляется со дня поступления заявления о

предоставлении муниципальной усJryги и не должен превышать тридцати
календарных дней.

В 2022 году срок, предусмотренный абзацем 1 пункта 2.6 настоящего
Административного регламента, не должен превышать четырнадцати
календарных дней.

.Щатой посryпления заявлениJI является:
при личном обращении заявителя в администрацию - день подачи

заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента
надлежащим образом оформленных документов;

в форме электронного документа с использованием РПГУ - день
направления заrIвителю электронного сообщения о поступлении заrIвленшI в
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соответствии с требованиями пункта 3.б.1. настоящего административного
регламента;

посредством почтового отправления - фактическая дата поступления
заrIвления в администрацию или следующий за ним рабочий день;

при обращении зЕlявитеJuI в РГАУ МФЦ - день передачи РГАУ МФЦ в
администрацию заrIвления о предоставлении муниципальной усJrуги с
приложением предусмотренных гryнктом 2.9 настоящего административного
регламента надлежащим образом оформленных документов.

В случае подачи зaцвления на основаЕии подпункта 10 гryнкта 2 статьи
39.3, подпункта 15 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской
Федерации срок предоставления муниципЕrльной услуги не должен превышать
шестидесяти семи календарных дней.

В случае, если к заrIвлению о предварительном согласовании
предоставления земельного участка, поданному гражданином, приложена схема
расположения земельного участка, подготовленнм в форме документа на
бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заJIвителя
обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположениrI
земельного участка, местоположение границ которого соответствует
местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения
земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе,

2.7 В с,тучае, если схема расположениJI земельного участка, в
соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит
согласованию в соответствии со статьей З.5 Федерального закона от 25 октября
2001 года М l37-ФЗ <<О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации> (далее - Федеральный закон N9 l37-ФЗ), срок принятиrI решения о
предварительном согласовании предоставления земельного участка
увеличивается, но не более чем до сорока пяти календарных дней со дня
поступления зЕUIвлениJI о предварительном согласовании предоставления
земельного участка.

В 2022 году срок, предусмотренный абзацем l гryнкта 2.7 настоящего
Административного регламента, не должен превышать двадцати календарных
дней.

В случае, если на даry поступления в админисlрацию заявления о
предварительном согласовании предоставленI4я земельногоучастка, образование
которого предусмотрено приложенной к этому зЕивлению схемой расположения
земельного участка, на рассмотрении в администрации находится
представленнчrя ранее другим лицом схема расположения земельного участка и
местоположение земельных участков, образование которьж предусмотрено
этими схемами, частично или полностью совпадают, администрация принимает

решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о
предварительном согласовании предоставления земельного участка. Срок
рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решеншI
об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения
земельного участка или до приfiятия решения об откше в утверждении ук€ванной
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схемы.
Администрация возвращает змвителю заrIвление о предоставлении

муниципальной ус.гryги в течение десяти календарных дней со дня его
поступления в администрацию, если оно не соответствует положениям
подrryнкта 1.1. гryнкта 2.9. настоящего Административного регламента, подано в

иной уполномоченный орган или к з€lявлению не приложены документы,
указанные в подгryнкте 2-2.2 rryнкта 2.9 настоящего Административного

регламента.
При этом админис,Iрацией должны быть указаны причины возврата

заявления о предоставлении муниципальной усJryги.

Нормативные правовые акты, реryлирующие
предоставление муниципа,,Iьной услуги

2.8 Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников
официального опубликования), размечен на официальном сайте администрации,
в государственной информациоЕной системе <Реестр государственньж и

муниципальных услуг (функчий) Ресгryблики Башкортостан)) и на РПГУ.

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем.

l) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно
приложению Ns 1 к настоящему административному регламенту, подаЕное в

адрес администрации следующими способами:
- в форме документа на бумажном носителе - посредством личного
обращения в администрацию, через структурное подразделение РГАУ
МФЦ (далее - личное обращение), посредством почтового отправления с

объявленной ценностью при его пересылке с описью вложения и

уведомлением о вручении (дшrее - почтовое отправление);
- путем заполнения формы заrIвлениJl через <Личный кабинет> РПГУ
(далее - запрос);

- в форме электронного документа на официальную электронную почту
администрации (далее - представление посредством электронной почты).

В заявлении также указывается один из следующих способов получения

результатов предоставления муниципЕrл ьной услуги :

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной усrryги и усJryг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем, способы их получениязаявителем, в том числе в

электронной форме, порядок их представления
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в виде бумажного документа, который зaulвитель получает
непосредственно в администрации;

в виде бумажного документа, который направJuIется з€lявителю
посредством почтового отправлеЕия, закaвным письмом;

в виде бумажного документа, который з€швитель поJryчает
непосредственно в РГАУ МФL{

в виде электронного документа, который направляется в <Личный
кабинет> РtГУ, на адрес электронной почты зЕцвитеJIя.

1 .1) В змвлении указываются:
- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства зaUIвителя,

реквизиты докумеЕта, удостоверяющего личность зчuIвителя (для
гражданина);
- наименование и место нахождениJI зЕцвителя (для юридического лица), а
также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре
юридических лиц и идентификационный номер нЕrлогоплательщика, за
искJIючением случаев, если заявителем явJLяется иностранное юридическое
лицо;
- кадастровый номер земельного участка, заlIвление о предварительном
согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый
земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка
подлежат уточнению в соответствии с Федера.пьным законом (О
государственной регистрации недвижимости>;
- реквизиты решениJI об утверждении проекта межевания территории, если
образовапие испрашиваемого земельного участка предусмотрено
указанным проектом;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера
земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания
территории, со схемой расположениJI земельного участка или с проектной
документацией лесных участков предусмотрено образование
испрашиваемого земельного r{астка, в случае, если сведения о таких
земельных участках внесены в Единый государственный реест
недвижимости;
- основание предоставлениJI земельного участка без проведения торгов из
числа предусмотренных rryнктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2
статьи 39.6 или гryнктом 2 статъи 39.10 Земельного кодекса РФ оснований;
- вид права, на котором зЕлJIвитель желает приобрести земельный участок,
если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах
прав;
- цель использования земельного участка;
- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных
или муницип€rльных нужд в случае, если земельный участок
предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для
государственных или муниципальных нужд;
- реквизиты решения об утверждении документа территориального


