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кАрАр ПОСТАНОВЛЕНИЕ
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Об утвержлении административного реглЕrмента предоставления
муниципalльЕой усrryги <Выдача копий архивных документов,

подтверждtлющш( право Ira вJIадеЕие землейD
в городском округе город Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан

В соответствии с ФедераJIьным законом от 22.10,2004 Ns 125-ФЗ (Об
архивном деле в Российской Федерации>>, Федера.гtьным законом от 27.07.2010
N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениlI государственных и муницип€шьньD(

усJryгD, Федеральным законом от 02.05.2006 N9 59-ФЗ <О порядке рассмотрения
обращений грЕDкдан Российской Федерации>, постановлением Правительства
Ресгryблики Башкортостан от 22.04.2016 Ns l53 (Об утверждении типового
фекомендованного) перечня муницип€шьных услуг, ок€вываемых органами
местного самоуправления в Ресгryблике Башкортостан>>
постановляю:

l. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной
усJryги (Внлача копий архивных документов, подтверждЕlющих право на владение
землей>> в городском округе город Стерлитамак Республики Башкортостан, согласно
приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского
округа город Стерлитамак Ресгryблика Башкортостан от 31.0З.202l Ns826 (Об
утверждении Административного регламента предоставления муниципЕIльной

услуги <<Выдача копий архивных документов, подтверждающих право владения
земельными участками, находящимися в муниципальной собственности>l в
городском округе город Стерлитамак Республики Башкортостан).

3. Настоящее постановление подлежит официальному обнародованию в здании
администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан в

,;тоЧеЕие 7 днеЙ после дня его подписания и рrвмещению на официальном саЙте
]:.,аДмишIстрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан в

'rипформационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

4. Муницип{лльному кЕвенному учреждению <Городская казнФ) городского
округа город Стерлитамак Республики Башкортостан направить информацию в

N_d.сr65"_ р9. ое
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(Стерлитамакский рабочий>> о привятии настоящего постановлениrI и
обнародовани,I в течение 7 дней после его подписания.
5. Кон,гроль за исполнением настоящего пост€IновJIеIIиJI возложить

естителя главы администрации по правовым и имущественным вопросам.

лава администрации .Ф. Газизов0
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влением администрации

дского округа город Стерлитамак
Ресгryблики Башкортостан

от о!Р{ dfdl- года Ns h^6!'

Административный регламент
предоставлениrI муниципatJ-Iьной услуги <<Выдача копий архивных документов,

подтверждающих право на владение землей>> в городском оцруге город
Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан

I. Общие положения

Предмет реryлированшI Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной усrryги
<Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей>
в городском округе город Стерлитамак Рестryблики Башкортостан (далее -
муниципальная услryга) разработан в цеJuD( повышения качества и доступности
предоставлениrI муниципальной усJryги при осуществлении администрацией
городского округа город Стерлитамак Ресгryблики Башкортостан полномочий по
выдаче копий архивньж документов, подтверждaющих право на владение землей, в
соответствии с законодательством об архивном деле устанавливает стандарт, сроки
и последовательЕость административньrх процелур (лействий) органа местного
самоуправлеЕI]ш, а также определяет порядок взаимодействия органа местного
самоуправления с органами государственной власти и иными органами,
фшзическими и юридиrIескими лицами при предоставлении муниципальной ус;ryги
(далее 

- 
Административный регламент).

Круг змвителей

|.2. Заявителями муниципальной усJryги являются физические лица
и юридические лица, обращающиеся на закоЕных основаниr{х за архивными
документаi\{и, подтверждающими право на владение земJIей
(далее - Заявитель).
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настоящего
обладающие

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной ус.tryги

1.4. Информирование о порядке предоставлеЕия муниципальной услуги
осуществляется:

- непосредственно при личном приеме Заявителя в администрации городского
округа город Стерлитамак Ресгrублики Башкортостан (да.гrее - администрация), в
муЕиципальном казенном учреждении <Городская казна)) городского оцруга город
Стерлитамак Ресrryблики Башкортостан (далее - МКУ <Городскм казнФ) г.
Стерлитамак), в Ресгryбликанском государственном tlвToHoMHoM учреждении
Многофункциональный центр предоставления государственньж и муЕиципмьных
услуг (дшее - РГАУ МФЦ);

- по телефону в МКУ <Городская казнa>) г. Стерлитамак или РГАУ МФЩ;
- письменЕо, в том числе посредством электроrrной почты, факсимильной

связи;
- посредством ра:rмещения в открьттой и досryпной форме информации:
- на Портале государственных и муЕиIц.Iп€uIьньIх ус.тryг (функций) Ресrryблики

Башкортостан (www.gosuslugi.bashkortostan,ru) (далее - РIГУ);
- на официальном сайте администрации www.sterlitamakadm.ru ргАу мФц

www. mfсrЬ.ru;
- посредством рalзмещения информации на информационньгх стендах

администрации илй РГАУ МФЦ.
1.5. Информирование осуществляется по вопросап{, касающимся:
способов подачи з€цвления о предоставлении муниципальной усJryги;
адресов адмиЕистрации, РГАУ МФЩ, обращение в которые необходимо для

предоставления муЕиципarльной услуги;
справочной информации о работе администрации, МКУ <Городская к€внa>) г.

Стерлитамак;
документов, необходимьтх для предоставления муниципulльной ус.rryги;
порядка и сроков предоставления муниципальной ус.тryги;
порядка поJryчения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении

муниципаJIьной ус,тryги и о результатах предоставлениJI муниципальной усJryги;
по вопросал,t предоставления усrryг, которые являются необходимьтми и

обязательными дJIя предоставления муниципaшьной усrryги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)

должностньD( лицl и принимаемьIх ими решений при предоставлении
муницип€rльнои усJryги,

По.rryчение информации по вопросам предоставления муниципЕIльной ус.rryги и

услуг, которые явJLяются необходимыми и обязательными дJIя предоставленпя
муниципЕuIьной ус;ryги, осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) специалист

l .З. Интересы заявителей, укЕванньrх в rryнкте | .2
Админис,гративного регламента, моryт представлятъ лица,
соответствуюrrцlми полномочиями (да,rее - Представитель).
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МКУ (Городская казна) г. Стерлитамак, РГАУ МФЦ, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен Еачинаться с информации о наименовании
органа, в который позвониJI Змвитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при
на.пичии) и должности специЕuIиста, принявцего телефонЕый звонок.

Если специалист МКУ (Городская казнa>) г. Стерлитамак, РГАУ МФI_( не может
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть
сообщен телефонныЙ номер, по которому можно будет поrryчить необходимую
информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает
Заявителю один из следующих вариантов дЕuIьнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
на:}начить другое время дJuI консультаций.
Специа.пист МКУ <ГоролскЕц кЕвна> г. Стерлитамак, РГАУ МФI-{ не вправе

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставлеЕиrI муниципальной услуги, и влLtяющее прямо или косвенно на
принимаемое решение.

ПродолжительЕость информированиrI по телефону не должна превышать 10

минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению специЕlлист МКУ <Городская казнаD г.

Стерлитамак, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в
письменной форме разъясняет граж;|анину сведения по вопросам, укЕванным в 1.5
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от
02.05.200б Ns 59-ФЗ кО порядке рассмотрения обращений граждан Российской
Федерации> (далее - Федеральный закон Jф 59-ФЗ).

1.8. На РПГУ размещаются сведения, предусмотенные Положением о
государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципЕлльных усJryг (функций) Республики Башкортостан>>, утвержденЕым
постановлением Правительства Ресгryблики Башкортостан от 3 марта 2014 года
ЛЪ 84 (с последующими изменениями).

l .9. На официальном сайте администрации наряду со сведениями, указанными
в пункте 1.8 Административного регламента, размещаются:

- порядок и способы подачи зtцвлениJI о предоставлении муЕиципальной
усJryги;

- информация по вопросам предоставления усJIуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставлеЕия муницип€rльной усrryги;

порядок поJIучениJI сведений о ходе рассмотрения зЕuIвления о
предоставлении муr*rципштьной усJryги и о резуJIьтатах предоставлениrI
муниципаJIьЕой ус;ryги.

1.10. На информационном стенде администрации подлежит рлiмещению
шrформация:
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- о месте Еахождения и графике работы администрации, Мку (городская
кtвнФ) г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЦ;

- адреса официального сайта администрации, а также электронной почты
и (или) формы обратной связи администрации;

- время ожиданиJl в очереди на прием документов и пол}чение результата
предоставления муниципальной услуги в соответствии с требовавиями
Админис,тративного регламента;

- срокипредоставлениямуниципЕlJIьнойус.тryги;

- образцы заполнения зЕuIвлеItия и приложений к заявлениям;

- исчерпывающий перечень документов, необходимьrх дJuI

предоставления муницип€цьной услуги;
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимьтх дJIя предоставления муниципЕчIьной усrryги;

- исчерпывающий перечень оснований для приостановлениjI ипи отказа в

предоставлении муниципальпой услуги;
- порядок и способы подачи з€цвления о предоставлении муниципальной

усJryги;
- порядок и способы поJryчения разъяснений по порядку предоставлениJI

муниципальной усJryги;
- порядок поJгrlения сведений о ходе рассмотрения зЕuIвлеЕия о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставлениrI

муниципальной усrryги;
- порядок записи на личный прием к должностным лицам;

- порядок досудебного (внесудебного) обжа.пования решений, действий
(бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальноЙ

усJryги.
1.1l. В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые

акты, реryлирующие порядок предоставления муниципальной усrryги, в том числе
Ддминистративный регламент, которые по требованию зЕuIвитеJIя предоставJuIются

ему для ознакомления.
1.12. ИнформироваЕие заявителя о порядке предоставления муниципальной

усJryги в РГАУ МФЩ, размещение информации о порядке предоставлениrl
муниципальноЙ усJryги на информациоЕньD( стендах в помещении РГАУ МФЦ
осуществляется в соответствии с соглашением, закJIюченным между РГАУ МФЦ и
администрацией в порядке, утвержденном постановлением Правительства
Российской Федерации от 27 сентября 201l года Ns 797 <<О взаимодействии межд/
многофункциоЕalJIьными центрами предоставления государственных й
муниципсшьньtх усJryг и федеральными органами исполнительЕой власти, органа},rи

государственньD( внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, оргalнatми местного самоуправления ипи в

случаJIх, установленньtх законодательством Российской Федерации, Публично-
правовыми компаниями)) (далее - Соглашение о взаимодействии).

1.13. Информация о ходе рассмотрения зtцвления о предоставлеЕии
муниципальной усrryги и о результатах предоставления муЕиципzrльЕой услуги
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может быть получена заrIвителем (его представителем) в <Личном кабинете>> на
РПГУ, а также в МКУ <Городская казнa>) г. Стерлитамак, РГАУ МФI_{ при
обращении зztявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Порядок, форма, место размещения и способы
поJryчения справочной информации

1.14. Справочнм информация об администрации, МКУ <Городская кЕвна> г.
Стерлитамак размещена на:

информационных стендах админисц)ации;
официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникациопной

сети Интернет wrMлr.sterlitamakadm.ru (далее - официальный сайт);
в государственной информационной системе <Реестр государственньD( и

муЕицип€шьных усJryг (функций) Ресгryблики Башкортостан)) и на РIIry.
Справочной является информация:
о месте нахождения и графике работы адмиЕистрации, МКУ кГородская

казна) г. Стерлитамак, а также РГАУ МФЦ;
адреса электронной почты и формы обратной связи администрации, МКУ

<Городская казнФ) г. Стерлитамак.

II. Стандарт предоставления муниципarльной усrryги

Наименование муницип€цьной услуги

2.|. Выдача копий архивЕьIх документов, подтверждЕIющих прilво
на владение землей.

Наименование органа местного саI\,rоуправления (организации),
предоставJuIющего (щей) муницип€шьную ycJryry

2.2. Муницип.шьн€ш усJryга предоставляется администрацией в лице МКУ
<Городская казнa>) г. Стерлитамак.

2.З. В предоставлении муниципа.ltьной усJryги принимает участие
многофункциональный центр при наличии соответствующего Соглашения о
взаимодействии.

При предоставлении муниципЕrльной услуги администрация взаимодействует
с Федершьной налоговой сrryжбой Российской Федерации.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги администрации запрещается
требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований,
необходимьrх дJIя получения муниципtцьной услуги и связанных с обращением в
иные государственные органы и организации, за искJIючением пол)ления услуг,
вкIIючеЕньD( в перечень усJryг, которые явJuIются необходимыми и обязательцыми
для цредоставлениrI муниципЕrльных услуг.

Оmасание результата предоставления муЕиципЕrльной усrryги
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2.5. Результатом предоставления муниципЕrльной усrryги является:
1) копия архивньгх дочrментов (выписка из архивЕых документов),

подтверждающих право на владеЕие землей;
2) справки о доч.мент€шьно подтвержденном факте утраты архивных

документов, содержащих запрашиваемые сведения, либо об их отсутствии (далее -

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной усlryги).

Срок предоставленI4я муниципЕrльной усlryги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, )пrаствующие в предоставлении

муЕиципальной усrryги, срок приостановлениrl предоставления муниципальной

усJryги в сJýлIае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством, срок выдачи (направления) документов, явJuIющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок вьцачи решения муниципальной усrryги исчисляется со дня подачи
зaшвления о предоставлении муниципальной усJryги в администрацию, в том числе
через РГАУ МФЩ, посредством почтового отправлеIIиJI, в форме электронЕого
документа с использованием РПГУ и Ее должеЕ превышать тридцати кЕrлендарных

дней.
.Щатой посryпления зaшвления явJu{ется:

при лиtIном обращении зaUIвитеJIя в администрацию - деЕь подачи зЕUIвлеIIиJI с
приложеЕием предусмотренньж Iryнктом 2.8 настоящего административного

регламеЕта надлежащим образом оформленных докумеЕтов;
в форме элекгронного докуil4ента с использованием РПГУ - день направления

заrIвителю электронного сообщения о поступлении зaUIвления в соответствии с
требованиями гryнкта 3.б настоящего Адvинистративного регламента;

при подаче зшIвления почтовым отправлением - фактическая дата
поступления в администрацию заявлениrI с приложением предусмотренЕых пунктом
2.8 настоящего Админис,тративного регламента надлежащим образом оформленньтх

документов;
при обращении заrIвителя в РГАУ МФЦ - день передачи РГАУ МФЩ в

адмиflистрацию заявлеЕия с приложением предусмотреЕных гryнктом 2.8
настоящего Адмипистративного регламента надлежащим образом оформленньu<

документов;

Нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление муниципальной
усrryги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, реryлирlrощих предоставление
муЕиципЕIльной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликования) размещен на официальном сайте адмиЕистрации, в государственной
информационной системе <Реестр государственньD( и муниципальньD( усJrуг
(функций) Ресгryблики Башкортостан) и на РПry.
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Исчерпываюuдий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актtlп{и дJlя предоставления муниципальной услуги и
усJryг, которые явJLяются Ееобходимыми и обязательными дJuI предоставления
муницип€шьной усJryги, подлежащих представлению заrIвителем, способы их

поJryчения зЕUIвителем, в том числе
в электронной форме, порядок их представления

2.8. ДJIя предоставлениJl муниципальной ус;ryги Заявителем представляются
следующие документы:

2.8,1. змвление о выдаче муниципаJIьной услуги по форме согласно
приложению J\Ъ 1 к настоящему Административному регламенту, поданное
в адрес администрации следующими способами:

l) в форме документа на бумажном носителе - посредством личного
обращения в администрацию, через струкryрное подразделение
многофункционального центра (далее - личное обращение), посредством почтового
отправлениJI с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложениJI и

уведомлением о врr{ении (далее - почтовое отправление);
2) гryтем заполнения формы запроса через (ЛичЕый кабинет> PIIГY (да.пее

- отправление в электронной форме).
В заявлении укЕlзывается информация необходимая для осуществления поиска

архивных документов: адрес (местонахождение) земельного участка, наименовавие,
номер запрашиваемого архивЕого документа; правообладатель земельного участка;
кадастровый номер земельного участка.

В заявлении также указывается одиЕ из следующих способов поJryчения

результатов предоставлениJI муниципЕIльной услуги:
в виде бумажного документа, который зЕuIвитель поJryчает непосредствецно в

админис,трации;
в виде бумажного документа, который направJuIется змвителю посредством

почтового отправлениJI, заказным письмом;
в виде бумажного документа, который заявитель поJryчает непосредственно в

РГАУМФЦ;
в виде электронного документа, который направляется в (Личный кабинет>

рпry.
2.8.2. документы, подтверждающие получение согласия лицl

не являющихся Заявителем, или их законЕьrх представителей на обработку
персонаJIьных данньж по форме согласно приложению Nq 2 к настоящему
Административному регламенту.

2.8,З. К зЕцвлеЕию прикJIадываются копии документов (сведения),
подтверждающие право зЕUIвитеJUI на получение запрашиваемьж копий архивньIх
документов (при наrrичии).

2,9. В сJIучае личного обращения в администрацию, структурное
подразделение многофункционального цеЕтра заrIвитель (представитель)
предъявJuIет документ, удостоверяющий личность, пре,ryсмотреIrный
законодательством Российской Федерации, а также документ, подтверждающий
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полЕомочиrI представителя - в случае его обращениJI за поJryчением муниципЕrльной

усJryги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальноЙ усrryги,
которьlе находятся в распоряжении государственньIх органов, органов местного
самоуправлениJI и иных организаций и которые заявитель вправе представить, а

также способы их получеНия змвителяМи, в тоМ числе В электронной форме,
порядок их представления

2.10. ,Щокументы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми

актами для предоставления муницип€шьной усJryги, которые находятся в

распоряжении государствеIIных органов, оргаЕов местного сal}.lоуправления и иных
органов, участвующих в предоставлении муtlиципа.ltьной усJryги, и которые

администрация, Мку ''городская казна|i г. Стерлитамак запрашивает в порядке

межведомственного взаимодействия, не требуются.

Указание на запрет требовать от зшIвителя

2.11. При предоставлеЕии муrrиципЕulьной усJryги запрещается требовать от
з€цвителя:

2.11.1. представления докумеЕтов и информации v!хlи осуществленшI

действий, представление или осуществление которых не предусмотено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениJI, возникающие в

связи с предоставлением муниципальной усJryги;
2.|1.2. представлеЕия документов и информации, в том числе

подтверждающих внесение заявителем Iшаты за предоставление муЕицип€шьной

УсJryги'которыенаходятсяВраспоряженииорганов'предостаВJUIющю(
муниципaльную ycJryry, иных государственньн органов, органов местIIого

самоуправления либо подведомственных государствеЕпым органам или оргаЕам

местного самоуправлениrl организаций, rIаствующих в цредоставлеЕии
муЕиципirльньгх усJryг, в соответствии с нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами, за искJIючением документов,
вкпюченньж в определенный частью б статьи 7 Федера.llьного з.кона от 27.07.2010

Ns 210-Фз <об организации предоставлеЕия государственЕых и муницип.шьЕьIх

усJryг> (далее - Федеральный закон Jф 210-Фз) перечень докумеЕтов. Заявитель

вправе представить ук€ванные докумеЕты и информацию в органы,
предоставляющие муниципаJIьные усJryги, по собственной инrциативе;

2,1 1.3.осуществлеЕиJI действий, в том числе согласованиЙ, необходимых дlИ
поJryчеЕиrI муниципаJIьЕой усJrуги и связаЕньIх с обращением в иные
государствевЕые оргаЕы, органы местного самоуправлеIiиJI, организации, за

искJIючением получения усJryг и пол}чения документов и информации,

предоставJIяемьж в результате предоставления таких усJryг, вкJIюченЕьIх в перечни,

указанные в части l статьи 9 Федерального закона N9 210-ФЗ;


