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Приложение № 1

к постановлению администрации
городского округа город Стерлитамак

Республики Башкортостан 

от «___» ______ 201__г. №______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 Предмет регулирования административного регламента
1.Административный регламент предоставления Муниципальным казенным учреждением «Отдел образования администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан» (далее – Отдел образования) муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее – Регламент) определяет стандарт предоставления указанной муниципальной услуги и устанавливает сроки и последовательность административных процедур и действий при осуществлении муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
Круг заявителей 
2.Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам родителям (законным представителям) детей от рождения до 8 лет (далее – заявитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 
3.Местонахождение Отдела образования:

453130, Республика Башкортостан, г. Стерлитамак, ул. Полевая, д.29, каб. 103, 214.
График работы Отдела образования:

          Понедельник - пятница: 08.30 – 17.30 ч.,

          перерыв: 13.00 – 14.00ч.,
предпраздничные дни: 08.30-16.30ч;
суббота и воскресенье - выходные дни.

График приема заявителей: 
          понедельник, среда: 14.00 – 17.30 ч. 
Справочные телефоны Отдела образования: 
          8 (3473) 26-38-83, 8(3473) 26-27-33, факс 8(3473) 26-40-41.
         Адрес официального сайта администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан: www.sterlitamakadm.ru;
 Отдел образования: www.obrazovaniestr.ru. 
Адрес электронной почты администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан: adm59@bashkortostan.ru;
Адрес электронной почты Отдела образования: sterlitamakgorono@gmail.com.
Информация об организациях, Учреждениях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	№ п/п
	Наименование организации
	Адрес
	Тел./факс
	График работы
	Адрес официального сайта, электронной почты

	1

1
	Филиал Республиканского государственного автономного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Стерлитамак
	453116, РБ, г. Стерлитамак, ул. Худайбердина, д. 83


	8(3473) 

22-50-20, 

22-50-26, 

автоинформатор 

22-50-27
	пн: 

14.00-20.00, 

вт.-сб.: 

08.00-20.00,

выходной: вс.

Без перерыва на обед.


	сайт: mfcrb.ru,
 e-mail: mfc@mfcrb.ru


	
	Отделение филиала Республиканского государственного автономного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Стерлитамак

	453120, РБ, г. Стерлитамак, пр. Октября, д. 71


	8(3473) 
22-34-00, 
22-34-01, 

автоинформатор 22-50-27
	пн.:

14.00-20.00, 

вт.-сб.: 

08.00-20.00,

выходной: вс.

Без перерыва на обед.


	

	
	Отделение филиала Республиканского государственного автономного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в г. Стерлитамак 


	453120, РБ, г. Стерлитамак,
ул.Мира д.18а
	8(3473) 
33-77-34.
41-10- 17
 автоинформатор 

22-50-27

	пн.:

14.00-20.00, 

вт.-сб.: 

08.00-20.00,

выходной: вс.

Без перерыва на обед.


	

	2
2
	Образовательные Учреждения
	Адреса,  графики работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Учреждений, указаны в Приложении №1.



4. Информация о местонахождении и графике работы Отдела образования, учреждений, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на официальном сайте администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт): www.sterlitamakadm.ru;
- на официальных сайтах муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет";
          - на официальном сайте Отдел образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":  www.obrazovaniestr.ru; 
- на официальном сайте в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) http://www.gosuslugi.ru; в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан» http://pgu.bashkortostan.ru (далее - региональный портал);
- на информационных стендах по месту нахождения Отдела образования. Тексты материалов, размещаемых на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений.
5.Информация заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена в порядке консультирования в Отделе образования, в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее – Учреждения), в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, в следующих формах:

- консультирование на личном приеме;

- консультирование по почте (по электронной почте);

- консультирование по телефону.
         Если услуга, оказывается, через сайт сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан https://edu-rb.ru возможно отследить этап предоставления муниципальной услуги через «Личный кабинет» заявителя (по присвоенному услуге статусу).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 
6. Прием заявлений, постановка на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
7.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Отделом образования.
Результат предоставления муниципальной услуги 
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- прием заявления и постановка детей на учет для зачисления в Учреждение.
Срок предоставления муниципальной услуги
9.Прием заявления и постановка на учет ребенка в Учреждение осуществляется – в течение одного рабочего дня с момента обращения в Отдел образования.
 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конвенцией о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.; 

- Конституцией Российской Федерации;
-Конституцией Республики Башкортостан;
- Федеральным законом от 06.10.2003г. №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210 "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-Федеральным законом  от 24.06.1999г. № 120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

-Федеральным законом от 24.07.1998 № 124 «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

-Федеральным законом от 29.12.2012 г. №273 «Об образовании в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 27.07.2006г. №152«О персональных данных»;
-Федеральным законом от 28.12.2013г. №442 «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»;

-Федеральным законом «О прокуратуре РФ» от 17.01.1992г. №2202-1;

-Законом Российской Федерации «О статусе судей в РФ» от 26.06.1992г. №3132-1;
-Федеральным законом от 07.02. 2011г.№3 «О полиции»;

-Федеральным законом от 27.05.1998 г. №76 «О статусе военнослужащих»;

-Федеральным законом от 30.12.2012г. №283 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

-Федеральным законом "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" от 25.07.2002г. № 115;
-Закон Российской Федерации от 15.05.1991 г.№1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»:

-Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992г. №1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;
-Указ Президента Российской Федерации от 25.04.2011г. №729-р «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» от 05.05.1992 г. №431;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 г. №797 «О взаимодействии между Многофункциональным центром предоставления государственных (муниципальных) услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.09. 2010 г. №697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 г. 
№861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных  услуг (осуществление функций)»;

-Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г.          № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

-Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013г. №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;
-Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014г. №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
-Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2012 №601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
-Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.11.2014г.            № 2125-р «Концепция единой федеральной межведомственной системы учета контингента обучающихся по основным образовательным программам и дополнительным общеобразовательным программам»;
-Постановлением Правительства Республики Башкортостан от 03.03.2014 г. № 84 "О государственных информационных системах Республики Башкортостан, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (исполнение функций)";

-Распоряжение Правительства Республики Башкортостан от 29.12.2014 г. №1494-р «Об утверждении перечня приоритетных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;
-Уставом городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан;

-Решением Совета городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 24.12.2013 года № 3-7/21з «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих»;

-Постановлением администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 18.03.2014г. №590 «Об утверждении в новой редакции Порядка разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг»;

-Положением о Муниципальном казенном учреждении «Отдел образования администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан», утвержденного решением Совета городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 15.11.2011г. № 2-3/57з;

-Положением о заместителе главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан по социальным вопросам, утвержденного постановлением администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 14.02.2012 г. № 217;
-Соглашением между республиканским автономным учреждением Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и Администрацией городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 12.01.2015г.

-Постановлением администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 13.04.2015г. №721 «Об оказании приоритетных муниципальных услуг, представляемых в электронном виде»;

-Постановлением администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан  от 31.03.2016г. № 628 «О закреплении территорий за муниципальными дошкольными образовательными учреждениями городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
11.Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

Прием заявлений и постановка ребенка на учет осуществляется в одно Учреждение на основании следующих документов, поданных заявителем:
- личное заявление родителя (законного представителя) ребенка;

-оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);
- оригинал свидетельства о рождении ребенка;
-оригинал документа, подтверждающий право на внеочередное и (или) первоочередное зачисление в Учреждение (при наличии).
Форма заявления приведена в Приложении №2 к настоящему Регламенту. 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.

Услуги необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-отсутствие документов, указанных в п.11 Регламента;
-заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
13.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- указание неполных сведений в заявлении;
- если возраст ребенка не соответствует пункту 2. настоящего Регламента;
- от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения заявления.
14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги по приему заявления и постановки на учет для зачисления в Учреждение отсутствуют.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
15.Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
16. Максимальный срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления, при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги
17.Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации на сайте единой республиканской очереди в детские сады в течение 1 рабочего дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга
18.Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, снабжаются табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств (последнее - при наличии), должностей сотрудников Отдела образования.

Характеристики помещений, в которых производится прием заявителей, в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

19.Рабочие места лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

20. Места для заполнения запросов, залы ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы столами, стульями.

21. К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
- текст Регламента с приложениями;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

22. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

В целях обеспечения доступности муниципальных услуг для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак - проводников орган местного самоуправления, учреждения (в том числе РГАУ Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг)обеспечивают:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам здания, помещениям и предоставляемым в них услугам;

- возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение в соответствии с законодательством;

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги
23. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги.

24. Основные показатели качества предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

25. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- количество принятых решений о постановке на учет в Учреждение
- количество жалоб и обращений заявителей на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб;

- количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;

- количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных Регламентом сроков предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
26.Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, сайте Отдел образования, региональном портале, а также на Едином портале.

Заявителям предоставляется возможность копирования и заполнения в электронном виде формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, на Едином портале и региональном портале.

Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителям предоставляется возможность направить заявление с использованием Единого и регионального портала, а также возможность получить результат муниципальной услуги через Единый и региональный портал.
При получении муниципальной услуги на сайте сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан заявитель проходит процедуру регистрации, согласно инструкциям.
После успешной регистрации у заявителя появляется допуск в личный кабинет на сайте сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан, Едином портале.
В случае обнаружения ошибок, при предоставлении услуги через сайт сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан заявлению присваивается статус "Неполные данные" с комментарием о причине. Для возобновления процесса оказания муниципальной услуги заявитель добавляет  недостающие документы к своему заявлению или вносит изменения в заявление. Заявитель уведомляется (в устной форме) специалистом Отдела образования о том, что заявлению присвоен статус "Неполные данные", только в том случае если в заявлении указаны адрес, либо контактные данные. 
27.Муниципальная услуга предоставляется через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. При приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг через многофункциональный центр устанавливается личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
При предоставлении заявления, документов и информации необходимой для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), процедуры и действия, выполняемые сотрудниками МФЦ, органа, предоставляющего муниципальную услугу, регламентируются соглашением о взаимодействии между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии).
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

Последовательность административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 
28.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги;

-рассмотрение заявления и постановка ребенка на учет для зачисления в Учреждение;

-формирование списка детей для зачисления в Учреждение.
29.Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 3 к настоящему Регламенту.
Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги
30.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (уполномоченного представителя) с заявлением: 
- при личном обращении заявителя в Отдел образования городского округа  город Стерлитамак Республики Башкортостан;

 - через Филиал Республиканского государственного автономного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городском округе город Стерлитамак; 

 - через федеральную  государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 11 настоящего Регламента
Лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является специалист Отдела образования (далее – специалист).

Специалист выполняет следующие действия:
-принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. Оригиналы документов возвращаются заявителю;
-проверяет полномочия представителя заявителя;
-выдает заявителю уведомление о принятии заявления на учет для зачисления в Учреждение;
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут.

Критериями принятия решений является соответствие заявления и документов  пункту 11 Регламента.
Результатом административной процедуры является принятие заявления на учет для зачисления в Учреждение.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, является выдача уведомления о принятии заявления на учет для зачисления в Учреждение.
Рассмотрение заявления и постановка ребенка на учет для зачисления в Учреждение
31.Основанием для начала административной процедуры является поступление в Отдел образования заявления на учет для зачисления в Учреждение.
Лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является специалист Отдела образования.

Специалист выполняет следующие действия:
-рассматривает заявление на соответствие пункту 14 Регламента;

- регистрирует заявление на сайте сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критериями принятия решений является соответствие заявления пункту 14 Регламента. 

Результатом административной процедуры является постановка ребенка на учет для зачисления в Учреждение.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, является регистрация заявления на сайте сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан.
Формирование списка детей для зачисления в Учреждение
32.Основанием для начала административной процедуры является предоставление руководителями Учреждений информации о наличии вакантных мест.
Лицом, ответственным за исполнение административной процедуры, является специалист Отдела образования.

Специалист выполняет следующие действия:
-формирует список детей для зачисления в Учреждение на основании данных о вакантных местах представленных руководителями Учреждений;
-вносит изменение на сайте единой республиканской очереди в детские сады.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

Критериями принятия решений является:

-наличие прав на внеочередное и первоочередное зачисление в Учреждение;

-наличие прав на получение дошкольного образования и проживание на территории, за которым закреплено Учреждение;

-дата подачи заявления.

Результатом административной процедуры является формирование списка детей для зачисления в Учреждение.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, является изменение статуса заявителя на сайте сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан на статус «включен в список на зачисление».
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностным лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений 

33.Текущий контроль за исполнением специалистами Отдела образования положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляет заместитель главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан по социальным вопросам, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела образования положений настоящего Регламента, еженедельных совещаний, а также согласования (визирования) проектов приказов, принимаемых при осуществлении административных процедур, иных документов, содержащих результаты административных действий.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
34.Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается заместителем главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан по социальным вопросам. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся по конкретной жалобе.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  регистрации и рассмотрения запросов, подготовку ответов на запросы заявителей.

По результатам контроля, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
 Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
35.Должностные лица несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

  Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
36.Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).

Предмет жалобы
37.Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) органом и (или) его должностным лицом, муниципальным служащим  в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Регламента, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа и (или) его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Должностные лица, уполномоченные на рассмотрение жалоб
38.Жалобы рассматриваются заместителем главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан по социальным вопросам.
 Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
39.Порядок подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с Правилами подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов местного самоуправления городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц, муниципальных служащих, утвержденными решением Совета городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан от 24.12.2013 года №3-7/21з.
Сроки рассмотрения жалобы 
40. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
41.Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
 Результат рассмотрения жалобы 
42. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
43.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Порядок обжалования решения по жалобе 
44.Заявитель имеет право обжаловать решения, принятые по жалобе, в судебном порядке. 
 Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

45.Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

Способы информирования заявителей о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы 

46.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Отдела образования и на Едином портале и региональном портале.
Управляющий делами                                                            Р.Р. Мушарапов

Приложение №1 

к административному регламенту муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)».
Перечень муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан
	Адрес ДОУ
	e-mail ДОУ
	Телефон ДОУ
	Режим работы учреждения

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №1» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,

453118, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Худайбердина, 176 
	ANIRI00@inbox.ru

	20-79-02
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №2» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,

453100, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  ул. Артема, 129
	dou-2str@mail.ru
	22-93-71 

22-93-70
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 3» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453124, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Халтурина, 106
	strdou3@rambler.ru

	25-13-14
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 4» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453107, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,ул. Фурманова, 10 
	doukw4@yandex.ru

	20-86-88
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 5» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453130, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Суханова, 1
	Hrustalik5@mail.ru

	26-32-56
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 6» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453102, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Ломоносова,31
	mbdoy6@mail.ru

	21-59-75
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №7» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,

 453100, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Юрматинская, 1 в
	ds7-ov@yandex.ru
	33-00-98 
33-01-02
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 8»  городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453109,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  ул. Комарова, 8 «а»
	doumalishok08@rambler.ru

	24-15-56
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 10» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453120, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  

ул.Коммунистическая, 36
	gazilya10@mail.ru

	24-98-01
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 11» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан 

453126, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Худайбердина, 64
	dou11str@ yandex.ru    

	21-26-59
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 13» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453129, Республика Башкортостан, город Стерлитамак, ул. Шафиева,7 
	mbdou132009@yandex.ru

	41-10-13
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 14» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453121, Республика Башкортостан, город Стерлитамак,  ул. Дружбы,42а
	xismatullina.alfi@yandex.ru

	20-55-94
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 19» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453115, Республика Башкортостан, город Стерлитамак, ул. Чехова, 10
	detsad19str@mail.ru    
	21-97-92 
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 20» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

 453106, Республика Башкортостан, город Стерлитамак, ул. Карла Либкнехта, 6-А
	shackirova.detcad20@yandex.ru

	21-81-22
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 21» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453124, Республика Башкортостан, город Стерлитамак, ул. Сакко и Ванцетти, 65
	detsadstr21@yandex.ru

	25-13-35   25-76-77
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 22» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453107, Республика Башкортостан, город Стерлитамак,  ул. Одесская, 36
	dou22str@yandex.ru   
	43-67-50
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 24» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453115, Республика Башкортостан, город Стерлитамак, ул. Братская, 7
	dou24ryabinushka@mail.ru

	28-04-98
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 29» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453103, Республика Башкортостан,  город Стерлитамак, ул. Волочаевская, 4
	det.29@yandex.ru
	43-52-58
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 31» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,

453100,Республика Башкортостан,  город Стерлитамак, ул. Артема,82
	dou31str@yandex.ru
	
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 32» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453118, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Худайбердина,129
	goldribka32@yandex.ru

	24-58-20   24-14-42
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 33» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453100,Республика Башкортостан,  город Стерлитамак, ул. Артема,148а
	dou33str@yandex.ru
	
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 34» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453129, Республика Башкортостан,

город Стерлитамак, ул. Сазонова,24
	mbdoustr34@mail.ru

	25-15-75    
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 35» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453104, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Пионерская, 1
	detskijjsad35@rambler.ru

	28-12-65
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 36» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

 453103, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Заводская, 19
	dou.36@yandex.ru
	43-39-30
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 37» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453103, Республика Башкортостан, город Стерлитамак,  ул. Цурюпы, 11
	dou.37@yandex.ru
	43-37-38
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 41» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453120, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Блюхера,12,а
	zvetik.41@mail.ru

	24-47-08
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 43» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453104, Республика Башкортостан,  город Стерлитамак, ул. Суворова, 16а
	mbdoudetskiisad43@yandex.ru

	28-58-88
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 44» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,  

453103, Республика Башкортостан, город Стерлитамак, ул. Проспект Ленина, 28а
	nata23apr@mail.ru

	43-18-32
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 45» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453103, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  ул. Дружбы, 23а
	sterlit45dou@mail.ru

	43-15-56
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад № 47» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,  

453105, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Совхозная, 23
	mbdou47@rambler.ru

	21-46-36
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 49» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453124, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Халтурина, 91а
	nur.ds49@mail.ru

	25-72-53
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 51» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453116, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  ул. Элеваторная, 104
	dou51str@rambler.ru

	20-19-74
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 54» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453115, Республика Башкортостан, город Стерлитамак,  ул. Локомотивная, 9б
	dou-54@yandex.ru

	25-88-08
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 55» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453121, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Дружбы, 46
	dkuzbbekova@bk.ru
	20-66-59
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 56» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453118, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Худайбердина,115
	dsraduga56@yandex.ru

	24-15-42 
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 58» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453118, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Курчатова, 10
	mbdouds58@yandex.ru

	 24-74-19
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 59» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453116, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Элеваторная, 106
	mbdou@mail.ru

	43-25-13
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 61» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453121, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Шаймуратова,7
	dou61@mail.ru

	20-65-17
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 62» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453121, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Голикова,7
	mbdoy62@mail.ru

	20-50-77
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 64» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453103, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  
ул. Революционная, 14 а
	luchik-64@yandex.ru

	43-45-58
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 67» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
 453104, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  ул. Фестивальная, 13
	oksanaveniaminovna@mail.ru    
	28-38-66
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 69» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453109, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  ул. Имая Насыри, 11
	mbdou69@mail.ru

	24-14-79
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 70» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453116, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Худайбердина, 93
	mbdoy70@mail.ru

	24-14-22
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 73» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453120, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,

 ул. Проспект Октября, 49
	mbdoy-dc73@yandex.ru

	24-24-41
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 74» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453120, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Блюхера, 6
	detskijsad74@yandex.ru

	24-22-66
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 76» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453120, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,
 ул. Проспект Октября, 65
	lychik-mbdou-76@mail.ru    
	24-24-65
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 77» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453130, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Суханова,9
	mbdou77@yandex.ru
	26-67-21
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 78» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, 

453128, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, 
ул. Коммунистическая, 16
	mbdouds78@rambler.ru

	24-33-05
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 79» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан.
453128, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Худайбердина, 143
	skazka.79@gmail.com

	24-71-32
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 81» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453120, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Ибрагимова, 12
	svetlana.francz@yandex.ru    
	24-72-88   

24-01-42
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 82» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453116, Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, 
ул. Проспект Октября, 25
	mbdoy82@mail.ru

	24-25-84   

24-09-39
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №83» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453104,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак ул. Химиков, 3
	dalfin-83@rambler.ru

	28-38-12
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 85» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453115,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Вокзальная, 29
	rasiml@yandex.ru

	21-29-87   

29-32-56
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 86» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453121,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Николаева, 8
	obraz.ds86.str@yandex.ru

	43-59-79
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 87» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453130,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Гоголя, 127
	detskiysad87@mail.ru

	26-23-93
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 88» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453130,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Гоголя, 104
	dubravushka88@yandex.ru

	41-19-85
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 90» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453130,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Гоголя, 110
	dou90@yandex.ru

	23-17-08
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 91» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453130,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак,  
ул. Патриотическая, 94
	dou_91sterl@mail.ru

	26-24-95
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 92» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453124,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, 
ул. Комсомольская, 111
	madou92@bk.ru 
	25-03-89
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад № 93» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453130,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, ул. Гоголя,  151
	str-93@mail.ru

	41-20-07
	07.00 – 19.00

	Муниципальное автономное  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 94» городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,
453100,  Республика Башкортостан, 

город Стерлитамак, 
ул. Коммунистическая, 42
	dou-94@yandex.ru

	23-91-13   

24-56-19
	07.00 – 19.00


Управляющий делами                                                            Р.Р. Мушарапов

Приложение №2 

к административному регламенту муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

Образец заявления родителя (законного представителя)

для предоставления муниципальной услуги

Начальнику муниципального казенного учреждения 

«Отдел  образования  администрации городского округа 

город Стерлитамак Республики Башкортостан» 

___________________________________________

родителя (законного представителя)






                 (Ф.И.О.)

адрес по месту регистрации с индексом  
_________________________





адрес проживания с индексом  





                                                  домашний телефон 







сотовый телефон 






электронная почта  






Заявление о постановке на учет ребенка 
в образовательные учреждения, реализующие 
основную образовательную программу 
дошкольного образования (детские сады) 

Прошу Вас поставить моего ребенка ______________________________



                            (Ф.И.О.) 

дата рождения_______________________________________________________
на учет в дошкольное образовательное Учреждение № _______
Свидетельство о рождении ребенка  

серия 


 номер 


дата выдачи 


  
Имеющиеся льготы 










Настоящим даю свое согласие Отделу образования городского округа город Стерлитамак (находится по адресу: 453130, Республика Башкортостан, г.Стерлитамак, ул.Полевая 29) на обработку (сбор, систематизацию, хранение, уточнение, использование) на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности моих персональных данных и персональных данных моего ребенка, сообщаемых мною в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета моего ребенка (детей) на сайте сервиса электронной очереди в детские сады Республики Башкортостан на период до зачисления моего ребенка (детей) в ДОО или до отзыва мною своего заявления и данного согласия.
Подпись 






   Дата 




 
Управляющий делами                                                            Р.Р. Мушарапов

Приложение №3 

к административному регламенту муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

БЛОК-СХЕМА
административных процедур по предоставлению муниципальной услуги
 «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»






Управляющий делами                                                            Р.Р. Мушарапов




























Формирование списка детей для зачисления в Учреждение




















Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги





Рассмотрение заявления и постановка ребенка на учет для зачисления в Учреждение








