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	Администрация

городского округа 

город Стерлитамак

Республики Башкортостан



	KАРАР 
________________20___ й.
	№________
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

________________20___ г.


	Об   утверждении    положения    

об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского  округа город Стерлитамак Республики Башкортостан


	


В соответствии с Федеральным законом от 24.06.1999г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.02.2020г. № 120 «О внесении изменений в Примерное положение о комиссиях по делам несовершеннолетних», Законами Республики Башкортостан от 28.12.2005 №260-з «О наделении органов местного самоуправления  отдельными государственными полномочиями Республики Башкортостан», от 29.12.2007 №522-з «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение  об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского  округа город Стерлитамак Республики Башкортостан.

        2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации  по социальным вопроса.
Глава администрации
                                                                      В.И.Куликов                                                                           

Утверждено
постановлением 

Главы Администрации

городского округа 

город Стерлитамак                            

Республики Башкортостан

от «___» _______ 2020 года

№____ 

Положение

об отделе по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского  округа город Стерлитамак 

Республики Башкортостан

1.​ Общие положения

     1.1.​ Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского  округа город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее – Отдел) является самостоятельным функциональным подразделением администрации. 

      1.2.​ Отдел создается в целях обеспечения текущей работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан (далее - Комиссия), обеспечения организации межведомственного взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних (далее – система профилактики) на территории городского округа город Стерлитамак.

      1.3.​ Отдел в своей работе руководствуется международными правовыми актами, ратифицированными Российской Федерации, Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Башкортостан, федеральными законами, законами Республики Башкортостан, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Башкортостан, Уставом администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан,  актами главы администрации городского  округа город Стерлитамак Республики Башкортостан  и настоящим Положением.

       1.4.​ Положение об отделе утверждаются постановлением главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан. Штатное расписание (численность) утверждается постановлением главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан.

       1.5.​ Деятельность отдела осуществляется под общим руководством главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан и непосредственным руководством заместителя главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан по социальным вопросам.

       1.6.​ Полное наименование отдела: Отдел по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан.

Сокращенное наименование отдела: отдел по обеспечению деятельности КДН и ЗП.

Полное и сокращенное наименование являются равнозначными.

       1.7.Местонахождение Отдела: 453100, Республика Башкортостан, город                                    Стерлитамак, проспект Октября, 32. 

       1.8.Финансирование Отдела осуществляется за счет субвенции из бюджета Республики Башкортостан.

       1.9. Отдел имеет бланки и печать со своим наименованием. 

2. Цели и задачи Отдела

        2.1. Отдел создан в целях реализации переданных в установленном законом порядке органам местного самоуправления Республики Башкортостан отдельных государственных полномочий по образованию и организации деятельности муниципальной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, образуемой при администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, в части выполнения функций аппарата, организующего и обеспечивающего ее деятельность.

        2.2. Основной задачей Отдела является обеспечение деятельности Комиссии в том числе:
- информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии;
- организационно-методическое обеспечение деятельности Комиссии;
- правовое и документационное обеспечение текущей работы Комиссии.

3. Функции Отдела

      3.1. В области организации и обеспечения деятельности Комиссии:
      3.1.1.Принимает, регистрирует, предварительно изучает и готовит к рассмотрению на заседании Комиссии материалы об административных правонарушениях в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами.

      3.1.2.Организует и обеспечивает проведение заседаний Комиссии, ведет делопроизводство Комиссии с соблюдением установленных требований и сроков.

      3.1.3. Ведет учет и анализ материалов, рассмотренных на заседаниях Комиссии.

      3.1.4. Выносит вопросы, касающиеся деятельности Комиссии, решения Комиссии на рассмотрение курирующего заместителя главы администрации  по социальным вопросам, председателя Комиссии.

      3.1.5. Обеспечивает участие Комиссии в мероприятиях, организуемых Комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Республики Башкорстан, в том числе по повышению профессионального уровня сотрудников отдела.

      3.1.6. Обобщает результаты деятельности Комиссии, в том числе готовит аналитические справки, информацию по вопросам, касающимся проблем соблюдения законодательства в отношении несовершеннолетних, причин и условий, способствующих безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних.

       3.1.7. Информирует главу администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан о результатах деятельности по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

       3.1.8. Ведет учет семей и несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении.

       3.1.9. Осуществляет хранение и архивирование документов, образующихся в деятельности Комиссии и Отдела, в соответствии с номенклатурой дел, инструкцией по делопроизводству, а также передачу дел постоянного хранения в архив.

        3.2. В области обеспечения развития системы мер по защите прав и законных интересов несовершеннолетних, а также общественных и гражданских инициатив, направленных на решение социальных проблем семьи и детства:
        3.2.1. Взаимодействует с общественными и молодежными объединениями, иными организациями и гражданами по вопросам профилактики безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних, защиты их прав и законных интересов.

        3.2.2.Содействует внедрению эффективных современных технологий деятельность субъектов профилактической работы.

3.2.3. По поручению Комиссии осуществляет контроль в пределах своей компетенции за соблюдением законодательства в области реализации прав детей, семьи.

3.2.4. Проводит прием граждан, по вопросам, касающимся полномочий Отдела, прием граждан осуществляется еженедельно, по средам с 14.00 до 17.00.

        3.2.5. Выносит на рассмотрение Комиссии представления, связанные с нарушением  прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.2.6. Обеспечивает проверку фактов, указанных в жалобах и заявлениях граждан, связанные с нарушением или ограничением прав и законных интересов несовершеннолетних для рассмотрения их на заседаниях Комиссии и принятия решений.

        3.2.7.Обеспечивает информирование и содействует просвещению несовершеннолетних, их родителей или законных представителей в области их прав и обязанностей и способов их осуществления.

       3.3. В области координации деятельности органов системы профилактики:
       3.3.1. В соответствии с утвержденными Комиссией планами организует участие субъектов профилактики в комплексных межведомственных мероприятиях, направленных на выявление несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении, на пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение преступлений и антиобщественных действий, оказание всесторонней помощи несовершеннолетним, нуждающимся в поддержке со стороны государства.

       3.3.2.Обеспечивает разработку проектов межведомственных программ реабилитации несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении.

        3.3.3. Координирует реализацию межведомственных программ реабилитации несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении.

        3.3.4. Обеспечивает доступ к информации о деятельности комиссии путем участия в подготовке публикаций и выступлений в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение которых нарушает охраняемые законом права и интересы несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей.

4. Права и обязанности

        4.1. Отдел имеет право:

        4.1.1.Запрашивать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления, структурных подразделений администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, органов и учреждений системы профилактики необходимую информацию для решения задач отдела и организации работы Комиссии.

        4.1.2. Приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения информации и объяснений по вопросам, входящим в компетенцию Комиссии.

        4.1.3. Направлять материалы в функциональные органы, органы прокуратуры, внутренних дел, суды и другие инстанции по фактам нарушений прав детей для проведения соответствующих проверок и принятия мер по восстановлению нарушений прав, а также привлечению должностных лиц, допустивших нарушение, к административной и иной ответственности.

        4.1.4.Проводить совещания и семинары с работниками структурных подразделений администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, руководителями органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по вопросам, отнесенным к его компетенции.

        4.1.5. В соответствии с планами и по поручению Комиссии осуществлять изучение деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в пределах своей компетенции.

        4.1.6. Проводить самостоятельно или с участием соответствующих ведомств изучение обстоятельств, связанных с нарушением прав несовершеннолетних, в пределах своей компетенции.

       4.1.7. Вносить в адрес Комиссии, администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан предложения по совершенствованию деятельности отдела, а также органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

        4.1.8. Представлять интересы Комиссии:

- на совещаниях, проводимых администрацией городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, правоохранительными органами, субъектами профилактики по вопросам предупреждения безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

- в судебных заседаниях при рассмотрении судом дел, возбужденных по инициативе Комиссии, затрагивающих права и законные интересы несовершеннолетних, иных случаях, предусмотренных законодательством;

- в комиссиях, советах, создаваемых в администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, по вопросам, затрагивающим интересы несовершеннолетних.

         4.2. Отдел обязан:

         4.2.1. Обеспечить решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением.

5. Структура и организация деятельности Отдела

        5.1. В состав отдела входят: начальник отдела – 1 ед., главный специалист – 1 ед., специалист - 2 ед. (далее –специалисты). Штатная численность отдела может меняться в зависимости от количества несовершеннолетних проживающих на территории городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан.

        5.2. Отдел возглавляет начальник отдела. Начальник отдела назначается и             освобождается от занимаемой должности главой администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, подчиняется непосредственно заместителю гла​вы администрации, является муниципальным служащим. Начальник отдела осуществляет функции заместителя председателя Комиссии.

        5.2.1.Организует и контролирует деятельность специалистов отдела,          обеспечивает решение возложенных на отдел задач.

        5.2.2. Принимает решения по вопросам, отнесенным к сфере защиты прав детей, визирует проекты документов, подписывает документы по вопросам деятельности отдела.

        5.2.3. Представляет отдел в различных межведомственных комиссиях и         координационных советах, рабочих группах.

        5.2.4. Организует взаимодействие со структурными подразделениями администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан, администрациями городских и сельских поселе​ний, общественными объединениями и организациями, средствами массовой ин​формации, органами и учреждениями системы профилактики.

        5.2.5. Несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных                  на отдел.

        5.2.6. Ведет прием граждан и несовершеннолетних по вопросам нарушения          прав детей и организует работу по восстановлению прав и интересов детей.

        5.3. Деятельность начальника отдела определяется должностной инструкцией утверждаемой главой администрации городского округа город.  

        5.4. Специалисты назначаются и освобождаются от занимаемой должности главой администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан. Специалисты подчиняются непосредственно начальнику отдела. Специалисты отдела являются муниципальными служащими. 

        5.5. Главный специалист осуществляет функции ответственного секретаря        Комиссии.

        5.6. Деятельность специалистов отдела определяется настоящим Положением, должностными инструкциями, которые разрабатываются начальником отдела и утверждаются главой администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан. 

         5.7.Специалисты отдела могут включаться постановлением главы администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан в состав Комиссии и обладают всеми правами члена Комиссии.

        5.8. Возложение на специалистов отдела обязанностей, не предусмотренных настоящим Положением, должностными инструкциями не допускается.

        5.9.Работа специалистов отдела организуется в соответствии с годовым      планом работы Комиссии и отдела.

6. Ответственность

         6.1.Начальник Отдела, специалисты Отдела в соответствии со своими должностными инструкциями несут ответственность:

        6.1.1. За невыполнение задач и функций, возложенных на Отдел настоящим Положением.

        6.1.2.За неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на муниципального служащего обязанностей в соответствии со статьей 27 Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

        6.1.3. За неправомерные действия (бездействие), в результате которых наносится вред физическим или юридическим лицам.

        6.1.4. За разглашение служебных сведений, поступивших в Отдел или Комиссию, а также персональных данных граждан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

7. Имущество

        7.1. Источниками формирования имущества являются:

        7.1.1. Имущество, закрепленное за отделом в установленном порядке.

        7.1.2. Имущество, приобретенное в рамках выделенных финансовых средств из бюджета Республики Башкортостан.

8. Порядок внесений изменений и дополнений в Положение об отделе.

        8.1. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся в порядке, установленном законодательством.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления главы 

администрации  городского округа город Стерлитамак

Название проекта: об утверждении Положения об отделе по обеспечению деятельности   комиссии   по делам несовершеннолетних   и защите их прав при администрации городского округа город Стерлитамак Республики Башкортостан 
Проект представляет: комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации городского округа г.Стерлитамак РБ

ПРОЕКТ СОГЛАСОВАЛИ

	Фамилия и инициалы
	Место работы,

должность
	Подпись

и дата согласования
	Дата поступления проекта на согласование
	Примечания

	Григорьев М.В.
	Заместитель главы администрации


	
	
	

	Байгулова А.Р.

	Начальник отдела по работе с кадрами
	
	
	

	Шайхутдинов А.Н.
	Заместитель главы по кадрам, муниципальной службе и связям с общественностью
	
	
	

	Зиганшина Г.Р. 
	Заместитель главы  по экономическим и финансовым вопросам-начальник финансового управления
	
	
	


Управляющий  делами  _____________________ Р.Р.Мушарапов_____________________________

                                                       (подпись, дата согласования)
                                 (дата поступления  проекта на согласование)

Начальник юридического 

отдела администрации  ____________________ О.А.Ланина______________________________

     (подпись, дата согласования)
                                  (дата поступления проекта на согласование)

Фамилия исполнителя проекта: И.В. Шевчук                                               Номер телефона: 24-10-11              

Подпись исполнителя проекта:

12.03.2020 г.

Примечание: мотивированные дополнения или возражения по проекту (или по отдельным его пунктам) прикладываются к справке
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